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Objeto

Valor Total Estimado

Data de Abertura
Pedidos de
esclarecimentos e
impugnagdes

Envio de
proposta/documentagao

Edital e anexos

Secretaria Requisitante

Unidade Requisitante

SRP

Adesdo a Ata de RP
DEMO (Terceirizagao)
Exclusiva ME/EPP

Reserva de Quota
ME/EPP

Amostra/Prova de
Conceito

Vistoria

Critério de

Sustentabilidade

Dispositivo do edital

NULIC
NUCLEO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 1/2026
P.A. N° 0025865/2025

UASG: 100001

Contratagdo de empresa especializada na elaboragao e fornecimento, sob demanda, de alimentos do tipo coffee break e
coquetel volante (sem bebida alcdolica) a participantes de eventos institucionais, a autoridades em visita ao Tribunal e a
desembargadores nas sessoes do Tribunal Pleno, Conselho Especial, Camaras e Turmas realizadas pelo TIDFT, nos termos
do presente edital e dos seus anexos.

R$ 447.855,00 (quatrocentos e quarenta e sete mil oitocentos e cinquenta e cinco reais), conforme mapa
condensado (4898267).

09/03/2026
Até o dia 04/03/2026 pelo e-mail licitacoes@tjdft.jus.br

2h apds convocacgao do Pregoeiro

https://www.tjdft.jus.br/transparencia/licitacoes-contratos-e-instrumentos-de-cooperacao/licitacoes-1 e no Compras.gov.br

Gabinete da Presidéncia - GPR

Assessoria do Cerimonial da Presidéncia - ACP

Nao

Nao

Sim. Veja o item 9 do Anexo I.

Sim. Veja o item 3 do edital

Sim

item 11


https://www.tjdft.jus.br/transparencia/licitacoes-contratos-e-instrumentos-de-cooperacao/licitacoes-1
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras

SICAF ou equivalentes
Certiddo CNJ

Consulta CEIS
Certiddo CNDT
Certiddo TCU

Certiddo PCD e RPS

Requisitos Basicos

¢ Certiddo negativa de faléncia, conforme subitem 11.4.1. do edital.

e Comprovacdao de capital social minimo ou patrimonio liquido ndo inferior a 10% do valor estimado para a
contratagdo, quando os indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente forem iguais ou inferiores a 1,
conforme subitem 11.4.2. do edital.

¢ Declaracdo de possuir, ao tempo da contratacdo, nutricionista responsavel técnico registrado no Conselho Regional

Requisitos Especificos de Nutricionistas - CRN, conforme subitem 11.5.1. do edital.

e Laudo de inspegdo sanitaria expedido pelo 6rgdo de vigilancia sanitaria, conforme subitem 11.5.2. do edital.

¢ Atestado de capacidade técnica, conforme subitem 11.5.3. do edital.

e Declaracdo assinada pelo responsavel técnico do proponente acerca do conhecimento pleno do local, das condicGes
de realizagdo do servico e demais peculiaridades da contratacdo ou Termo de Vistoria, conforme subitem 11.5.4. do
edital.

EDITAL

O Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios - TJDFT torna publico, para ciéncia dos
interessados que, AS 14 HORAS (Horario de Brasilia) DO DIA 09 DE MARCO DE 2026 , ou na
hipdtese de ndo haver expediente nesta data, no primeiro dia util seguinte, no Nucleo de Licitagdes -
Nulic, localizado na Praga Municipal, Lote 1, Forum Milton Sebastido Barbosa, Bloco A, 7° andar,
Ala A, Sala 7.015.2, Brasilia/ DF, CEP 70.094-900, por meio do Portal de Compras do Governo
Federal, sera realizada licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco,
sob o regime de execugdo na forma de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, regida pelas
disposicdes contidas na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021 ; Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril

de 2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao; Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022 ; Instrucdo Normativa n°

5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
¢ Gestdo; Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 98, de 26 de dezembro de 2022 ; no Decreto n® 8.538,
de 6 de outubro de 2015; na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; nas demais

legislagdes aplicaveis; bem como, pelas condigdes e exigéncias constantes do presente edital.

1. DO OBJETO

I1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a contratacdo de empresa especializada na elaboragdo e
fornecimento, sob demanda, de alimentos do tipo coffee break e coquetel volante (sem bebida
alcoolica) a participantes de eventos institucionais, a autoridades em visita ao Tribunal ¢ a
desembargadores nas sessdes do Tribunal Pleno, Conselho Especial, Camaras e Turmas realizadas
pelo TIDFT, nos termos do presente edital e dos seus anexos.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A sessdo deste Pregdo sera publica e realizada em conformidade com este edital na data,
no horério e no endereco eletronico indicados no predmbulo.
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2.2. Poderao participar deste pregdo eletronico os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no sistema
eletronico disponivel, por meio do Portal de Compras do Governo Federal.

2.2.1.  Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdao dispor de chave de
identifica¢do e senha pessoal, obtidas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao
(SLTTI), onde também deverdo informar-se a respeito de seu funcionamento e regulamento e
receber instrucdes detalhadas para a correta utilizagdo do sistema.

2.3. Para iniciar o procedimento do registro cadastral no SICAF, o interessado, ou quem o
represente, deverd acessar o SICAF, no Portal de Compras do Governo Federal, por meio de
Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.4. Como requisito para participagdao no Pregio Eletronico, o interessado deverd manifestar,
em campo proprio do sistema eletronico:

2.4.1. O pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo e de que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

2.5. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado e
preferencial, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006.

2.5.1.  As empresas participantes, no ato do cadastro da proposta eletronica e dos documentos
de habilitagdo, em campo proprio do Sistema, deverdo declarar que atendem, sob as penas da
Lei, aos requisitos do Art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando aptas a usufruirem do
tratamento favorecido, estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida lei complementar, no que
couber.

2.6. Nao poderdo participar desta licitacao:
2.6.1. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.6.2. Consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituigdo;
2.6.3. Empresas com faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em

dissolucao ou em liquidacao;

2.6.3.1. No entanto, admite-se a participacdo de empresas em recuperagao judicial, desde
que amparadas em certiddo emitida pela instdncia judicial competente afirmando que a
interessada estd apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério;

2.6.4.  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, quando a contratagao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.4.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.6.5. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.6. Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.6.6.1. Aplica-se o disposto no subitem anterior também ao interessado que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

2.6.7. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
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trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau,

2.6.8.  Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.9.  Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.10. Pessoa fisica;

2.6.10.1. Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador autonomo, sem qualquer vinculo de
subordinacdo para fins de execu¢do do objeto da contratagdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual,
nos termos das legislagdes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de participar de
processo de contratacdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo
que, em atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece proposta.

2.6.11. Empresa que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa ou empregado
do orgao ou entidade demandante para prestar servigos, inclusive de consultoria, assisténcia
técnica ou assemelhados, conforme disposto no art. 18, inciso XI da Lei n® 15.080/2024.

2.6.12. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao

2.6.13. Sociedades cooperativas.

3. DA VISTORIA
3.1. Ao interessado € assegurado o direito de realiza¢do de vistoria prévia.
3.2. O interessado que assim desejar, podera vistoriar, em companhia de um servidor da

Assessoria do Cerimonial da Presidéncia - ACP, os locais de possiveis atendimentos no ambito do
Tribunal, especialmente o Saldo de Cha, bem como outros espacos utilizados para eventos
institucionais, a fim de avaliar as condi¢des fisicas, estruturais e operacionais para a adequada
prestacao do servigo de buffet.

3.3. A vistoria permitird a verificacdo de disponibilidade de espaco, infraestrutura existente,
pontos de energia, necessidade de eletrodomésticos, equipamentos de apoio, logistica de
montagem e circulagdo, evitando incompatibilidades na execug¢do contratual e garantindo a
adequada estimativa de custos.

3.4. A realizagdo da vistoria ndo se consubstancia em condi¢do para a participagdo no
certame, ficando, contudo, os interessados cientes de que, apds a apresentacdo das propostas, nao
serdo admitidas, em hipdtese alguma, alegagdes posteriores no sentido de inviabilidade de cumprir
com as obrigagdes, em razdo do desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas
encontradas em sua realizagdo, objeto deste edital.

3.5. O horario para visita sera realizado das 13 as 18 horas, de segunda a sexta-feira, exceto
feriados, o qual deverd ser agendado com antecedéncia minima de 24 (vinte quatro) horas, no
mesmo hordrio especificado, com a servidora Isabella Cristina da Costa Mejia, pelos
telefones (61) 3103-5818 e 3103-7745 ou pelo e-mail: cerimonial@tjdft.jus.br.

3.6. A vistoria devera ser previamente agendada junto ao Cerimonial da Presidéncia e serd
acompanhada por servidor designado, ndo sendo permitida a realizacdo sem autorizacdao e
acompanhamento institucional.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6404consol.htm

3.7. A vistoria devera ser realizada por responsavel técnico do interessado, que deve portar
documento hébil para comprovagdo dessa condig@o e, no ato da vistoria, apresentar o respectivo
documento;

3.8. A vistoria técnica ocorrera até a data final para o recebimento das propostas.

3.9. A vistoria técnica do local dos servicos deve ser feita individualmente, com cada um dos
interessados, em data e horario previamente estabelecidos, inviabilizando conhecimento prévio
acerca do universo de concorrente.

3.10. Local da vistoria: Dependéncias do Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos
Territérios — Saldo de Cha e demais espagos institucionais destinados a realizacdo de eventos,
conforme agendamento prévio.

3.11. O Termo de Vistoria, emitido pelo Cerimonial da Presidéncia, deverd integrar os
documentos de habilitacdo e consignara, obrigatoriamente, o nome do responsavel técnico que a
efetivou a vistoria e a data de sua realizagdo, serda formulado conforme o modelo disposto
no Anexo X deste edital.

3.12. Caso o interessado dispense a realizacdo da vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades da contrata¢do, conforme o modelo disposto no Anexo IX deste edital.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento ¢ o nivel béasico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. A licitante devera credenciar-se no sistema Pregido Eletronico, por meio do sitio
eletronico Portal de Compras do Governo Federal, observado o seguinte:

a) o credenciamento far-se-4 mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso;

¢) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicaréd responsabilidade legal pelos atos praticados e presungdo de sua capacidade técnica
para realizagdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

4.3. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira e exclusiva responsabilidade
da licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacao responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. A licitante responsabilizar-se-4 por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como 0s
lances inseridos durante a sessao publica.

5. DO CADASTRO DA PROPOSTA ELETRONICA

5.1 Apos a divulgacao do edital no endereco eletronico, a participagao no Pregao Eletronico
ocorrera mediante digitacdo de senha privativa da licitante e subsequente cadastro eletronico com
a descri¢ao do objeto ofertado, quantidade e o preco, inclusive com a marca do material e/ou
produto a ser fornecido, quando for o caso, consignada em campo proprio do Sistema de Compras
do Governo Federal.

5.2. No cadastramento da proposta eletronica, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:
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5.2.1.  esta ciente ¢ concorda com as condi¢gdes contidas no edital ¢ seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagao definidos no instrumento convocatorio;

5.2.2.  obriga-se a comunicar a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao érgao contratante,
bem como ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

5.2.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal,

5.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.3. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4. Quando do cadastro da proposta eletronica de precos a licitante devera consignar para
cada item o valor unitario e o valor total, sendo o valor unitirio do item considerado para
efeito da fase de lances.

5.5. Qualquer elemento que possa identificar a licitante NA PROPOSTA
ELETRONICA DE PRECOS importara a desclassificacio da proposta.
5.6. As informagdes constantes dos documentos que compdem a proposta € a habilitacao da

licitante melhor classificada somente serio DE CONHECIMENTO PUBLICO, apdés o
encerramento do envio de lances, inclusive do Pregoeiro e dos demais licitantes.

6. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

6.1. No dia e hora indicados no preambulo deste edital, o Pregoeiro abrird a sessdo publica
na internet, mediante a utilizagao de sua chave de acesso e senha.

6.2. As licitantes interessadas poderao participar da sessao publica na internet, por meio do
uso dos recursos de acesso a rede eletronica.

6.3. ApoOs a abertura, o Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que ndo apresentarem conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

6.4. A desclassificagcdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.5. As propostas contendo a descricio do objeto, valor e eventuais anexos estardao
disponiveis na internet.

6.6. A comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd mediante troca de mensagens,
em campo proprio do sistema eletronico.

7. DA COMPETITIVIDADE E FORMULACAO DE LANCES

7.1. A licitante deverd acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica deste pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

7.2. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
que somente estas participarao da fase de lances.



7.3. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, momento em que
as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

7.4. A licitante sera imediatamente informada do recebimento do seu lance e do respectivo
valor consignado no registro.

7.5. Na formulacao de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no edital;

b) A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta, o qual devera ser de R$ 0,01 (um centavo);

¢) Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro;

d) O envio dos lances devera corresponder ao valor unitario do item .

7.6. Sera adotado para o envio dos lances o seguinte Modo de Disputa:

7.6.1.  Aberto - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes,
conforme subitem 7.5 do edital.

7.6.2.  Aetapa de envio de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ltimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

7.6.2.1. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, sera de 2 (dois) minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

7.6.3. Na hipotese de ndo haver novos lances, a sessdo publica serd encerrada
automaticamente.

7.6.3.1. Encerrada a sessdo publica sem prorrogagdo automatica pelo sistema, nos termos do
subitem 7.6.2.1, o Pregoeiro podera, admitir o reinicio da etapa de envio de lances,
na persecucao do melhor preco, mediante justificativa.

7.7. Durante a sessdo publica do pregdo eletronico, as licitantes serdo informadas em tempo
real do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do seu detentor.

7.8. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel as licitantes para a recep¢do dos lances, retornando o
Pregoeiro, quando possivel, a sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.8.1.  Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
pregdo eletronico poderd ser suspensa e terd reinicio somente apos comunicacdo expressa aos
participantes no sitio eletronico Portal de Compras do Governo Federal.

7.9. Encerrada a fase de lances, ocorrendo empate entre 2 (duas) ou mais licitantes, como
critério de desempate, sera adotada a previsao do artigo 60 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Ap6s a fase de lances ndo serdo aceitos valores superiores ao limite estabelecido neste
Edital ou manifestamente inexequiveis. Cabera ao licitante comprovar a exequibilidade dos precos
cotados, no prazo estipulado pelo Pregoeiro.

7.11. Para as Microempresas e¢ as Empresas de Pequeno Porte participantes, apds o
encerramento da fase de lances, havendo disputa, o proprio sistema as identificard em coluna
propria, e fard a comparacdo entre os valores da primeira colocada, caso esta ndo seja uma
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e das demais Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte na ordem de classificacao.
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7.12. Sera assegurada a preferéncia de contratacdo em favor das Microempresas ou Empresas
de Pequeno Porte quando houver a ocorréncia de empate ficto entre a empresa detentora do menor
preco e a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada, conforme disposto no
Artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.12.1. Para efeito do disposto no subitem anterior, entende-se por empate ficto aquelas
situagdes em que as propostas apresentadas pelas Microempresas e pelas Empresas de Pequeno
Porte sejam iguais ou até 5 % (cinco por cento) superiores ao melhor preco.

7.12.2.  Ocorrendo empate, serdo adotados os seguintes procedimentos, conforme disposto no
artigo 45 da Lei Complementar n° 123/2006:

a) o sistema selecionard os itens que se enquadram na forma do subitem 7.12.1,
disponibilizando-os automaticamente nas telas do Pregoeiro e da licitante, e encaminhard
mensagem automatica, por meio do chat, convocando a Microempresa ou a Empresa de
Pequeno Porte melhor classificada a fazer sua ultima oferta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos, apos o encerramento dos lances, com valor obrigatoriamente inferior ao da primeira
colocada, sob pena de preclusao (LC 123/2006, art. 45, §3°).

b) caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada ndo ofereca
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, o sistema convocara
automaticamente as remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito.

¢) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte, sera realizado sorteio eletronico entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.13. Na hipotese da nao-contratagdo nos termos previstos nas alineas “a”, “b” e “c” do
subitem anterior, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame (LC 123/2006, art. 45, §1°).

7.14. O disposto no subitem 7.12 somente se aplicara quando a melhor oferta ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte (LC 123/2006, art. 45, §2°).

7.15. Apo6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, caso nao sejam aplicados os
beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des
diferentes daquelas previstas no edital.

7.16. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

7.17. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar com valores ajustados ao lance final quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao
estimado para contratagdo e verificara a habilitacdo da licitante conforme disposi¢des do edital.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA HABILITACAO

8.1. Ap6s o encerramento da etapa competitiva, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade
quanto ao valor apresentado pela primeira classificada, de acordo com o definido neste edital,
decidindo motivadamente a respeito.

8.2. O julgamento das propostas levara em consideragao o menor preco global do grupo 1,
observados todos os critérios estabelecidos neste edital.

8.3. Sendo aceitavel a oferta, proceder-se-a a analise da habilitagao.

8.4. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada

vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame pelo Pregoeiro, caso nao haja manifestagao



da intenc¢ao de recorrer.

8.5. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitagdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de
uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela sera
adjudicado o objeto do certame.

8.5.1.  Nas situagdes previstas no subitem anterior, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao detentor do lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes
diferentes daquelas prevista neste edital.

8.6. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

8.6.1.  Caso haja necessidade de suspensado da licitagao para a realizagao de diligéncias, com
vistas ao saneamento que trata o subitem anterior, a sessdo publica somente sera reiniciada,
mediante aviso prévio no sistema e serd concedido o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas
para a retomada do certame, e as ocorréncias serdo registradas em ata.

8.7. Sera registrado o prego da proposta que apresentar o menor preco global do grupo 1 e
que cumprir todos os requisitos de habilitagao.

). DA ACEITABILIDADE DOS PRECOS

9.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar com valores ajustados ao lance final quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao
estimado para contratagdo e verificara a habilitacao da licitante, conforme disposi¢des do edital.

9.2. Serdo recusados os precos finais com valores superiores ao limite estabelecido neste
edital ou manifestamente inexequiveis.

9.3. E indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor or¢ado pela Administragao.

9.3.1. A inexequibilidade s6 serd considerada apos diligéncia do Pregoeiro que comprove:

I - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
IT - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, o Pregoeiro poderd efetuar diligéncia, para efeito de
comprovacao da exequibilidade, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

I- questionamentos perante a proponente para a apresentagdo de justificativas e
comprovagdes em relacao aos custos com indicios de inexequibilidade;

II - verificagdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencgas normativas
em dissidios coletivos de trabalho;

III - levantamento de informagdes no Ministério da Economia, e no Ministério da
Previdéncia Social;

IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V - pesquisas em Orgaos publicos ou empresas privadas;

VI - verificagcdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracao



ou com a iniciativa privada;

VII - pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII -  verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

IX - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de
pesquisa;

X - estudos setoriais;

XI - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

XII - analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condi¢des excepcionalmente
favoraveis que o proponente disponha para a prestagao dos servicos; e

XIIT -  demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

9.5. Cabera a licitante comprovar a exequibilidade dos precos cotados, no prazo estipulado

pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagdo, por ndo apresentacao do exigido.

9.6. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
10.1. A proposta de precos ajustada ao lance final, conforme subitem 10.2, bem como os

documentos de habilitagdo consignados nos subitens 11.2 ao 11.5 deverdo ser encaminhados ao
Pregoeiro, preferencialmente em arquivo Unico, por meio da op¢ao "Enviar Anexo" do sistema
Compras.gov.br, no prazo minimo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo no sistema eletronico,
podendo ser prorrogado, a critério do Pregoeiro, por conveniéncia e oportunidade devidamente
justificada no sistema.

10.1.1. Os documentos complementares a proposta ¢ a habilitagdo, quando necessarios a
confirmac¢do daqueles exigidos no edital, serdo encaminhados pela licitante melhor classificada
apos o encerramento do envio de lances, observado o prazo estabelecido no subitem anterior. Os
documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, apos solicitacdo do
Pregoeiro no sistema eletronico.

10.2. A proposta de pregos da vencedora deveré preencher os seguintes requisitos:
a) adotar como referéncia o Anexo II - Modelo de Proposta de Precos;

b) ser digitada ou impressa por meio eletronico, em papel com a identificacdo da empresa, em
apenas uma via, escrita em portugués, sem borrdes, emendas, rasuras ou entrelinhas nao
ressalvadas e datada;

c) especificar de forma clara o servico oferecido, obedecidas as especificacdes contidas neste
edital;

d) consignar o prego unitario e o total do servigo em Reais, com até duas casas decimais apos
a virgula;

€) consignar que os servicos serdo iniciados a partir do primeiro dia til seguinte a divulgacao
do contrato no PNCP, havendo solicitacdo formal do CONTRATANTE;

f)consignar que a equipe de buffet da CONTRATADA devera chegar no local do evento com

os alimentos, bebidas, utensilios e equipe de servigo de apoio com, pelo menos, 1 (uma) hora
de antecedéncia do hordrio marcado para inicio do evento.

g) declarar, com base na Resolucdo n. 07 do Conselho Nacional de Justica, de 18 de
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outubro de 2005, que a empresa/entidade ndo possui em seu seu quadro societario conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive,
dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados
direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitacdo.

h) declarar, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassou o limite de faturamento e cumpre os
requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno
porte estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar, no que couber; bem
como declarar que no ano-calendario de realizagdo desta licitagdo, ainda ndo celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do
art. 4°, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

1) declarar ter total conhecimento dos termos de conduta ética, no ambito do Tribunal de
Justica do Distrito Federal e dos Territérios, para magistrados, servidores e gestores de
contrato no relacionamento com colaboradores, prestadores de servigos e fornecedores, nos
termos da Portaria GPR 243 de 11 de fevereiro de 2021.

j) fazer constar o prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos a
partir da data da sua emissao.

10.3. A omissdao dos prazos fixados no subitem anterior implica a aceitacdo dos prazos
indicados neste edital.

10.4. Quando o interessado for pessoa fisica, a proposta de precos apresentada devera
contemplar o percentual de 20% (vinte por cento), a titulo de contribui¢cdo patronal a Seguridade
Social, para fins de melhor avaliacdo de suas condi¢des pela Administragao.

10.4.1. O valor de que trata o subitem anterior devera ser subtraido do valor da proposta
final do adjudicatario e recolhido, pelo TIDFT, ao Instituto Nacional do Seguro Social -

INSS.
10.5. O TJDFT adotara os valores descritos no Anexo I como limites para aquisi¢ao.
10.6. Nos pregos cotados deverao estar incluidas despesas relativas a impostos, taxas, fretes,

seguros ¢ demais encargos e deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos.

10.7. Em caso de divergéncia entre os precos unitarios e o total, prevalecerdo os primeiros, €
entre o valor em algarismos e o expresso por extenso, sera levado em conta este ultimo, se houver.
A falta do valor por extenso ndo sera motivo para desclassificacao da proposta.

10.8. As propostas em desacordo com os termos deste edital ou dispositivo legal vigente, ou
ainda que oferecer preco unitario simbolico ou de valor igual a zero, ndo serdo desclassificadas
automaticamente mas estardo sujeitas a uma avaliacdo detalhada para verificar a viabilidade e a
adequagdo em relacao aos pregos dos insumos, com a devida justificativa do licitante.

10.9. Nao havendo prazo expresso de validade da proposta, esta serd valida por 60 (sessenta)
dias corridos a partir da data da sua emissao.

10.9.1. Incumbe a unidade técnica requisitante - ACP acompanhar o transcurso do prazo de
validade das propostas.

10.9.2.  Apds o exame de o objeto corresponder a melhor solu¢ao para atender a necessidade
publica; de os valores da proposta, reajustados, manterem-se vantajosos a luz daqueles
atualmente praticados no mercado; bem como de a proposta ainda conduzir-se a melhor relacao
beneficio-custo para a Administragdo, a ACP poderd solicitar as licitantes a prorrogacdo do
prazo de validade das suas propostas, sempre que a tramitacdo do certame ou da pertinente
convocacdo para execug¢dao do seu objeto se mostrem demoradas a ponto de ensejar o
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vencimento da validade das propostas.

10.9.3. A prorrogagdao do prazo de validade das propostas ndo autoriza a modificagdo do
conteudo delas, repercutindo, tdo somente, no aumento do prazo no qual a proposta tem forca
obrigatoria.
10.10.  Eventuais pedidos de prorrogacdo de prazo de entrega ou de execug¢do do contrato
deverdo ser apresentados nos proprios autos e antes do término do prazo inicialmente pactuado,
contendo as justificativas e os documentos que comprovam a impossibilidade de cumprimento da
obrigagao no prazo fixado em Edital e no Contrato.

10.10.1. A certificagdo quanto a tempestividade e a andlise prévia do pedido de prorrogacgdo
previsto no item anterior sera realizado pelo gestor do contrato, devendo ser consideradas as
circunstancias alegadas e as provas apresentadas, a viabilidade técnica e os possiveis prejuizos a
Administracao, sendo deliberada a prorrogacdo, em definitivo, pela Autoridade Competente.

10.10.2. Cabera a Consultoria Juridico-Administrativa da Presidéncia - CJA, manifestar-se,
exclusivamente, em relagdo as teses de cunho juridico e/ou quando demandada pela Autoridade
Superior.

10.11. Homologado o resultado do julgamento da licitagdo pela autoridade competente do
Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territérios, as obrigacdes e despesas dai decorrentes
constardo no contrato a ser assinado pelo TJDFT com a empresa vencedora.

10.12.  Apos a fase de habilitagdo, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

11. DA HABILITACAO
11.1. Orientacoes Gerais

11.1.1. A habilitacdo dos proponentes serd realizada por meio da consulta "on-line" ao
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.1.2. A consulta pelo Pregoeiro nos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

11.1.3. Na hipdétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o Pregoeiro
solicitard ao proponente o envio desses por meio do sistema, no prazo de 1h (uma hora), contado
a partir desse requerimento.

11.1.3.1. A critério do Pregoeiro, por conveniéncia e oportunidade devidamente justificada no
sistema, o prazo de envio estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado, contado da
solicitagao no sistema eletronico.

11.1.4. Como condigdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo
do proponente detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
impegca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante as seguintes consultas:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido;

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;

c) Consulta consolidada de pessoa juridica, entre outros servigos mantidos pelo Tribunal de
Contas da Unido - TCU; e

d) Composicao societaria das empresas no sistema SICAF, a fim de se certificar se entre os
socios ha servidores do proprio 6érgao contratante.



e) Certidao de Regularidade na Contratagdo de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da
Previdéncia Social.

11.1.4.1. Para a consulta de proponentes pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU.
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11.1.4.2. No caso das alineas “a” e ‘“b” do subitem anterior, a consulta aos cadastros sera
realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio majoritario, por forca do
artigo 12 da Lei n°® 8.429 de 1992, que prevé, entre as sancdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

11.1.4.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do proponente a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

I- A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

II - O proponente serd convocado para manifestacdo previamente a sua inabilitacao.

11.1.4.4. Constatada a existéncia de sancdo, o proponente serd reputado inabilitado, por falta
de condigdo de participagao.

11.1.5. A proponente, para fins de habilitacdo, devera optar por uma das seguintes
alternativas:

11.1.5.1. Se participar com a matriz, apresentard documentos habilitatorios referentes a sua
situacao;

11.1.5.2. Se participar com uma de suas filiais, apresentard documentos habilitatérios
referentes a situacdo dessa, sem desconsiderar os documentos a exigirem centralizacio —
emitidos somente em nome da matriz como, por exemplo, a Certiddo Negativa de Débitos,
relativa ao INSS, a débitos trabalhistas e o Certificado de Regularidade do FGTS, desde que
comprove o recolhimento ser centralizado.

11.1.6. Atestados de capacidade técnica ou, quando houver, de responsabilidade técnica
podem ser apresentados em nome e com o nimero de CNPJ da matriz ou da filial da empresa
licitante.

11.1.7. O proponente vencedor devera manter a regularidade com a Seguridade Social —
CND, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF e com a Justiga do Trabalho —
CNDT e com a Fazenda Federal, além do cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e
da obrigagdo de manter, durante a contratagdo, todas as condi¢des de habilitagao exigidas no
edital, sob pena de rescisao contratual.

11.1.8. Cabera ao TJDFT examinar a composi¢ao societdria das empresas no sistema SICAF,
a fim de se certificar se entre os socios ha servidores do proprio 6rgao contratante.

11.1.9. O proponente enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

11.1.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

11.1.11. Seréd inabilitado o proponente que nao comprovar sua habilitacdo, seja por nado
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

11.1.12. Na hipotese de o proponente ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou



entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitagao.

11.1.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o proponente sera habilitado.
11.2. Documentacao relativa a Habilitacao Juridica:

11.2.1. No caso de empresario individual, inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio eletronico do Governo Federal;

11.2.3.  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

11.2.4. Inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

11.2.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

11.2.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

11.3. Documentacao relativa a Regularidade fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

I- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

IT - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

[T - Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei, mediante os seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Débito (CND) do INSS;
b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

IV - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

V- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

VI - Prova de regularidade com a Fazenda Federal do domicilio ou sede do
proponente, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

VII - Caso o proponente seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar essa condigao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11.3.1. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, como condi¢do para participagdo
no certame, devem apresentar toda a documentacido exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que contenha alguma restri¢do, conforme disposto no
artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

11.3.2. Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte apresente alguma restricao na
comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
do momento em que foi declarada vencedora do certame, prorrogéaveis por mais 5 (cinco) dias
uteis, a pedido da licitante e a critério da Administragdo, para a regularizacdo da documentacgao,
para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa, conforme disposto no paragrafo 1° do artigo 43 da Lei
Complementar n°® 123/2006.

11.3.3. Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, declarada vencedora do certame,
nao providencie a regulariza¢ao no prazo previsto no subitem anterior, ocorrera a decadéncia do
direito a contratagdo, estando sujeita as sancdes previstas no paragrafo 5° do artigo 90 da Lei
n°® 14.133/21, caracterizando o descumprimento total da obrigacdo assumida, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo, conforme disposto no paragrafo 2° do artigo 43 da
Lei Complementar n° 123/2006.

11.3.4. A Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte, declarada vencedora do certame,
devera enviar, apdés o decurso do prazo citado no subitem anterior, declaracdo de que
regularizou a situacdo fiscal e trabalhista. Porém, somente terd a obrigacdo de apresentar a
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista (subitem 11.3) para efeito de assinatura do
contrato, observando o subitem 11.3.3 do Edital, conforme disposto no art. 42 da Lei
Complementar n°® 123/2006.

11.4. Documentacao relativa a Qualificacido Economico-Financeira

11.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do proponente, em
plena validade, caso a habilitacdo no SICAF, relacionada a qualificagdo econdmico-financeira,
esteja invalida ou inexistente.

11.4.2. Quando os indices de Liquidez Geral (L.G), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC) constantes do SICAF for igual ou inferior a 1, o proponente devera comprovar capital
social minimo ou o patrimoénio liquido ndo inferior a 10% do valor estimado da contratacao, o
que podera ser consultado no SICAF ou obtido por meio do contrato social, certidao
simplificada emitida pela junta comercial ou balango patrimonial, demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social.

11.4.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

4.2.2. Os docu 0 1dos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
11.4.2.2. Os documentos referid limitar-se Itimo exer n de a pe
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

11.5. Documentacao relativa a Qualificacdo Técnica

11.5.1. Declaragao da licitante de possuir, ao tempo da contrata¢ao (subitem 7.29 do Anexo
I), em seu quadro permanente nutricionista responsavel técnico registrado no Conselho Regional
de Nutricionistas - CRN - ou outro profissional de nivel superior devidamente reconhecido pelo
CRN, detentor de atestado de responsabilidade técnica relativo a execucao dos servigos.

11.5.1.1. Nesse caso, como quadro permanente entende-se um dos socios ou empregados da
licitante, ou que preste servicos a licitante via empresa contratada (terceirizada) da qual seja
empregado ou socio dessa;



11.5.1.2. O profissional exigido acima deverd participar da execucdo dos servigos,
admitindo-se a substituicdo dele por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administragao.

11.5.2. Laudo de inspecdo sanitaria expedido pelo orgdo de vigilancia sanitdria, conforme
Decreto-Lei n° 986, de 21/10/1969, arts 45 e 46, e Resolug¢do n°® 23, de 15/03/2000, da Agéncia
de Vigilancia Sanitaria;

11.5.3. Alvard de funcionamento expedido pela Vigilancia Sanitdria (art. 10 da Lei
6.437/1977 c/c art. 67, inciso IV, da Lei 14.133/2021).

11.5.4.  Um ou mais atestados ou declara¢des de capacidade técnica, emitidos por entidades da
Administragdo Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada,
lavrado(s) e assinado(s) por servidor/funciondrio competente do respectivo 6rgdo ou
empresa, que comprovem ter o proponente fornecido coffee break e/ou coquetel para, no
minimo, 300 (trezentas) pessoas, em eventos ou servigos similares.

11.5.4.1. Admitir-se-4, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentagdo de diferentes atestados, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagao
de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao.

11.5.4.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade
econOmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

11.5.4.3. O proponente quando solicitado pelo TIDFT, disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servicos.

11.5.5. Declaragao assinada pelo responsavel técnico do proponente acerca do conhecimento
pleno do local, das condi¢des de realizacao do servico e demais peculiaridades da contratagao
ou Termo de Vistoria emitido conforme item 3 do edital, obedecendo ao modelo do Anexo IX,
deste Edital.

11.5.6. As Certidoes apresentadas que ndo tiverem prazo de validade expresso, serdo
consideradas validas pelo prazo de 60 (sessenta) dias corridos a partir da data de sua emissao.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas com a contratacdo objeto da presente licitacdo correrdo por conta do
PTRES: 168473 Elemento/Natureza de Despesa: 33.90.39-41.

13. DA CONTRATACAO

13.1. Ap6s a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado
contrato ou emitido instrumento equivalente.

13.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados a partir da data de sua
convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste edital e
seus anexos.

13.2.1. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP ¢ condicao
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e ocorrerd no prazo de 20 (vinte)
dias uteis, contados da data de sua assinatura.

13.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagcdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.



13.2.3. Ao adjudicatario cabe apresentar documento comprobatorio de sua capacidade para
representar a empresa (no caso de titular), informando o cargo que ocupa, ou por meio de
procuragao, na qual lhe sdo outorgados poderes para a assinatura do Termo, e apresentando as
copias da Cédula de Identidade e do CPF.

13.3. O contrato a ser firmado vigorara por 12 (doze) meses, a partir da data de sua
assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

13.4. A eficécia do contrato ou do instrumento equivalente se dard a partir do primeiro dia ttil
apos sua divulgacao no PNCP.

13.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das
condicoes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste edital, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

14. DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdao exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

15. DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO

15.1. Ao Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios fica reservado o direito de
ndo efetivar o pagamento se, no ato da prestacdo do servico, este ndo estiver em perfeitas
condigdes e de acordo com as especificacdes estipuladas.

15.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento definitivo.
15.3. Quando do pagamento da nota fiscal/fatura, o TJDFT devera verificar a regularidade da

CONTRATADA com a Seguridade Social — CND, com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — CRF e com a Fazenda Federal; consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); emitir as certidoes
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas, bem como verificar o
cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas, em especial a obrigacdo de manter, durante a
vigéncia do contrato, todas as condi¢oes de habilitacao/qualificacao exigidas para a contratagao.

15.3.1. Caso seja constatada alguma irregularidade apos a verificagdo especificada no subitem
anterior, a CONTRATADA ficard sujeita a rescisdo do contrato, além das penalidades ja
previstas em lei (arts. 92, inciso XVI; 137, inciso I; e 156, da Lei n® 14.133/21).

15.3.2. Na eventualidade de a vencedora decidir efetuar o faturamento por meio de CNPJ
(matriz ou filial) distinto do constante da nota de empenho, deverd comprovar a regularidade
fiscal tanto do estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar
0 objeto, por ocasido dos pagamentos.

15.4. Para fins de ndo reten¢do dos tributos federais, conforme disposto nos artigos 4° ¢ 6° da
Instru¢do Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012, as instituigdes e pessoas juridicas
elencadas nos incisos III, IV e XI do artigo 4°, deverdo apresentar ao 6rgao, no ato da assinatura
do contrato, declaracdo, na forma dos anexos II, III, IV a instru¢do, conforme o caso, assinada
pelo seu representante legal.

15.5. O TJIDFT podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou



indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste edital.

15.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida
pelo Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento do fornecimento, mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM=IxNx VP

Em que:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias corridos entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Indice de compensacio financeira, assim apurado:
I = (TX/100) I =(6/100) 1=0,00016438
365 365
15.7. O TJDFT, no uso de suas atribui¢des, fara as seguintes retencdes, conforme o caso,

sobre o(s) pagamento(s) realizado(s):

I- Relativas aos Tributos ¢ as Contribui¢des Federais, com base na Instrucdo
Normativa SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, publicada no Diario Oficial da Unido -
DOU de 12/01/2012 (Anexo I) e alteracdes, conforme determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de
27/12/1996 ¢ alteracoes;

IT - Relacionadas a Contribuicao Previdenciaria, correspondente a 11% (onze por
cento), calculadas as retencdes sobre a remuneragdao decorrente da prestacdo de servicos,
mediante cessdo de mao-de-obra ou empreitada, de acordo com o disposto na Instrucao
Normativa n° 971, de 13 de novembro de 2009, publicada no DOU de 17/11/2009 e alteragdes
conforme determina a Lei n® 8.212, de 24/07/1991 e alteragdes;

III - Referentes ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN -
incidente sobre os pagamentos relativos a prestagdo de servicos, na forma da Lei
complementar n°® 116, de 31/07/2003 e alteragdes, c/c o Decreto GDF n°® 25.508, de 19 de
janeiro de 2005, decorrente do convénio firmado entre a Unido e o Distrito Federal, publicado
no Diério Oficial da Unido de 21 de novembro de 2000.

16. DA REPETICAO DO INDEBITO

16.1. Na hipotese de a CONTRATADA receber valores indevidos, o indébito sera apurado
em moeda corrente na data do recebimento do valor indevido e atualizado pelo indice IGP/M,
calculado pela Fundacao Getalio Vargas - FGV, "pro rata temporis", desde a data da apuracao até
o efetivo recolhimento.

16.2. A quantia recebida indevidamente sera descontada dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, devendo o CONTRATANTE notificd-la do desconto e apresentar a
correspondente memoria de célculo.

16.2.1. Previamente aos referidos descontos, permitir-se-& a CONTRATADA manifestar
sobre o pagamento superior apurado pelo TJDFT.

16.3. Na hipotese de inexistirem pagamentos a serem efetuados, o TIDFT devera notificar a
CONTRATADA para que recolha, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data do



recebimento do comunicado, a quantia paga indevidamente, por meio da Guia de Recolhimento da
Unido —GRU, a ser preenchida e impressa no site do Tesouro Nacional
(www.tesouro.fazenda.gov.br), com os seguintes campos:

16.3.1. Unidade Favorecida.
16.3.2. Cdédigo 100001.
16.3.3. Gestao 00001.
16.3.4. Recolhimento.

16.3.5. Cddigo 98815-4.
16.3.6. Contribuinte.

16.3.7. CPF/CNPJ.

16.3.8. Nome.

16.3.9. Valor do Documento.

16.4. Efetuado o recolhimento de que trata o subitem 16.3, a CONTRATADA encaminhari
a0 CONTRATANTE o respectivo comprovante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

16.5. Caso o indice estabelecido no subitem 16.1 ndo possa mais servir aos fins a que se
propde, ficam, desde ja, acertadas as partes em avengar outro para substitui-lo.

17. DO AUMENTO E DA SUPRESSAO

17.1. No interesse do TIDFT, o objeto deste ato convocatorio podera ser suprimido ou
aumentado até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18. DO REAJUSTE

18.1. O reajuste de precos obedecera ao disposto nas Leis n° 8.383/91, 9.069/95 ¢ 10.192/01,
utilizando-se como indice o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - [PCA divulgado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

18.1.1. A periodicidade para o calculo do reajuste ¢ anual e tera como data-base o orcamento
estimado, cuja data € 07/01/2026 (conforme Despacho NUPEC 4898675).

18.1.2. O reajuste sera concedido de oficio pelo CONTRATANTE, admitindo-se renuncia
expressa por parte da CONTRATADA.

18.1.2.1. O CONTRATANTE providenciara a prévia oitiva da CONTRATADA quanto ao
interesse, ou nao, no reajustamento.

18.1.3. Poderao ser aplicados indices negativos no periodo em que houver deflacao.

19. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

19.1. A CONTRATADA tem direito ao equilibrio econdomico-financeiro do Contrato,
procedendo-se a sua atualizagdo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculdveis, que onere ou desonere excessivamente as
obrigagdes pactuadas no presente Instrumento.

19.1.1. A CONTRATADA assumird os riscos relativos a possivel variagdo cambial, para
mais ou para menos, ¢ adotard medidas que entender adequadas para protecao contra qualquer
impacto econdmico-financeiro decorrente de valorizagao/desvalorizagao do Real, ndo devendo
ser motivo para apresentacao de pedido de reequilibrio contratual.

19.2. A CONTRATADA, quando for o caso, devera formular ao TIDFT requerimento para



o equilibrio do Contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que tenha onerado excessivamente as obrigagdes contraidas por ela.

19.2.1. A comprovacdo sera feita por meio de documentos, tais como lista de prego de
fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transportes de mercadorias,
alusivas a época da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de reequilibrio do
Contrato.

19.2.2.  Junto com o requerimento, a CONTRATADA devera apresentar planilhas de custos

comparativa entre a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido de reequilibrio do
contrato, evidenciando o quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor total pactuado.

19.2.3. O TJDFT, no prazo de 10 (dez) dias tUteis apresentard resposta ao pedido de
restabelecimento do equilibrio economico-financeiro.

19.2.4. O TJDFT, reconhecendo o desequilibrio economico-financeiro, procederd a
atualizagao do contrato.

19.3. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorroga¢do nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

19.4. Independentemente de solicitagdo, o TJDFT poderd convocar a CONTRATADA para
acertar a reducao dos pre¢os, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificacdes
indicadas na proposta, em virtude da reducao dos precos de mercado.

19.5. As alteracdes decorrentes do reequilibrio do Contrato serdo publicadas no Portal
Nacional de Contratacoes Puablicas - PNCP.
19.6. O TJDFT, apos expirado o contrato, efetivard o pagamento de verbas retroativas,

solicitadas pela CONTRATADA durante a vigéncia contratual, por meio de Termo de
Reconhecimento de Divida, tomando-se por base a data do fato gerador que ensejou o direito ao
reequilibrio ou repactuagdo dos pregos.

20. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Os licitantes e as contratadas que incidirem nas condutas definidas no art. 155 da L.ei n°
14.133/2021, no edital ou no contrato, descumprindo, total ou parcialmente, obrigacdes
previamente estabelecidas, ficardo sujeitos as seguintes penalidades:

I- Adverténcia;

II - Multa;

IIT - Impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos; e

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

20.1.1. Na aplicacao das sang¢des serao considerados:

I- A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

IT - As peculiaridades do caso concreto;

IITI - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

V- A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art150

20.2. Considera-se conduta irregular:

20.2.1. Retardar a execucao do certame: a¢do ou omissao do licitante que prejudique o bom
andamento do certame, evidencie tentativa de indugdo em erro no julgamento, ou, ainda, que
atrase a assinatura do contrato;

20.2.2. Nao manter a proposta: auséncia de seu envio, bem como recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou, ainda, pedido pelo licitante da desclassificacdo de sua
proposta quando encerrada a etapa competitiva, desde que nao esteja fundamentada em
demonstragao de vicio ou falha na sua elaboracdo que evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento e, também, auséncia da entrega da amostra ou entrega fora do prazo ou em
desconformidade com as especificagdes do edital e da proposta, salvo se decorrentes de caso
fortuito ou de for¢a maior;

20.2.3. Falhar na execucdo contratual: inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo
assumidas pela contratada;

20.2.4. Fraudar a execucdo contratual: pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de
vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragao Publica;

20.2.5. Comportar-se de maneira inidonea: pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, como frustrar ou fraudar o carater competitivo do
procedimento licitatério, agir em conluio ou em desconformidade com a lei, induzir
deliberadamente em erro no julgamento, prestar informagdes falsas ou apresentar documentagao
com informagdes inveridicas ou que contenha emenda ou rasura destinadas a prejudicar a
veracidade de suas informagoes.

20.3. A san¢do de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de
inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

20.4. Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
sem prejuizo das demais cominacOes legais e contratuais, o licitante ou a contratada que
enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade e os parametros estabelecidos no subitem 20.1.1:

20.4.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

20.4.2. Dar causa a inexecucao total do contrato;
20.4.3. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

20.4.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

20.4.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.4.6. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado.

20.5. A sanc¢do de declaracdo de inidoneidade serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas a seguir descritas, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos subitens
20.4.1 a 20.4.6 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sang¢do nela referida, e
impediré o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da proporcionalidade e da
razoabilidade e os pardmetros estabelecidos no subitem 20.1.1:

20.5.1. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacao ou a execu¢ao do contrato;



20.5.2. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
20.5.3. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
20.5.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
20.5.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da [.ei n® 12.846/2013.

20.6. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa
de mora de 0,5 % (cinco décimos percentuais) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela em atraso, até o limite de 60 (sessenta) dias corridos.

20.6.1. Apbs 45 (quarenta e cinco) dias corridos de atraso, a unidade gestora do contrato
deverd notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas apresentadas,
avaliar em manifestagdo fundamentada se persiste o interesse da Administragdo em manter a
contratacdo ou se ¢ mais vantajoso rescindi-la, sem prejuizo do disposto no § 2° do art. 20
da Portaria GPR 75/2022.

20.6.2. A aplicagao de multa moratoria serd precedida do devido processo legal, observados
os principios do contraditorio da ampla defesa, da razoabilidade e da proporcionalidade.

20.6.3. A aplicacdo de multa moratoria ndo impedira que a Administracdo a converta em
multa compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de
outras sangdes previstas na Portaria GPR 75/2022 e na Lei n°® 14.133, de 2021.

20.6.4. O valor final apurado para a sancdo de multa moratéria, calculado na forma do
contrato, observara o limite de 30% (trinta por cento) do valor da parcela em atraso.

20.7. Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela contratada de argumentos e
documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido no contrato para a
entrega ou a prestacao do servigo.

20.8. A sancdo de multa compensatoria serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infracOes administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133 de 2021, calculada na forma
prevista no instrumento convocatério ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se os
seguintes parametros:

I- de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor contratado ou estimado da contratagdo,
para aquele que:

a) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

IT - de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em caso
de inexecugao parcial do contrato;

IIT - de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado ou contratado, em caso de:

a) apresentacdo de declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou declaragdo
falsa durante a licitacao ou a execu¢ao do contrato;

b) fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

c¢) comportamento inidoneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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h) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que ¢
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especifica¢cdes contratadas;

1) dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que resulte em grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

j) dar causa a inexecugdo total do objeto do contrato.

20.8.1. Nos contratos ainda nao celebrados, o percentual de que trata o subitem 20.8 e
seus incisos para calculo da multa incidira sobre o valor estimado da contratagao.

20.8.2. O TJDFT exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatdria
independentemente da demonstracao de prejuizos, nos termos do art. 416 do Codigo Civil.

20.8.3. A aplicacdo da multa compensatoria ndo obsta a apuracao e cobranga de eventuais
perdas e danos decorrentes do descumprimento do contrato.

20.9. Quanto a especificacio objetiva das condutas e dos percentuais de multa
compensatoria para eventuais infracées de inexecucao parcial ou total por parte do
particular, conforme determinam os §§ 2° e 3° do artigo 23 da Portaria GPR 75/2022, que
estabelece os procedimentos para aplicagdo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, vale o
que se segue:

CONDUTAS ESPECIFICAS E PENALIDADES CORRESPONDENTES

O descumprimento parcial injustificado das condi¢des estabelecidas na proposta comerciale no presente instrumento resultara em aplicagdo de
multa compensatéria no percentual de 20% do valor da parcela ndo cumprida, nas hipéteses descritas abaixo:

N&o acusar recebimento do pedido por e-mail em até 12 horas antes do horario de servir
1 Adverténcia

Nao responder por e-mail aos questionamentos e solicitagdes dos gestores do contrato sobre o contrato e a prestagao de
2 servigos da contratada em até 5 dias uteis Adverténcia

Nao enviar por e-mail a Assessoria do Cerimonial da Presidéncia, em até 12 horas antes do horario demandado para servir,
3 relagdo contendo nome e nimero de CPF de cada um dos profissionais que trabalhardo no evento a servigo da contratada, | Adverténcia
bem como n&o enviar por e-mail a placa, cor e modelo do veiculo que sera usado para transportar os alimentos, bebidas e
utensilios ao local do evento

Multa de 20%
4 Reincidir nas condutas tipificadas nos itens 1, 2 e 3 em um intervalo de 6 meses. do valor do

pedido
Considera-se reincidéncia a repeticao da mesma conduta por 2 (duas) vezes, ou de condutas distintas do mesmo

grupo, no intervalo de até 6 (seis) meses, contados da aplicagdo da primeira sancéo.

Configura inexecugéo total e ensejara em rescisao do contrato, bem como a aplicagdo de multa compensatoéria , as hipdteses descritas abaixo:

Nao disponibilizar alimentos e bebidas prontos para servigo apds 01 (uma) hora do horario formalmente demandado para
5 inicio do atendimento. Multa de 30%
do valor do
contrato

Nao comparecimento da contratada ao local do evento, no dia, horario e local formalmente demandados na Ordem de
6 Servigo, com auséncia total de entrega e disponibilizacdo de alimentos e bebidas, impossibilitando a prestacdo do servigo Multa de 30%
do valor do
contrato.

Servir alimentos e bebidas que provoquem intoxicagdo alimentar em mais de dez convidados do evento, comprovada por
7 laudo médico. Multa de 30%
do valor do
contrato

Observagao: As multas compensatoérias podem ser aplicadas individual ou cumulativamente

20.10.  Fica dispensada a formalizagdo em processo, registro contabil e cobranga administrativa
dos débitos, quando a soma dos valores atribuidos a contratada, sem juros ou atualizagdes, for
considerada irrisoria, o que sera verificado apds a realizacdo dos célculos pertinentes pela
COAGEC.
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20.10.1. Sera considerado irrisorio valor igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais).

20.11. Na aplicacdo da san¢cdo de multa e em caso de rescisdo contratual unilateral, sera
facultada a defesa prévia do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimacao.

20.12.  As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de
multa.

20.13. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ou no contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica.

20.14.  Os prazos referentes as penalidades aplicadas as contratadas, para todos os efeitos, sao
contados a partir da data do registro realizado pela COAGEC no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP ou sistema equivalente.

20.15. O TJDFT devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicacao da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo
federal.

20.16.  Os casos excepcionais serdo decididos pela Presidéncia do TIDFT.

20.17. A CONTRATADA, ao ser notificada sobre a intengdo do TJDFT de prorrogar a
vigéncia contratual, devera se manifestar no prazo de 30 (trinta) dias corridos, sob pena de
aplicacao de multa no percentual de 0,5% (cinco décimos percentuais) a incidir sobre o valor total
do contrato, conforme art. 37 da Portaria GPR 75/2022.

20.18. A aplicacdao das sangdes previstas neste instrumento convocatorio € no contrato reger-
se-a pelas disposi¢des da Portaria GPR 75/2022.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E
DOS RECURSOS
21.1. Em até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a sessdo deste Pregdo Eletronico,

qualquer pessoa podera impugnar este ato convocatério mediante petigdo a ser encaminhada
exclusivamente pelo endereco eletronico licitacoes@tjdft.jus.br.

21.1.1.  As respostas as impugnacoes serdo disponibilizadas no sistema eletronico em até 3
(trés) dias uteis, contados do seu recebimento, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

21.1.2.  Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio a resultar alteracdo que afete a
formulagdo de propostas, serd definida e publicada nova data para se realizar o certame, de
modo a resguardar o prazo minimo ente a publicagdo do novo regramento e a apresentagdo de
propostas, notadamente quando o mudanga repercutir na eventual apresentacao de propostas ou
participagdo no certame.

21.1.3. As respostas as impugnacdes possuem cardter vinculante a todos os participantes € a
propria Administragao.

21.1.4. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital aquele que, tendo-o aceito sem
objecdo, venha a apontar, depois da abertura da sessdo, falhas ou irregularidades que o
viciariam, hipdtese em que tal comunicag@o nao tera efeito de recurso.

21.2. Em até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a sessdo deste Pregdo Eletronico,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos sobre os termos deste ato convocatorio mediante
peticdo a ser encaminhada exclusivamente pelo endereco eletronico licitacoes@tjdft.jus.br.

21.2.1. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo disponibilizadas no sistema
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eletronico em até 3 (trés) dias tuteis, contados do seu recebimento, limitado ao Ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

21.2.2.  As respostas aos pedidos de esclarecimentos possuem carater vinculante a todos os
participantes e a propria Administragao.

21.2.3. Decaira do direito de pedir esclarecimentos quanto aos termos deste edital aquele que,
tendo-o aceito sem objecdo, venha a apontar, depois da abertura da sessdo, duvidas que o
viciariam, hipdtese em que tal comunicacao nao tera efeito de recurso.

21.3. O envio dos e-mails de impugnacdo e/ou questionamentos deverdo obedecer ao limite
maximo de 8 MB (oito megabytes).

21.3.1. Os e-mails acima do limite estabelecido poderdo nao ser recebidos em virtude da
capacidade do servidor. Dessa forma, a licitante podera fracionar/fragmentar/dividir os arquivos.

21.4. Eventuais modificacdes no edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgagao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando a alteragao nao comprometer a formulagao das propostas.

21.5. Apds a emissdo, pelo Pregoeiro, do ato decisorio final a implicar o encerramento do
certame, admitir-se-4, nos termos da legislacao vigente, o registro prévio da inteng¢ao de recorrer,
de forma imediata, em campo especifico, disponibilizado pelo Sistema Eletronico, durante a
Sessao Publica, pelo prazo de 10 (dez) minutos para cada uma das fases.

21.6. A falta de manifestagdo imediata da licitante quanto a intengdo de recorrer, nos termos
do subitem anterior, importara na preclusao desse direito, ficando a Administragdo autorizada a
adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

21.6.1. Interposto o recurso, a recorrente serda concedido o prazo de 3 (trés) dias tuteis para
juntar os memoriais em campo proprio do sistema, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados a apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comegardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

21.6.2. A ndo apresentacdo das razodes recursais no prazo do subitem anterior, resulta em nao
concretizacdo do ato a permitir a continuidade da instrugdo processual, sem a necessidade de
apreciacao e julgamento do pleito recursal, dado que inexistente.

21.6.3. A apreciagdo do recurso dar-se-a4 em fase unica.

21.6.4. O recurso interposto e admitido tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

21.6.5. Cabera ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando ao
Presidente do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, quando mantiver sua
decisdo, a qual sera registrada em campo especifico no ambito do Sistema Eletronico.

21.6.6. O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

21.6.7. Apo6s decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente do Tribunal de Justi¢a do Distrito Federal e dos Territorios adjudicara o
objeto e homologara este procedimento de licitacdo e determinaré a contratacao.

21.7. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.
22. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
22.1. As partes comprometem-se a tratar os dados pessoais decorrentes deste instrumento de

acordo com o estabelecido na Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD).



23. DA ETICA

23.1. As partes comprometem-se a observar os termos da Resolucdo 6 de 19 de abril de
2022 que institui o Codigo de Etica e Conduta do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos
Territorios — TIDFT, e da Portaria GPR 243 de 11 de fevereiro de 2021 que estabelece a conduta
ética, no ambito do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios, para magistrados,
servidores e gestores de contrato no relacionamento com colaboradores, prestadores de servigos ¢
fornecedores.

24, DA POLITICA DE PREVENCAO E ENFRENTAMENTO DO ASSEDIO MORAL,
DO ASSEDIO SEXUAL E DA DISCRIMINACAO
24.1. As partes comprometem-se a observar os termos da Resolugdo CNJ n® 351/2020,

alterada pela Resolucao CNJ n° 518/2023, que institui, no ambito do Poder Judiciario, a Politica
de Prevencao e Enfrentamento do Assédio Moral, do Assédio Sexual ¢ da Discriminagao.

25. DA FISCALIZACAO E DA GESTAO

25.1. A gestdo da execugdo contratual compreende a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial.

25.2. A fiscalizagdo da execucdo contratual deve se valer dos atores relacionados, sob a

coordenacao do gestor do contrato, para garantir a efetiva prestacao de servigo. Em regra, cabe ao
gestor da unidade que apresentou a demanda, considerando a sua complexidade, avaliar a
necessidade da presenca de todos eles ou nao.

25.3. Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e¢ regulamentares do
titular.
25.4. O gestor do contrato sera o servidor designado para:

25.4.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;

25.4.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, bem como as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior as que ultrapassarem sua
competéncia;

25.4.3. Acompanhar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas
que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e o pagamento da despesa;

25.4.4. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administracgao;

25.4.5. Coordenar os atos preparatorios a instru¢ao processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extin¢cdo dos contratos, dentre outros;

25.4.6. Constituir relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execucao do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragdo, podendo ser utilizado como insumo para a
confeccdo de estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico de novas
contratagoes;


https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2022/resolucao-6-de-19-04-2022
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-243-de-11-02-2021
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3557#:~:text=351%252F2020%20exige%20a%20ado%25C3%25A7%25C3%25A3o,do%20Conselho%20Nacional%20de%20Justi%25C3%25A7a.
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/5242

25.4.7. Coordenar a elaboracdo do relatério de riscos e suas atualizagdes durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnicos, administrativos e setoriais;

25.4.8. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnicos,
administrativos ou setoriais no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atestacao de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento;

25.4.9. Diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabiliza¢do para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, ou pelo agente ou unidade com competéncia para tal;

25.4.10. Coordenar a elaborag¢ao do Plano de Fiscaliza¢ao do Contrato, quando cabivel.
25.5. O fiscal técnico do contrato serd o servidor designado para:

25.5.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o com
informacgoes pertinentes as suas competéncias;

25.5.2. Anotar no historico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a
execu¢ao do contrato, determinando providéncias para regularizacao das faltas ou defeitos
observados;

25.5.3. Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada na execugdo do contrato, determinando prazo para correcao;

25.5.4. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢
saneadoras;

25.5.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas;

25.5.6. Fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e, apos a atestagao,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao;

25.5.7. Comunicar ao gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou prorrogacao;

25.5.8. Participar da atualiza¢do do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal administrativo ou setorial de que trata o subitem 25.4.7;

25.5.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado de que trata o subitem 25.4.8;

25.5.10. Contribuir para a elaboracao do Plano de Fiscalizacao do Contrato, quando cabivel.
25.6. O fiscal administrativo do contrato serd servidor designado para:

25.6.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas
relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento,
formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, bem como acompanhamento de garantias e
glosas;

25.6.2. Verificar a manutencao das condicOes de habilitacdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

25.6.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria, observado o disposto no art. 36 da Portaria GPR 1.305 de 21 de julho de 2020;

25.6.4. Atuar tempestivamente em eventual descumprimento de obrigacdes contratuais,
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informando o gestor do contrato para providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua
competéncia;

25.6.5. Participar da atualiza¢do do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal técnico ou setorial de que trata o subitem 25.4.7;

25.6.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado de que trata o subitem 25.4.8;

25.6.7. Contribuir para a elaboracao do Plano de Fiscalizacao do Contrato, quando cabivel.

25.7. O Fiscal Setorial sera servidor designado para auxiliar o gestor de contrato na
fiscalizagdo da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando necessario
ou a critério da Administracdo, com o objetivo de avaliar, in loco, a execugdo do objeto nos
moldes contratados, em razao de a prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo setor;

25.8. Cabem ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, as atribui¢des de que tratam os subitens 25.5 e 25.6, no que couber.

26. DA SUBCONTRATACAO
26.1. Nao sera permitida a subcontratagao.
27. DAS DISPOSICOES GERAIS
27.1. O Presidente do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios, assegurada a

prévia manifestacdo dos interessados, podera revogar o presente certame, em face de razdes de
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar essa conduta; anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado. Ou, ainda, adjudicé-lo e homologa-lo.

27.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desta licitacdo,
promover diligéncias para esclarecer ou complementar a instru¢cdo de assunto relacionado ao
presente Pregao.

27.3. As decisdes do Pregoeiro somente serdo consideradas definitivas apds homologadas pela
autoridade competente do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios.

27.4. O Pregoeiro fard consulta dos licitantes no Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal - CADIN, conforme Art. 6° da Lein® 10.522/2002.

27.4.1. A existéncia de registro no CADIN constitui fator impeditivo para a contrata¢ao, nos
termos do disposto no art. 6°-A da Lei 10.522/2002.

27.5. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradug¢do para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

27.6. Constituem anexos deste edital dele fazendo parte integrante:
a) Anexol — Termo de Referéncia;
b) Anexo I — Modelo de Proposta de Pregos;
c) Anexo Il — Especificacdes Técnicas Complementares;
d) Anexo IV — Cardapio Coquetel Volante;
e) Anexo V — Cardépio Coffee Break;
f) Anexo VI — Composi¢ao dos Uniformes dos Profissionais;
g) Anexo VII —Modelo de Ordem de Servico;
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h) Anexo VIII — Instrumento de Medi¢ao de Resultados — IMR;

1) Anexo IX — Modelo de Termo de Vistoria ¢ Modelo de Declaragao de Dispensa de
Vistoria;
j) Anexo X — Minuta de Contrato.

27.7. As normas que disciplinam esta modalidade de licitagdo serdo sempre interpretadas em

favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do
futuro contrato.

27.8. O mero desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do proponente, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagdo e a exata
compreensao da sua proposta, sem prejuizo dos principios basilares da Administragao Publica.

27.9. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.

27.10.  Os casos omissos e erros formais serdo resolvidos pelo Pregoeiro.
27.11.  E vedado a0 CONTRATANTE:

27.11.1. A contratagdo, em casos excepcionais de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, de
pessoa juridica da qual sejam sécios conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou
servidor investido em cargo de dire¢do e de assessoramento, conforme artigo 2°, inciso V, da
Resolugao n® 07/2005 do CNJ.

27.11.2. A contratacdo de pessoa juridica que tenha em seu quadro societdrio conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive,
dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados
direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitagdo, conforme artigo 2°, inciso VI, da Resolug¢ao n® 07/2005 do CNJ.

27.11.2.1. A vedagdo constante do subitem anterior se estende as contratagdes cujo
procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores
de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as
licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizagao.

27.11.3. A contratacdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor nao

abrangido pelas hipdteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo Tribunal, quando, no
caso concreto, identificar risco potencial de contaminacao do processo licitatorio.

27.12.  Conforme dispde o artigo 3° da Resolugdo n° 7, de 18 de outubro de 2005 do Conselho
Nacional de Justi¢a, sao vedadas ao CONTRATANTE a manutencao, aditamento ou prorrogagao
de contrato de prestagdo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam
conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao respectivo Tribunal CONTRATANTE.

27.13.  Sera exigida da licitante vencedora Declaracdo que atenda as exigéncias dos artigos 1°,
2° e 3° da Resolugao n° 07/2005, do Conselho Nacional de Justiga.

27.14. E vedada ao CONTRATANTE a contratagio, a qualquer titulo, de empresa que tenha
em seu quadro societdrio servidor publico da ativa ou empregado do oOrgdo ou entidade
demandante para prestar servigos, inclusive de consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados,
conforme disposto no art. 18, inciso XI da Lei n°® 15.080/2024.

27.15. De acordo com o art. 4° da Resolugdao n°® 156, de 8 de agosto de 2012, do Conselho
Nacional de Justiga — CNJ, ¢ vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de
prestacao de servigos com empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposi¢ao dos



Tribunais para o exercicio de fungdes de chefia, pessoas que incidam nas vedacoes dos arts. 1° e 2°
da Resolucdo supracitada, a saber:

27.15.1. Pessoa que tenha sido condenada em decisdo com transito em julgado ou proferida por
orgao jurisdicional colegiado, nos seguintes casos:

I- Atos de improbidade administrativa;
II - Crimes;

a) contra a administracao publica;

b) contra a incolumidade publica;

¢) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizagao criminosa, quadrilha ou bando;

f) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

g) de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores.

27.15.2. Na mesma vedacao do subitem 27.15 incorre a pessoa que tenha:

I- Praticado atos causadores de perda do cargo ou emprego publico;

IT - Sido excluidos do exercicio da profissdo, por decisdo sancionatdria judicial ou
administrativa do 6rgao profissional competente;

IIT - Tido suas contas relativas ao exercicio de cargos ou funcdes publicas rejeitadas
por irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade administrativa, por
decisdo irrecorrivel do 6érgao competente.

27.16. Demais esclarecimentos, questionamentos, bem como as respectivas respostas poderao
ser obtidos no endereco eletronico licitacoes@tjdft.jus.br, ou pelo telefone (61)
3103-4990/4991/4992/4993.

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

O Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, na forma das legislacdes aplicaveis a
espécie, convida Vossa Senhoria a apresentar cotacdo para a prestagdo dos servigos abaixo
especificados, mediante as condi¢des estabelecidas:

Processo :0025865/2025
Modalidade : PREGAO ELETRONICO
Numero 1 1/2026

Abertura : 09/03/2026
Horario : 14 HORAS



Local : Www.gov.br/compras

Interessado : Assessoria do Cerimonial da Presidéncia - ACP

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao ¢ a contratacdo de empresa especializada na elaboragao e
fornecimento, sob demanda, de alimentos do tipo coffee break e coquetel volante (sem bebida
alcoolica) a participantes de eventos institucionais, a autoridades em visita ao Tribunal e a
desembargadores nas sessdes do Tribunal Pleno, Conselho Especial, Camaras e Turmas realizadas
pelo TIDFT, nos termos do edital e dos seus anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O TJDFT ¢ o representante maximo do Poder Judicidrio do Distrito Federal e esta
posicdo proeminente exige um grande cuidado com sua imagem institucional. Ademais, esta
Corte, para cumprir sua missdo, estd em constante interacdo com outros importantes 6rgaos que
compdem a estrutura de Estado, além da populagdo em geral. Parte significativa desta interagdo e
da manutencao desta imagem institucional se da por meio de solenidades, cerimdnias, encontros,
assinaturas de convénios, lancamento de projetos, entrega da comenda da Ordem do Mérito
Judiciario, encontros com representantes do CNJ, tribunais superiores ou com representantes dos
Tribunais de Justi¢a do Brasil e outros eventos, os quais, dada a sua relevancia, recomenda-se que
sejam acompanhados de servigo de buffet.

2.2. Assim, podemos afirmar que, ao desenvolver suas atividades, ha ocasides em que este
orgdo de Justica se v€ diante de situacdes onde se faz necessdrio oferecer alimentacdo a
convidados ou autoridades visitantes.

2.3. O principal beneficio de economicidade ¢ que a solugdo aqui proposta permite ao
Tribunal utilizar o contrato de buffet apenas quando julgar necessario. Pode-se, ainda, escolher
qual item (coquetel volante ou coffee break) se adapta melhor as circunstancias de cada evento.
Quanto a qualidade dos alimentos, esta solugdo também permite, por meio do mecanismo previsto
em contrato de degustacdao e aprovagdo prévia de cardapio, que o TIDFT controle a qualidade e
concomitantemente aproveite a experiéncia e estrutura de producdo de empresas atuantes no
mercado.

3. DO VALOR ESTIMADO TOTAL

3.1 R$ 447.855,00 (quatrocentos e quarenta e sete mil oitocentos e cinquenta e cinco reais),
conforme mapa condensado (4898267).

4. DA DESCRICAO DO SERVICO - VALOR ESTIMADO E QUANTITATIVO

'Valor Unitario Maximo |Valor Total Maximo

Grupo|Item|Especificacio detalhada do servigo CATSER |Quantidade|Unidade Aceito pelo TIDFT Aceito pelo TIDFT

COQUETEL VOLANTE (sem bebida
alcoolica): fornecimento de alimentos,
1 |bebidas, utensilios e servigo de apoio 3697 900 Pessoas | R$ 72,95 RS 65.655,00
para eventos, conforme especificado no
Anexo IV.

COFFEE BREAK: Fornecimento de
alimentos, bebidas, utensilios e servigo
de apoio para eventos, conforme
especificado no Anexo V.

3697 6.000 Pessoas | R$ 63,70 R$ 382.200,00
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R$ 447.855,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO DO GRUPO 1

OBSERVACOES:

a) AVISO DE DESCRICAO DOS SERVICOS : Para efeito de lances ¢ elaboracio das
propostas encaminhadas ao TJDFT, as empresas participantes deverdo considerar as
descricdes dos servigos e respectivas unidades de fornecimento constantes deste edital. As
especificacdes e unidades de fornecimento oriundas do CATSER (Sistema de Compras do
Governo Federal) deverdo ser desconsideradas, pois divergem do edital ou estdo incompletas.

b) O fornecedor devera apresentar, no momento da proposta de pregos, orcamento detalhado,
de modo a possibilitar a identificagdo do custos e possibilitar apurar eventual desequilibrio
econdmico-financeiro no decorrer da execugao contratual.

¢) O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$ 0,01 (um
centavo), conforme subitem 7.5 do edital.

d) O fornecedor devera apresentar proposta de precos com os valores rateados sobre todos os
itens formadores de pregos, ndo podendo ultrapassar os valores consignados para cada item.

e) Havendo mais de item ou grupo faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem
de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um grupo, deve o fornecedor enviar
proposta para todos os itens que o compdem.

5. DA PRESTACAO DO SERVICO
5.1 Os servigos de buffet poderdo ser realizados em qualquer localidade do Distrito Federal
em que o Tribunal promova evento institucional.
5.2. A equipe de buffet da CONTRATADA deverd chegar no local do evento com os

alimentos, bebidas, utensilios e equipe de servico de apoio com, pelo menos, 1 (uma) hora de
antecedéncia do horario marcado para inicio do evento.

5.3. A prestacao dos servigos devera seguir os parametros especificados nos Anexos III a VI.
5.4. A CONTRATADA devera fazer, as suas expensas, a entrega dos alimentos da seguinte
forma:

5.4.1.  Horario de entrega: podera ocorrer em qualquer hora do dia e qualquer dia da semana,

incluidos sdbados, domingos e feriados.

5.4.2. Do fornecimento: sera feito de acordo com a solicitagio do TJDFT, de forma
fracionada, na quantidade necessaria ao atendimento do respectivo evento.

5.4.3. O CONTRATANTE nao se obriga a consumir todo o quantitativo estimado do objeto.

5.4.4.  Pedido: sera feito exclusivamente pela Assessoria do Cerimonial da Presidéncia, por
telefone ou correio eletronico (e-mail), com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

5.4.4.1. O pedido minimo sera para 20 pessoas.

5.4.5.  Cardapio: a partir da contratagdo, a CONTRATADA devera fornecer, em até 5 (cinco)
dias tuteis, o cardapio completo para que a Assessoria do Cerimonial da Presidéncia possa estar
ciente das opgodes disponiveis na hora de selecionar entre as opgdes oferecidas aquelas que
melhor se adequem a cada evento.

5.4.5.1. Apés a solicitagdo formal do TIDFT para determinado evento, a CONTRATADA
devera fornecer, em até 24 (vinte e quatro) horas, a confirmacao do cardapio selecionado



indicando possiveis substituicdes e as devidas quantidades.

5.4.6.  Acondicionamento dos alimentos: deverao ser acondicionados em recipientes térmicos
limpos.

54.7. Podera o TIDFT, quando necessario, solicitar o acondicionamento individual dos
alimentos em embalagens.

5.4.8.  Transporte: devera ser feito em veiculo utilitario limpo e com alvara de transporte de
alimentos as expensas da Contratada.

5.5. Descricao do tipo de servigo: na solicitagdo feita pela Assessoria do Cerimonial da
Presidéncia - ACP para a CONTRATADA deveré constar o tipo de servico a ser executado da
seguinte forma:

5.5.1.  Nos pedidos para fornecimento de Coffee Break, devera ser especificado se o servigo
sera ‘de mesa’, quando os alimentos e bebidas sdo oferecidos em mesas com os convidados se
servindo diretamente contando com o apoio de garcons, ou ‘volante’, quando os alimentos e
bebidas sdo oferecidos por gargons que se movimentam para servir os convidados.

5.5.2.  Quando se tratar de pedido para fornecimento de Coquetel o servigo sera realizado na
forma 'volante', a exce¢do da mesa de antepastos que devera ficar disponivel ao publico.

5.6. Caso os alimentos e bebidas oferecidos ndo estejam de acordo com as especificagdes do
pedido, a CONTRATADA deverd substitui-los antes do hordrio demandado para servir
determinado na ordem de servigo/pedido.

5.7. Se forem entregues alimentos e/ou bebidas em quantidades inferiores as solicitadas, a
CONTRATADA serd advertida e tera de fazer a devida compensagdo, sob pena de incorrer em
multa por inexecug¢do parcial do contrato.

5.8. Os servigos prestados em desacordo com o especificado neste instrumento ou no
contrato serdo rejeitados, parcial ou totalmente, conforme o caso, e a CONTRATADA sera
obrigada a refazé-los dentro do prazo de entrega estabelecido, sob pena de incorrer atraso quanto
ao prazo de execucao.

5.9. Se forem entregues alimentos e/ou bebidas com a qualidade comprometida, estragados
ou contaminados, a CONTRATADA sera advertida e estara sujeita a penalidade de multa.

5.10. Se a CONTRATADA nao comparecer para prestar o servigo de buffet conforme dia,
horario e local demandado na ordem de servigo, sem justificativa adequada, tal fato serd
considerado uma inexecugao total do contrato.

5.11. O fornecimento sera feito de acordo com a solicitacao da Assessoria do Cerimonial da
Presidéncia, de forma fracionada, na quantidade necessaria ao atendimento do respectivo evento.

5.12. O contrato devera tratar de quantidades estimadas, ndo havendo por parte do TIDFT
obrigatoriedade de utilizar todo o quantitativo previsto.

5.13. A CONTRATADA deverd iniciar a execugao dos servicos a partir do primeiro dia util
seguinte a divulgacio do contrato no PNCP, havendo solicitagao formal do CONTRATANTE.

5.14. Quantitativos:

5.14.1. A metodologia de célculo das quantidades dos itens necessarios a contratacdo ¢
realizada por estimativa baseada na quantidade de refeigdes utilizadas em anos anteriores
combinada com a previsdo de necessidade para o ano de vigéncia do contrato. Tal nimero varia
de acordo com o quantitativo de eventos previstos para o ano contratado, levando em
consideracdo uma previsao de reserva em casos de eventos ndo previstos e/ou que venham a
surgir ao longo do ano sem previsdao antecipada. No presente caso, houve um incremento
consideravel no quantitativo relativo ao item Coffee Break para o ano contratado, visando
contemplar o lanche para os desembargadores também nas sessdes das Turmas e Camaras
realizadas por este Tribunal, a exemplo do que ja acontece nas sessdes do Tribunal Pleno e



Conselho Especial.

5.14.2.  Complemento de urgéncia: o CONTRATANTE podera solicitar, durante a realizagao
do evento, um complemento no quantitativo de bebidas e alimentos, se o0 nimero de convidados
presentes for maior que o esperado. Nesse caso, a CONTRATADA tera at¢ 1 (uma) hora, a
partir de comunicacao verbal do CONTRATANTE, para complementar em até 20% (vinte por
cento) o quantitativo pedido inicialmente. Nessa situacdo, ndo serd necessario atender todos os
itens do carddpio demandado de forma integral.

5.15. O contrato de fornecimento seré feito por demanda, podendo o TIDFT solicitar ou ndo a
quantidade estimada. O empenho se dara na modalidade estimativa.

5.16. O consumo serd feito de forma escalonada, conforme as necessidades se apresentem.
5.17. A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario para a realizagdo dos

servigos, tais como toalhas, copos de cristal ou de vidro, pratos, talheres, lougas, pratarias (balde
de gelo, bandejas, réchauds, samovar, suqueira, etc), material de servigo e limpeza (guardanapos
de tecido e/ou de papel, gelo, caixas térmicas, fornos, fogoes, fritadeiras, etc), bem como devera
preparar toda a disposicao dos alimentos e bebidas, em mesas ou bandejas, para serem servidos ao
publico, considerando a quantidade de pessoas solicitadas pela ordem de servico/pedido e as
especificacdes de quantitativos presentes nos Anexos do Edital.

5.18. A CONTRATADA devera disponibilizar quantidade suficiente de gar¢ons, maitres e
auxiliares (copeiros, cozinheiros e auxiliares de cozinha) para atender o evento de acordo com o
tipo de servico (coquetel volante ou coffee break) e a quantidade de pessoas demandados pela
ordem de servigo, observado os Anexos do Edital.

5.19. Em caso de cancelamento do evento, o executor ou servidor por ele designado devera
informar a CONTRATADA, por e-mail ou telefone, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas. No caso de cancelamento da prestacdao do servigo dentro deste prazo, o TIDFT ndo
arcara com quaisquer prejuizos indicados pela CONTRATADA.

5.20. O contrato devera tratar de quantidades estimadas, ndo havendo, por parte do TIDFT,
obrigatoriedade de utilizar todo o quantitativo previsto, sendo, ao final do contrato, cancelado o
empenho referente as quantias ndo utilizadas.

5.21. A CONTRATADA devera responder a questionamentos e solicitacdes feitos pelo
CONTRATANTE acerca da execucao do contrato e da prestagao de seus servigos, por e-mail, em
até 5 dias uteis.

5.22. O recebimento do servico serd acompanhado e fiscalizado pela Assessoria do
Cerimonial da Presidéncia - ACP, na condigdo de representante do TIDFT, e serd executado em
02 (duas) etapas:

5.22.1. O recebimento provisorio, a cargo do fiscal que acompanha a execugdao do contrato,
dar-se-a mediante elaboracdo de termo detalhado de recebimento provisério, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no ato da prestacido do servico.

5.22.2. O recebimento definitivo, a cargo de outro servidor ou comissdao designada pela
autoridade competente, dar-se-4 mediante elaboracdo de termo detalhado de recebimento
definitivo, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 2 (dois) dias
uteis, contado do recebimento provisorio.

5.23. A recusa do objeto acontecera nos seguintes casos:

5.23.1.  Entrega de alimentos e bebidas em desacordo com as especificacdes técnicas
constantes da proposta vencedora, do Termo de Referéncia, da Ordem de Servigo ou do
cardapio previamente aprovado pela ACP, especialmente quando a qualidade apresentada
comprometer a seguranga alimentar ou a satide dos participantes.

5.23.2.  Nao disponibilizacdo dos alimentos e bebidas prontos para servico no prazo maximo



de 1 (uma) hora apos o horario formalmente demandado para inicio do atendimento.

5.23.3. Disponibiliza¢do de quantitativo inferior ao solicitado na Ordem de Servigo, passivel
de constatagdo imediata, inclusive por verificagdo visual ou contagem amostral, quando tal
insuficiéncia comprometer o atendimento adequado ao publico previsto.

5.23.4.  Auséncia ou insuficiéncia da equipe de apoio necessaria a execucdo do servigo,
conforme quantitativos e perfis definidos na proposta e na Ordem de Servigo.

5.23.5. Inexisténcia, incompletude ou inadequagdo dos materiais, utensilios e equipamentos
previstos para a execugdo do servico, incluindo a falta de higienizagcao adequada, em desacordo
com as normas sanitarias aplicaveis.

5.24. A participante vencedora devera providenciar a reposicao do objeto recusado, as suas
custas, em até 1 (uma) hora a partir da comunicagao formal do TJIDFT. Ultrapassando o prazo sem
que o problema seja sanado, e sem que haja justificativa aceitdvel, ficara caracterizado o
descumprimento da obrigacao, estando a empresa sujeita as sangdes cabiveis.

5.25. Quaisquer duvidas poderao ser esclarecidas com as servidoras Isabella Cristina da Costa
Mejia, Juliana Arneitz e Gisele da Costa Siqueira, pelos telefones (61) 3103-7775 e 3103-7953 ou
pelo e-mail cerimonial@tjdft.jus.br.

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO
6.1. As bebidas deverdo ser entregues geladas, salvo solicitagdo em contrario por parte do
TJDFT.
6.2. O preparo dos alimentos devera atender as seguintes exigéncias:
6.2.1.  Se o cardapio aprovado para determinado evento tiver fritura, utilizar 6leo novo para
fritar.

6.2.2.  Nao deverdo ser utilizados amaciantes de carne, bicarbonato de sodio, vinagre nem
outros ingredientes para acelerar o cozimento na elaboracao dos alimentos.

6.2.3. Quando solicitado pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd providenciar
preparagdes com restricdes alimentares, a fim de atender prescricdo médica ou necessidades
alimentares especificas de participantes.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Providenciar para que o objeto da licitacdo a ela adjudicado seja entregue em perfeito
estado de conservagao e higiene, no local indicado pelo TIDFT, sem quaisquer danos, avarias ou
onus adicionais para o TJIDFT.

7.2. Chegar ao local do evento, pelo menos, 1 (uma) hora antes do horario programado para
seu inicio, a fim de que os alimentos estejam prontos para servir ao publico no horario indicado na
ordem de servigo.

7.3. Responsabilizar-se por todo o transporte do produto, objeto da presente licitacdo, € os
deslocamentos necessarios a sua entrega.

7.4. Tomar todas as providéncias necessarias para a entrega dentro do prazo estabelecido
pelo TIDFT.

7.5. Enviar a Assessoria do Cerimonial da Presidéncia, no prazo de até¢ 12 horas antes do
inicio dos servicos, relacdo contendo nome, numero de CPF de cada um dos profissionais que
trabalhardo no evento a servico da CONTRATADA, bem como placa, cor e modelo do veiculo
que sera utilizado no transporte de todo o material, a fim de que seja autorizada a entrada nas
dependéncias do Tribunal.

7.6. Fornecer exatamente o cardapio completo solicitado pelo CONTRATANTE para o



evento, nas quantidades e especificidades determinadas de acordo com o numero de convidados da
ordem de servigo, o contrato € 0s anexos.

7.6.1.  Os tipos e especificidades de alimentos e bebidas deverdo corresponder ao cardapio
solicitado para o evento.

7.7. Substituir ou refazer, em até 1 hora a partir da solicitacao formal do TIJDFT , as suas
expensas, os produtos/servigos/materiais recusados ou que vierem a ser recusados, seja por estar
imprdprio para o consumo, seja pela qualidade manifestamente comprometida.

7.8. Comunicar a0 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade referente a
execucao dos servigos, bem como atender prontamente as suas observacgdes e exigéncias e prestar
os esclarecimentos solicitados.

7.9. Responsabilizar-se pela equipe de funcionérios, bem como pelo transporte de materiais e
equipamentos necessarios a prestagao dos servigos.

7.10. Instruir seus profissionais quanto a prevencao de acidentes e incéndios, assumindo,
também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacao
especifica de acidentes do trabalho.

7.11. Providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado inadequado
ou que nao atenda as necessidades do CONTRATANTE durante a realizacao do evento.

7.12. Manter seus empregados devidamente identificados por crachd quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do CONTRATANTE.

7.13. Visitar o local e verificar junto ao CONTRATANTE os protocolos peculiares de cada
solenidade, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis do inicio do evento.

7.14. Fornecer todo o material necessario a realizado dos servigos, tais como mesas, toalhas,
pratos, copos finos (em cristal ou vidro), talheres, lougas, pratarias, balde de gelo, bandejas,
réchauds, samovar, suqueira, guardanapos de pano e/ou de papel, gelo, caixas térmicas, fornos
elétricos, fogdes elétricos, micro-ondas, fritadeiras elétricas e outros.

7.15. Estar ciente de que carrinhos para transporte dos alimentos também fazem parte de sua
lista de materiais necessarios.

7.16. Estar ciente de que nas dependéncias do TIDFT ¢ expressamente proibido o uso de gas,
devendo ser os equipamentos todos elétricos.

7.17. Manter limpo o local em que foram realizados os servigos.

7.18. Recolher, ao final da prestacdo dos servigos, o 6leo de cozinha empregado na preparagao

de alimentos, caso tenha sido utilizado nas copas deste Tribunal, sendo proibido que seja
despejado na rede de esgoto do TIDFT.

7.19. Retirar as sobras de alimentos provenientes das preparagdes e recolher demais materiais
utilizados no evento (copos, pratos, talheres, bandejas, guardanapos, garrafas, etc.).

7.20. Deixar suas lougas para recolher no dia seguinte ou trocar as lougas por opgdes
descartaveis caso o evento do tipo Coffee Break ultrapasse as horas de servico contratadas e seja
comunicado pelos gestores do contrato a necessidade de deixar os alimentos a disposi¢do para o
consumo até o final do evento.

7.21. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, eventuais
mudancas de endereco, telefone e e-mail, juntando a documentagao necessaria a sua comprovagao.

7.22. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢des previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados, os quais nao t€ém nenhum vinculo empregaticio com o
TIDFT.



7.23. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TIDFT
ou a terceiros em razao de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.24. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes da elaboracao dos
alimentos e bebidas.

7.25. Sujeitar-se a receber periodicamente visita técnica de equipe ou servidor do TIDFT a
fim de proceder a vistoria no local de elaboracdo dos alimentos para verificar as condi¢oes de
producao das mesmas.

7.26. Acusar recebimento do pedido por e-mail em até 12 horas antes do horario de servir,
confirmando os itens que serdo servidos e suas respectivas quantidades.

7.27. Identificar em plaquetas impressas e legiveis os nomes dos pratos servidos, seus
ingredientes principais e informagdes quanto a presenga de alergénicos (vide Anexo III).

7.28. Apresentar certiddo de registro de regularidade, conforme Resolu¢do do Conselho
Federal de Nutricionistas - CFN n° 702/2021.

7.29. No ato da contratagdo, apresentar comprovacao de possuir em seu quadro permanente

nutricionista responsavel técnico registrado no Conselho Regional de Nutricionistas - CRN - ou
outro profissional de nivel superior devidamente reconhecido pelo CRN, detentor de atestado de
responsabilidade técnica relativo a execugdo dos servicos. Nesse caso, como quadro permanente
entende-se um dos socios ou empregados da empresa, ou que preste servigos a vencedora via
empresa contratada (terceirizada) da qual seja empregado ou socio dessa.

7.30. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
TIDFT.
7.31. Nao realizar a veiculagdo de publicidade acerca do objeto desta contratacao, salvo se

houver prévia autorizagdo do TIDFT.

7.32. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem
as referidas vagas, sempre que solicitado pelo TIDFT, sob pena de extingdo do contrato.

7.33. Manter, durante toda a execucdao da contratacdo, em compatibilidade com as demais
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdao e qualificagdo exigidas no procedimento
licitatorio.

7.34. Respeitar o Codigo de Etica e Integridade do Tribunal de Justica do Distrito Federal e
dos Territorios em observancia a Portaria GPR 243 de 11 de fevereiro de 2021.

7.35. Nado dar em garantia o Contrato nem ceder o crédito dele decorrente, em quaisquer
operagdes financeiras, sob pena de multa compensatéria e de rescisao contratual;

7.36. A partir da solicitagdo formal do TIJDFT, apresentar todas as certiddoes e declaragdes
relacionadas no artigo 5° da Resolucdo n° 156/2012, do CNJ, relacionadas aos empregados com
fungdes de chefia disponibilizados para o TJIDFT.

7.36.1. Em caso de mudanca de titular de cargo de chefia exercido por empregado
da empresa vencedora ¢ que esteja a disposicdo do TJDFT, devera apresentar, a partir da
solicitacao formal do TJDFT, os mesmos documentos delineados no subitem anterior, relativas
ao novo ocupante do cargo.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega.


https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-243-de-11-02-2021
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8.2. Solicitar o reparo, a correcdo, a remocao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

8.3. Receber o objeto, desde que atendidos os requisitos de quantitativos e de aptidao para o
consumo, sem atraso e dentro das especificacoes demandadas no cardépio.

8.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,
pertinentes ao objeto, para a fiel execugdo do avencado.

8.5. Notificar a CONTRATADA, por e-mail, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas na execu¢do do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

8.6. Propor a aplicacdo de penalidades a CONTRATADA e encaminhar os documentos
necessarios a instru¢cdo de procedimentos para possivel aplicagao de sangdes administrativas.

8.7. Solicitar o pagamento das Notas Fiscais apresentadas pela CONTRATADA dentro das

condig¢des e prazo estipulado no item 15 do edital.

8.8. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes
contratuais, inclusive permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA as dependéncias do
TJDFT, relacionadas a execucao do objeto.

8.9. Fiscalizar durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

8.10. Providenciar a prévia oitiva da CONTRATADA, quanto ao interesse no reajustamento,
no prazo de até 1 (um) ano, contado do orcamento estimado, nos termos do item 18 do edital — Do
reajuste.

8.11. Identificar os itens a serem acompanhados durante a execu¢do dos servicos e elaborar
plano de fiscalizacdo, com base no modelo de gestdo, no modelo de execug¢do do contrato, na
especificacao de requisitos, nas responsabilidades e na proposta da CONTRATADA.

o DA APRESENTACAO DA AMOSTRA

9.1. Diante da necessidade de verificagdo da qualidade dos itens ofertados e de sua
conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, serd
exigida, na fase de classificagdo das propostas e exclusivamente do licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar, a apresentacdo de degustacdo (amostra) dos itens do cardapio.

9.2. A realizacdo da degustacdo dos principais itens do cardapio, sem qualquer 6nus para o
TJDFT, constitui condigdo para a adjudicacao e homologacao do objeto.

9.3. O Pregoeiro solicitara a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar a
apresentacdo das amostras, as suas expensas, no prazo improrrogavel de até 3 (trés) dias uteis,
contado da data da solicitagao.

9.4. Quantitativos minimos para degustacao.
9.4.1. A degustagdo devera contemplar, no minimo:

9.4.1.1. Coquetel: quantitativo equivalente ao atendimento de 10 (dez) pessoas, conforme
especificacdes constantes do Anexo IV do edital.

9.4.1.2. Coffee break: quantitativo equivalente ao atendimento de 10 (dez) pessoas,
conforme especificacdes constantes do Anexo V do edital.

9.5. Comissao Avaliadora

9.5.1. A degustacdo sera realizada por Comissao Avaliadora do Cerimonial, composta por
até 10 (dez) servidores, designados pela unidade requisitante.

9.5.2. A Comissao tera por finalidade verificar a conformidade do carddpio com as



9.

9.

9.

9.

10.

especificagdes técnicas, os padroes de qualidade e os procedimentos descritos no Anexo III do
edital.

6. Condicoes de apresentacio das amostras

9.6.1.  Os alimentos deverdo ser apresentados prontos para consumo, frescos, quentes, com
boa apresentacdo, porcionamento compativel com o descritivo técnico e acondicionados em
embalagens adequadas a manuten¢ao da temperatura.

9.6.2.  Nao sera disponibilizada cozinha, equipamentos ou qualquer outro meio de apoio pelo
TJDFT, cabendo integralmente a licitante a preparacao e apresentagdo das amostras.

9.6.3.  Os produtos deverado estar adequadamente identificados.

7. Critérios de avaliacao

9.7.1.  As amostras serdo avaliadas pela Comissdo Avaliadora, considerando, de forma

objetiva, os seguintes critérios:

a) Temperatura dos alimentos;

b) Aparéncia e apresentacao;

c¢) Textura e crocancia (quando aplicavel);
d) Sabor e tempero;

e) Recheio e equilibrio dos ingredientes;
f) Higiene e condic¢des sanitarias.

9.7.2. A degustacdo sera agendada diretamente entre a Comissao Avaliadora e a licitante.

9.7.3.  Adata, o local e o horario da degustacdo serdo informados pelo Pregoeiro no chat do
sistema Compras.gov.br.

9.7.4. A degustagdao podera ser acompanhada pelo representante legal das licitantes, nao
sendo permitidas, contudo, interferéncias verbais ou operacionais no decorrer dos
procedimentos.

8. Julgamento da Proposta

9.8.1.  Ando apresentacao da degustacdo, a apresentacao fora do prazo ou em desacordo com
as especificacOes deste instrumento implicard a desclassificacdo da proposta, sendo convocado o
licitante subsequente, observada a ordem de classificagao.

9.8.2. O resultado da degustagdo sera disponibilizado com a devida justificativa no caso de
desclassificacao.

9.8.3. A aceitacao da proposta ficara condicionada a aprovagao da degustacao pela Comissao
Avaliadora.

9.8.4.  Para fins de julgamento, sera considerada vencedora a licitante que, aprovadas as
amostras, ofertar o menor preco global, observados os demais critérios estabelecidos no edital.

9. Observacoes

9.9.1. A licitante sera responsavel por todas as despesas relativas a preparagdo, transporte,
embalagem, acondicionamento e entrega das amostras.

9.9.2. A licitante deverd observar integralmente a Resolugdo RDC ANVISA n°® 216/2004,
bem como a legislacao e as normas aplicaveis dos orgaos de vigilancia sanitaria federal, distrital,
estadual e municipal.

DA SUSTENTABILIDADE

10.1. Economica:

10.1.1.  controle mensal da execucao contratual e fiscalizacdo do pagamento das verbas pelos



gestores do contrato respeitando sempre os limites orcamentarios previstos, de modo a garantir
uma utilizagdo eficaz e sustentavel das verbas publicas.

10.2. Ambiental:

10.2.1. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios
para a execugdo de servicos e fiscalizar o uso;

10.2.2. utilizar copos e xicaras de material durdvel como vidro, cristal, cerdmica ou ago
escovado, em substitui¢ao ao copo plastico descartavel;

ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao
TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS - TIDFT

Processo: 0025865/2025
Pregao Eletronico n°® 1/2026

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na elaboragdo e fornecimento, sob demanda, de
alimentos do tipo coffee break e coquetel volante (sem bebida alcdolica) a participantes de eventos
institucionais, a autoridades em visita ao Tribunal e a desembargadores nas sessdes do Tribunal
Pleno, Conselho Especial, Camaras e Turmas realizadas pelo TIDFT, nos termos do edital e dos seus
anexos.

Dados da Empresa

EACICC0 ... et e e e naaes
Cidade:.cooeeeeeeeeeeeeeeeee e UF............ CEP e
CN P N Telefone/TaX: . ccoeeeeeeeeeeee e
Bl e e e ——— e a———————

NOME: ..ottt E-maili....oooooi
Cargo/fungao:.......cceeveeeviieniieeiiecie e Telefone/fax:......cccoveviveiiieiiieeiieeee

Dados bancarios (com digito verificador): Banco n°.................... Agéncian®.....ccoeeeiieeiieeieee, Conta
corrente N%......c.eeevueeeennnn.

Apresentamos nossa proposta comercial relativa ao Pregdo Eletronico em epigrafe,
conforme item 4 do Anexo I e item 10.2 do Edital , assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
erros ou omissoes que tiverem sido cometidos quando da sua preparagao.




Grupo |Item |Especificacio detalhada do servigo Quantidade |Unidade |Valor Unitario Valor Total

COQUETEL VOLANTE (sem bebida
alcoolica): fornecimento de alimentos,
1 |bebidas, utensilios e servigo de apoio 900 Pessoas [R$ RS
para eventos, conforme especificado no
Anexo IV.

COFFEE BREAK: Fornecimento de
alimentos, bebidas, utensilios e servigo

2 . 6.000 Pessoas |R$ RS
de apoio para eventos, conforme
especificado no Anexo V.
VALOR GLOBAL DO GRUPO 1 RS
O valor total da proposta é de R$ ( ).

Os servigos serdo iniciados a partir do primeiro dia util seguinte a divulgacao do contrato no PNCP,
havendo solicitacao formal do CONTRATANTE.

A equipe de buffet da CONTRATADA devera chegar no local do evento com os alimentos, bebidas,
utensilios e equipe de servigo de apoio com, pelo menos, 1 (uma) hora de antecedéncia do horario
marcado para inicio do evento.

Declaro, com base na Resolugao n. 07 do Conselho Nacional de Justica, de 18 de outubro de 2005,
que a empresa/entidade ndo possui em seu seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de
cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas
na linha hierarquica da area encarregada da licitacao.

Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte estabelecido nos
artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar, no que couber; bem como declaro que no ano-
calendario de realizagao desta licitagdo, ainda nao celebrei contratos com a Administragao Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

Declaro ter total conhecimento dos termos de conduta ética, no ambito do Tribunal de Justica do
Distrito Federal e dos Territorios, para magistrados, servidores e gestores de contrato no
relacionamento com colaboradores, prestadores de servigos e fornecedores, nos termos da Portaria
GPR 243 de 11 de fevereiro de 2021.

O prazo de validade dessa proposta ¢ de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos a partir da data da
sua apresentacao.

Caso esta proposta ndo venha a ser aceita, o TJDFT fica de qualquer responsabilidade para com a
nossa Empresa, ndo nos cabendo direito a qualquer indenizagdo ou reembolso.

ANEXO 111
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ESPECIFICACOES TECNICAS COMPLEMENTARES

1. Da Prestacao do servico

1.1 O fornecimento de servicos de coquetel sera do tipo volante, ilhas de apoio, gar¢ons em traje de
gala e todos os materiais necessarios (mesas, toalhas, lougas, bandejas, pratarias, réchauds, samovar,
suqueiras, guardanapos, pratos, talheres, etc.) com qualidade compativel com o nivel de
representatividade do TIDFT.

1.2 A quantidade de alimentos a ser servida deve adequar-se ao numero de convidados indicado para
cada evento. Para o servico de coquetel volante e de coffee break consultar os quantitativos
minimos de fornecimento, dentro do horario de duracao do evento, nos Anexos IV e V.

1.3 A quantidade de bebidas devera adequar-se ao numero de convidados indicado para cada evento,
observando-se os seguintes quantitativos minimos:

1.3.1 Coquetel volante:

a) 300 ml de refrigerante e suco por pessoa;

b) 150 ml de café, cappuccino ou cha por pessoa;
c¢) 80 ml de coquetel de frutas por pessoa.

1.3.2 Coffee break:

a) 300 ml de refrigerante e suco por pessoa;

b) 150 ml de cha por pessoa;

¢) 50 ml de café ou cappuccino por pessoa.

1.4 A duracio prevista sera de:

1.4.1 Para o servico de coquetel volante: 3h (trés) horas, com possibilidade de prorrogacio por
mais 1 (uma) hora.

1.4.2 Para o servico de coffee break: 2 (duas) horas, com possibilidade de prorrogacio por mais
1 (uma) hora.

2. DOS MATERIAIS UTILIZADOS

2.1 Os materiais utilizados na prestacio dos servicos serdo de propriedade e de uso exclusivo
da Contratada, incluindo, no minimo: Pratos e talheres;

2.1.1 Guardanapos de papel em folha dupla e/ou de pano;

2.1.2 Réchauds de tamanhos variados e estufas;



2.1.3 Samovar;

2.1.4 Suqueiras;

2.1.5 Travessas, bandejas de inox ou prata;

2.1.6 Jarras térmicas;

2.1.7 Tagas, copos de vidro ou cristal;

2.1.8 Xicaras de cha e/ou café, a depender do evento;
2.1.9 Gelo, caixas térmicas e isopor;

2.1.10 Toalhas para forragem das mesas e/ou pranchoes;
2.1.11 Fornos e/ou fogdes, fritadeiras;

2.1.12 Adogante e actcar;

2.1.13 Sal, azeite e pimenta;

2.2 Disponibilidade de descartdveis para embalar sobras de alimentos ao final do evento, quando
solicitado;

2.3 Devera ser providenciada identificagdo dos alimentos, com indica¢do de seus componentes,
especialmente quanto a presenga de gluten, lactose e opgdes vegetarianas e veganas., conforme a
seguinte sugestdo de legenda:

Simbolo Significado Descri¢do Completa

v “Contém Este alimento contém leite ou produtes derivados de
Lacteos™ leite (como queijo, manteiga, iogurte, ete.).

sor “*Contém Este alimento contém gliten (presente em trigo,

- Glaten™ cevada, centeio, malte, etc.).

Este alimento & 100% vegano, ou seja, ndo contém
“*Wegano™ nenhum ingrediente de origem animal, incluindo

carne, peixe, laticinios, ovos e mel.
Este alimento & vegetariano, ou seja, ndo contém
"Wegetariano™ carne, aves ou peixe, mas pode conter laticinios e
OVIOS.
3. DOS PROFISSIONAIS

3.1. Para os eventos de coquetel, os itens do carddpio deverao ser servidos por gargons/gargonetes.
3.2. O quantitativo minimo de profissionais serd o seguinte:

3.2.1. Coquetel (a cada 150 participantes):

a) 1 maitre;

b) 10 garcons;



c) 02 copeiros;

d) 01 cozinheiro;

e) 01 auxiliar de cozinha.

3.2.2. Coffee break (a cada 40 participantes):
a) 01 copeiro;

b) 01 garcom.

3.3. Os funcionarios da Contratada deverdao apresentar-se devidamente asseados, com uniformes
limpos, sapatos fechados e engraxados, barbeados, cabelos limpos e aparados (homens) / presos
(mulheres), unhas cortadas e limpas, de acordo com as boas praticas de manipulagdo de alimentos.
Devem também estar devidamente identificados.

3.4. A composicao dos uniformes esta descrita no Anexo VI, podendo o Contratante aceitar ou
rejeitar modelos alternativos.

4. A solicitacdo do servigo serd feita pela Contratada, por meio de ordem de servico/pedido a ser
enviada por e-mail.

5. Os eventos serdo realizados nas instalagdes do TIDFT ou em qualquer outra localidade do DF
onde o Tribunal promover evento institucional.

6. DO TRANSPORTE E PREPARO DOS ALIMENTOS

6.1 Os alimentos deverao ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados ao transporte. Nao
serao recebidos alimentos que estiverem em desacordo com suas condi¢cdes de receita (frias ou
quentes) ou acondicionados de maneira incorreta.

6.1.1 Podera o TJDFT, quando julgar necessario, solicitar o acondicionamento individual dos
alimentos em forminhas de papel, na cor que julgar apropriada para a ocasiao.

6.1.2 O transporte dos alimentos devera ser feito em veiculo utilitario em estado de boa limpeza, com
compartimentos apropriados para este tipo de servico, conforme legislagao sanitaria vigente.

6.2 O preparo dos alimentos e das bebidas devera atender as seguintes exigéncias:

6.2.1 Todos os tipos deverdo ter tamanhos e aspectos compativeis ao recomendado para servir
coquetel e coffee break, conforme o caso. Os salgados e doces individuais ndo poderdo ser inferiores
a3 cm.

6.2.2 As bebidas deverdo ser entregues na temperatura propria para o consumo imediato, salvo
solicitagdo em contrario por parte do Contratante.

6.2.3 Utilizar 6leo novo para preparar as frituras.

6.2.3.1 O oleo de cozinha utilizado devera ser recolhido pela Contratada, sendo proibido que este seja
despejado na rede de esgoto do TIDFT.

6.2.4 Nao deverdo ser utilizados amaciantes de carne, bicarbonato de sddio, vinagre nem outros
ingredientes para acelerar o cozimento dos alimentos.



7. DA DEGUSTACAO

7.1. Com o objetivo de adequagdo dos servigos, a cada evento que o gestor do contrato entender
necessario ou para o estabelecimento e/ou adequacdo do cardipio do Salao de Cha, poderdo ser
exigidas degustagdes para aprovacao dos cardapios, em data e local a serem estabelecidos pela

Contratante, com 6nus para a Contratada.

7.2 O Contratante podera escolher os itens do cardapio a ser servido, conforme Anexos IV e V, bem
como solicitar sugestdes para a Contratada, bem como o catdlogo completo desta para que seja feita a

devida escolha.

ANEXO IV

CARDAPIO COQUETEL VOLANTE

COQUETEL VOLANTE

BEBIDAS

N&o alcodlicas

Coquetéis de frutas;

Sucos:  Minimo 2
sabores de frutas natural ou
polpa (a escolher), no caso
de sucos  industrializados,
esges devemn ter, no minimo,
20% (trinta por cento) de
suco puro da fruts;

Agua mineral [com e
e gas);

Refrigarantes.
normais e dietéticos ou zero

aGUcar

MESA DE ANTESPASTOS

2tipos de
Castanhas
Crocantes

Mix de Castanhas,.
Exomplo: Castanha de caju

(torrada [} salgadal,
améndoas defumadas,
nozes mariposa e

macadamias.
Amendoim Crocante:
Amendoim crecante com
sabor de salsa ou pimenta

Selecao de Frios e
Queijos

(2 tipo= de queijo, 2
tipos de frios e 2
complementos)

Queijos:

«  Queijo Brie,
Camembert ou
algumna opgan
semalhants L}
Cremosa, que seja
ideal para sar
consumido com
#elzias ou frutas.

= Queijo Gouda,
Emmental:,

Provolone, Parmesao
em Lascas ou similar.

Embutidos:

= Salame, Prasunta,
Peite de Peru ou
CONEBNEres.




Complementos para
Frios:

+ Azeitonas, Tomates
Cergja, Picles em
CONSEerva, palmito,
cogumealos,

Pastas e Patés
Cremosos

+ Homus, Babaganoush
(Pasta de berinjels), Patd
de  Azeitonas  Pretas
Mapenade}, Pasta de
Ricota Temperada, Pesto
de Tomate Seco

Paes Variados

+ Baguets; Fao Sirio,
Pao Italiano, Torradas,
Crostinis,  Grissinis,
Mini tapiocas.

2 tipos de frutas frescas ou secas e 1 a2 geleias

Canapés

SALGADOS

- Queijo com presunto;
queijo  brie;  gorgonzola;
sslaminho;  ricula  com
queijo; cenoura com queio;
peping com queljo; tomate
seco; peito de peru com
cereja; cebola; carpaccio de
fild com mostarda e
parmesio; salmio
defumado  com  cream
cheese; tapioca com gueijo
brie & gelaia, guacamaole com
toradas ou tapioca.

Felhados

- Castanha do Parg;
bacon com fios de ovos;
tomate seco; espinafre com
queijo; ameis com ricota;
frango; banana com canela;
magé com ricota @ canela;
came.

Vol-al-vent

. Creme de frango;
creme de cebola; creme de
palmito; creme de aspargos;
creme de espinafre com
gorgonzola; shitake.

Torteletes comi
Creme

- Carne  seca  com
abébora; frango com curry;
fricasse de frango.

Frituras

* Quibe; Coxinha de
frango (eom ou  sem
catupiny); camarao
empanado com molho de
mangs; linfuiga calabresa
com molho de mostarda,
dadinho de tapioca com
geleia de pimenta.

Rizoles

- Espinafra =om
gorgonzola;  carne com
azeitona e queijo; came seca
com abobora; palmito; milho.

Bolinhos

- Quaijo provolone;
carme  S2ca com  aipimg
nmapolitano;  peie;  came
apimentada; casulo  de
queijo; bacalhau.

Pastel Assado

- Carne  seca  com
ababora; frango; came com
azeitona; napolitano;
aespinafre com ricota.

Quiches

O Franga; ocebola;
gorgonzola; espinafre; alho
pord; frango com catupiry.

O Filé mignon ao matho
gorgonzola; frango ao molho
agridoce; peixe 0 molho
tartaro; lombo de porco ao
molho de ervas; filé mignon
a0 molho madeira; cogumelo
salteado com ervas & alho,

Empratados

» Came seca com
absbora'mandiocs;
filé mignon ao molho;
risoto de tomate seco;
risoto de alho-pors;
fricassé de bacalhauw




COM nAatas; massa
penne a0 molho sugo
com manjericao;
polenta cremosa com
gy de jaca ou
cogumelos;  salada

caprese; salada
caesar.

Caldos O Mandiocs;
verde; frango; feijio;
legumes; abobora
£OM came seca.

Outros Pao de queijo; lascas de

queijo parmesao com geleia
de pimenta; gueijo brie com
geleia; mini trouxinha com
recheio de abobora com
came seca; empadinha de
frango com catupiny;
empadinha de bacalhau;
empadinha de palmito.
Brigadeiro mole ou tradicional de sabores variados;
mini churros; cheesecake; finger food de creme
brulde; mini mousse de chocolate; mini- mousse de
maracuja; mini banoffes; mini tiramisa; mini

DOCES . - .
brownie; mini-quindim; mini-tartelete de limao;
mini-tartelets de frutas vermelhas; bombons
recheados de 'nc:rango. uva 8 nozes.
Cafe; capuccing 3 (és) sabores de chas variados;
MESA DE CAFE selegio de petit four; casquinha de laranja e imao e

gotinhas de chacolats

DURACAO: Evento com duragdo prevista para 3 (trés) horas, com possibilidade de
prorrogacdo por mais 1 (uma) hora. Nao estdo inclusas no prazo de duracdo a
montagem/desmontagem do evento e a higienizagao das lougas.

QUANTIDADES:

COMIDAS: Observado o item 1.2 do Anexo III, o Contratante escolherd, entre as opgdes
dos itens acima mencionados, quais itens deverdo compor o cardapio que serd servido no evento. A
quantidade total serd de 15 (quinze) unidades de salgados e 3 (trés) de doces/bombons por pessoa, no
minimo. Os caldos, caso solicitados, deverao ser na quantidade de 200 (duzentos) ml por pessoa. Da
mesma forma, as iscas e empratados deverao ser na quantidadede 200 (duzentos) gramas por pessoa.

BEBIDAS: Observado o item 1.3. do Anexo III, a Contratada devera fornecer 4gua (com e
sem gas), suco e refrigerantes deverao ser calculados na propor¢ao de 300 (trezentos) ml de cada tipo
por pessoa. Café, capuccino e chas, 150 (cento e cinquenta) ml por pessoa. Ja os coquetéis de frutas,
na propor¢ao de 80 (oitenta) ml por pessoa.

ANEXO V

CARDAPIO COFFEE BREAK




'‘COFFEE BREAK

Estacio das Frutas

Salada de Frutas (com 5
wvariedades de fniles)

300 por pasana

2 frutzs da  estacio
avulsas

1 fruta inbeira  ou
radela) porgi pot

pessoa

logurte  Matural au
‘Coalhada Matural

1504 per pessca

AGranola ou s

50 I pesson

‘Geleia (20 meries 1 sabor
por dia)

154 por pestoa

Mel

15 por pessoa

Estacio dos Pées

1 variedade de pda por
dia, defilre a5 opgies
adbaixa:

Briache;

[0 e foema branes;
pao e forma
iritegral;

phie Frameds,

péio australiana;

B ciabatta:

B i

Torradas.

50 gramas por pedsoa,
carrespandente a 2 fatias
de péo de forma ow 2 mini
pEEs par pessca.

1 opchie de plo ou
torrada sem gliten

30 par pessan

1 apgio de pastas ou
malbas por dia, dentre
a8 DDI,'ﬁES. abaixo:

Abuen;

Frangi;

ricoda  com
Finas;

apsitong preta;
Hamus;
Guacamle;
Berinjela
(babaganawsh);
Maltw Pesto.

ervas

309 por pessaa

Manleiga oL reguejao
e MOoSo par dia

305 por pessoa

Tapgan 02 queija per da,
deritre g8 apghes abaio:
rinas padrio;
rinas frageal;
Mussarela;
Coalha;
Provalere.

304 por pessoa

Estacio dos Pdes

1 opcho de
embutida/carte  magra
por dia, dentre s opgles
abaixo:
peita de
defurnado:;
Liribe canadense;
Salame;
Pragunte ozido.

peru

30 g par pessna

1 zanduiche natural par
dia.

OBS: wariedage de pio
deve ser dferante do
Tarmedde o mesma dia.

70 graras por pessea, a
equivalente & um
sanduiche em formato de
tribagulo ou e o ats
dix mini plo.




Estacin dos Paes

O sanduiche natural deve
caner: um tpo de paté
ou pasta, um tips de
queifs e um tipo de
embatide (com base ned

indicagos  no item
anterar),  lomate e
allaca,

[Estacio de Taphoca,
Crepe, Dmelete ou
Cuseuz (Feitn na
hara}

OBS: A eenlha por g
estacho significard ume
redugha em 50%
[ringuenta) nos itens da
estacio das phes e dos
salgacas.

N Tapnaca (eom recheins variades, A escolia):
Queijn Coalba {dission)
Coo ralade {doce)
Frango desliaga
Requeijis

Carne seca desfiada
Qugijo mussarela

Paito de Peru

Tomate

Banana

Marangs

Checolale

. Crene {com recheios variadas, & eacolha):
Frango deshiade
Requeijis
Carne seca desfiads
Queifi fssarela
Pails e peru
Tomate
Banana
Marangs
Checolate

»  Omelete (oo recheios variades, & escolha):
Frango deshiade
Regueijhe
Carne seca desfiads
Queifi fssarela
Pails de peru
Tomate

= Cuseusr (eom recheios veriades, & escolha):
Framgo desfiada
Requeijic
Carne seca desfiads
Queijo mussarela
Paita de peru

+ Acompanhamenbos
(umn:a!u-eperomelemuumz]:

Marbeiga e garrala

Azeile

Ordgann

Pimanita calabresa

Leite condensado

Canela

Estagdo dos salgados

1 tortas £algata ou quiche
por dia, dentre os sabarey
abaixe:

- Frariga

- franga eom catupiry
- garganzal

- aho-pord

- palmits

- espinafre com ricota
- torate secn

0o por  pessoa, o
eguivalente a 1 fatia de
torta salgada ou quiche
au pamnnha par pessas

ou

Pamanha (2 SBDN&‘}

- selgada com queijo

- doce com queija

- selgada com linguica &
queija

Paa de queijo ou biscoita | 3 unidades por pessoa
de gueije assados na
hera

SSI@MS tamanho lesta
(1 opcan de cada il poe
dig)

& uridades no total par
pesgoa

cmag
Salmdo com cream
cheege;
hzeitaria;
Tornate sec;
Cagonata de
beringela ne barc;
Selpico na barca;
Guacamole na barca.

Sslgndns Irilos:

Cuibe;

coxinha  de  fango
fcom  ou sem
cALLIpIY);

bolinho e came




SBCA COM Sipim;
b de gueio:
bidintes napoditana;
risole de miho.

Estagdo dos salgadaos

Sl t0s assados:
b da vavd [franga);
pho  pizza  [gueijo,
presunts & ardgana);
esifiha de carne;
esfiha de Trange;
esfiha de ricota com
espinalre

Empadas:
Palmita;
frango;
franga com calupiry;
empadio goiann.

Folhados:
Castanha do Pard;
banana com canela;
lio de ovos com bacon.

Estacdo dos doces B0 & 120 gramas por
1 variedade, no minimo, | pesspa, o equivalente &
de bale por die (com oy | uma  fatia  de  bak
saim calda), dentre as tamanho padiSo.

apghes abaing:

- balo de cenara

- bale de arroz

- balo de miho

- balo de chocolate

- balo gelade de coen
- balo de banana com
passes e castanhas

- bl g2 laranja

- balo de limao

1 opo de doce Lamanha
festa por pesens, par dia:

Estacio dos doces

Docirihios:
Brigadeiro ek
afnarga;
Beijinha;
Mini-brawnies
Mini lartzlele
{Panange ou limdo)

[ou

[Mingau de awais sem
facicar ou sal (serdrem
|empratacn,_untia}

[ou

Puin de chi (senirem
- Teito cam leite de coco
reduzido de calarias;

OFg}-D VEGAMA
oy

[Canjica OU Aoz Dace OU
[Curau de milkss

Bealo confeitada cam pese minimo de 2 kg

camenmarative (seb e rendiments apraximade

[esnandal M 20 & 25 lalias por balo.

BEEIDAS » Café {Lorrado, Sem miSluras ou impurezas, com
qualidade superice, grdas selecionades, de ora
média)

» Leite integral tpe A, com Leer 8 gordura entre 3 &
3,5% & minime de 2,9% de protena

» Leite sern laclase

+ 1 opgio de Tha (cha de folhas neturais, entre as
sequinbes opoles: erva-cidrara, camomila, nortedd,
gengibre);

+ Chocelati quente maio amargo, aresanal OU
Cappuceing OU Leite caramalizata;

+ 2 sabares de Suces: suco de fruta natural ou polpal
(a esenlher) ou uce de Uva integral.

» 1 lipa de refrigerarte noemal de marca de
relerdiga io mercads;

» 1 tipa de refrigerarte zero de marca de referdngia
fo mercado.

DURACAO: Evento com duragio prevista para 2 (duas) horas, com possibilidade de
prorrogacdo por mais 1 (uma) hora. Nao estdo inclusas no prazo de duracdo a montagem/
desmontagem do evento e a higienizagao das lougas.

QUANTIDADES

Comidas: Observado o item 1.2 do Anexo III, a Contratante escolherd, entre as opgoes dos
itens acima mencionados, quais itens deverdo compor o carddpio que serd servido no evento. A
quantidade total serd o somatorio dos itens especificados na tabela acima.

Estacdo de Tapioca, Crepe, Omelete e Cuscuz : Selecionar apenas uma das opcoes de



estacdo por dia (dentre tapioca, crepe, omelete e cuscuz). Todos os recheios descritos de cada estacao
devem ser servidos no dia. As pessoas irdo montar seu recheio conforme desejar. Os
acompanhamentos (Manteiga de garrafa, Azeite, Orégano, Pimenta calabresa, Leite condensado,
Canela) devem ser servidos em todas as estagdes (tapioca, crepe, omelete e cuscuz). A escolha por
essa estagdo significara uma redu¢do em 50% (cinquenta) nos itens da estacdo dos paes e dos
salgados.

Bebidas: Observado o item 1.3. do Anexo III, a Contratada devera fornecer dgua (sem
gas), leite caramelizado, chocolate quente, suco e refrigerantes deverdo ser calculados na propor¢ao
de 300 (trezentos) ml de cada tipo por pessoa. Café, cappuccino e chas, 150 (cento e cinquenta) ml
por pessoa. Os sucos deverdo ser naturais, devendo ter, no minimo 50% (cinquenta por cento) de
suco puro da fruta; e os refrigerantes devem contemplar opcao normal e dietética, bem como devem
ser de marcas de referéncia no mercado.

Bolo Confeitado Comemorativo: confeccionado com massa branca ou de chocolate ou
red velvet, contendo 2 (duas) camadas de recheio, dentre as op¢des a seguir, podendo ser escolhido 2
(dois) sabores de recheio em cada bolo. Sabores de recheio: chocolate meio amargo, doce de leite,
nozes, brigadeiro branco, ninho, creme de avela, creme com frutas frescas (morango ou abacaxi ou
coco). Cobertura de pasta americana de leite em po, ganache ou “naked cake”. A serem solicitados
sob demanda, com antecedéncia de até 48h.

Saldo de Cha: Para apoio ao Saldao de Cha dos Desembargadores, que conta com Coffee
Break regular, em geral 3 (trés) vezes por semana, sugerimos que a CONTRATADA deixe instalado
na Copa do Saldo de Cha um forno elétrico e/ou air fryer, de sua propriedade e de seu uso exclusivo,
para que os salgados sejam servidos quentes e com alta qualidade. Se necessario, também podem ser
mantidos no local as loucas da CONTRATADA e eventuais utensilios, ficando esta sempre
responsavel pela higienizacdo destes.

CARDAFIO SEM A ESTACAD DE TAPIOCA, | CARDAPIO COM A ESTACAD DE TAPIOCA,
'CREPE, OMELETE QU CUSCUZ CREPE, OMELETE OU CUSCUZ

Estacio das Frutas Estacho das Frutas

- Salada de frtes - Salacks de frutas

- 2 rutas da estacio - 2 frutas da estacio

- Iogurte nalural cu eoalhada - Iigpurte rtural o coabiada

- Granala ou aveia - Granole ou Bvsa

- gelia - edea

- M - Mel

Estacio dos Phes Estacho dos Phes (ESCOLHER 3 OPCOES)

- 1 opcBo de plo ou torrada - 1 opcho de pio ou torrada

- 1 pdo ou torrada sem giiten - 1 po ou torrada sem gliten

- 1 opcBa de pasta cu paté - 1 opcho de pasta ou paté

- Marfieiga cu Requeijia - Mant=iga ou Requeijio

- 1 opcha de queije - 1 opelo de queijo

- 1 opch de embutida - 1 opgBo de embutido

- 1 epxn de sanchiche retursl - 1 opcBo de sanduiche natural
Estacio de tapioca OU crepe OU omebebe
0U cuscuz

Estacio dos Salgados Estacio dos Salgados (ESCOLHER 4

- 1 ipca de loeta salgadalquiche parnanha opglEs)

- Pa de queije ou biscolo de quei - 1 opgBo de torta salgada cu quiche ou

- 1 opclio de canaped pamonha

- L epxghe de salgado Fils - Pho de queije ou biscorto de queije

- 1 opcBa de salgado assadn - 1 opcio de canape

- 1 opcho de empada - 1opglo de salgado frito

-1 opchia de Tolhads - 1 opcho de salgado assado
- 1opcio de empada
- 1 opgio de folhado

Estacho dos Doces Estacio dos Doces

-1 boloy - 1 bole

- 1 Decinha OU Mingau OU Pudim de chia OU = 1 Dodrba OU Mingau OU Pudim de chis OU

Canfica O Arraz-Doce OU Curau de milkd Canjica OU Arree-Doce OU Curaw de milhe

- Cale - Calié

- Lesibe inbeyal - Lejte integral

- Lesile gem lacose = Leile garm lachone

-0 hd

- Thocolate quente DU cappucdine OU |ee - Chocalate quente DU cappuccing OU leite

CBramelizado cararmedizada

- 2 sabores de Suco 8 s - 2 sabores Je Suo da frula

- 1 refrigerante narmal - 1 refrigerante normal

- 1 rfrigerante peng - 1 refiigerante e




ANEXO VI

COMPOSICAO DOS UNIFORMES DOS PROFISSIONAIS

MASCULINO:

Camisa branca de manga longa
Calca social preta

Gravata preta

Meias pretas

Sapato social preto

Cinto preto

FEMININO:

Blusa branca de manga longa

Saia lapis preta (altura do joelho) ou calca social preta
Meia calcga fina cor da pele (opcional com saia)
Scarpin preto

Lenco de pescocgo preto (opcional)

Cabelo preso

OBSERVACOES GERAIS:
Todos os uniformes devem estar limpos e passados.
O uso de joias e bijuterias deve ser discreto.

Os funcionarios devem estar sempre asseados € com boa apresentacao pessoal, sempre de
unhas cortadas, cabelos presos e sapatos fechados.

Os funcionarios devem estar devidamente identificados por cracha quando em trabalho.




ANEXO VII

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Prezados,

Em virtude da realizacdo de (NOME DO EVENTO), solicitamos os servicos de (coquetel volantes
OU coffee break), conforme edital, de acordo com os dados abaixo:

Data: dd/mm/aaaa

Horario maximo de chegada para a montagem: XX horas
Horario de servir: XX horas

Local: (Endereco)

Quantidade de Pessoas: XX

Formas de servir: Mesa OU Volante.

Favor mandar sugestdao de cardapio para aprovagdo prévia.

Solicitamos nome e CPF dos funcionarios que irdo trabalhar no dia do evento e os dados do veiculo
para autorizar a entrada nas dependéncias deste Tribunal.

Lembramos que garcons, utensilios e prataria deverao ser fornecidos pela empresa contratada,
conforme a necessidade de quantitativo solicitado para o evento.

Por gentileza acusar o recebimento deste e-mail.

ANEXO VIII

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

O Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR esta disponibilizado no Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI desta Casa (4950276), bem como no sitio oficial do TIDFT
(http://www.tjdft.jus.br/transparencia/licitacoes).



ANEXO IX

MODELO DE TERMO DE VISTORIA

O representante da empresa ,CNPJ , Sr(a)
, vistoriou o(s) loca(is) onde devera(ao) ser prestados os servicos referentes ao
Pregdo Eletronico n° 1/2026, cujo objeto € a contratagdo de empresa especializada na elaboracdo e
fornecimento, sob demanda, de alimentos do tipo coffee break e coquetel volante (sem bebida
alcoolica) a participantes de eventos institucionais, a autoridades em visita ao Tribunal e a
desembargadores nas sessdes do Tribunal Pleno, Conselho Especial, Camaras e Turmas realizadas
pelo TIDFT.

Brasilia/DF, de de 202 .

Empresa

Assessoria do Cerimonial da Presidéncia - ACP

MODELO DE DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA

OBSERVACAO: CASO O INTERESSADO DISPENSE A REALIZACAO DA
VISTORIA, DEVERA PRESTAR DECLARACAO FORMAL ASSINADA PELO
RESPONSAVEL TECNICO DO LICITANTE ACERCA DO CONHECIMENTO PLENO
DAS CONDICOES E PECULIARIDADES DA CONTRATACAO, CONFORME MODELO
ABAIXO:



DECLARO, para os devidos fins e sob os ditames da Lei, que a empresa ,
inscrita no CNPJ - , possui conhecimento pleno do local, das condic¢des
de realizacdo do servico e demais peculiaridades do objeto do edital do Pregao Eletronico n°
1/2026.

ANEXO X

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE
FORNECIMENTO /2026,
QUE ENTRE SI FAZEM A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO
DISTRITO FEDERAL E DOS
TERRITORIOS E A EMPRESA

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E
DOS TERRITORIOS, inscrito no CNPJ/MF 00.531.954/0001-20, sediado na Praga Municipal,
Lote 01, Palacio da Justica, Brasilia-DF, neste ato representado por seu Presidente, Desembargador
WALDIR LEONCIO JUNIOR, no uso da atribuicao que lhe confere o art. 10, da Lei 11.697,
d e 13/06/2008, doravante designado simplesmente CONTRATANTE, ¢ ,d e outro lado, a
empresa , CNPJ/MF , estabelecida na ,
CEP: , telefone: , e-mail: , neste ato, representada por seu
, , portador do CPF *** XXX.XXX-** daqui por diante denominada
simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente instrumento, com base na Lei
14.133/21,sob o regime de execu¢do na forma de EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO, ¢ em conformidade com os termos do Pregio Eletronico 1/2026 e o decidido no PA
0025865/2025 - SEI, os quais fardo parte integrante deste instrumento, juntamente com a Proposta
d a CONTRATADA, independentemente de transcrigdo, ¢ mediante as seguintes clausulas e
condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - O presente instrumento tem por objeto
a elaboragdo e fornecimento, sob demanda, de alimentos do tipo coffee break e coquetel volante (sem
bebida alcoolica) a participantes de eventos institucionais, a autoridades em visita ao
CONTRATANTE e a desembargadores nas sessoes do Tribunal Pleno, Conselho Especial, Camaras
e Turmas realizadas pelo CONTRATANTE, nos termos do edital, deste contrato e dos seus anexos.



CLAUSULA SEGUNDA -DO FUNDAMENTO LEGAL - Lei 14.133/2021 ¢
Decreto 8.538/2015.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR - O
fornecimento referido na cldusula primeira obedecera ao estipulado neste instrumento, bem como as
obrigagdes assumidas na proposta de precos fornecida pela CONTRATADA (protocolo
), e dirigida ao CONTRATANTE, a qual, independentemente de transcri¢do, fara
parte integrante do presente ajuste, naquilo que ndo contrariar suas disposigoes.

CLAUSULA QUARTA - DO FORNECIMENTO, DO PRAZO E DO LOCAL DE
ENTREGA - A CONTRATADA deverd iniciar a execu¢ao dos servicos as suas expensas, a
partir do primeiro dia 1til seguinte a divulgacio do contrato no PNCP, havendo solicitacao
formal do CONTRATANTE.

I - Os servigos de buffet poderdo ser realizados em qualquer localidade do Distrito Federal
em que 0 CONTRATANTE promova evento institucional.

I1- A equipe de buffet da CONTRATADA devera chegar no local do evento com os
alimentos, bebidas, utensilios e equipe de servico de apoio com, pelo menos, 1 (uma) hora de
antecedéncia do horario marcado para inicio do evento.

III - A prestagdo dos servigos devera seguir os parametros especificados nos Anexos Il
aV.

IV - Complemento de urgéncia: o CONTRATANTE podera solicitar, durante a
realizagdo do evento, um complemento no quantitativo de bebidas e alimentos, se o numero de
convidados presentes for maior que o esperado. Nesse caso, a CONTRATADA tera até 1 (uma)
hora, a partir de comunicacao verbal do CONTRATANTE, para complementar em até 20% (vinte
por cento) o quantitativo pedido inicialmente. Nessa situagdo, ndo sera necessario atender todos os
itens do carddpio demandado de forma integral.

V - Horario de entrega: podera ocorrer em qualquer hora do dia e qualquer dia da semana,
incluidos sdbados, domingos e feriados.

VI - Do fornecimento: sera feito de acordo com a solicitagio do CONTRATANTE, de
forma fracionada, na quantidade necessaria ao atendimento do respectivo evento.

a) O CONTRATANTE nao se obriga a consumir todo o quantitativo estimado do objeto.

VII - Pedido: serd feito exclusivamente pela Assessoria do Cerimonial da Presidéncia -
ACP, por telefone ou correio eletronico, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

a) O pedido minimo sera para 20 (vinte) pessoas.

VIII - Cardapio: a partir da contratacdo, a CONTRATADA devera fornecer, em até 5
(cinco) dias uteis, o cardapio completo para que a Assessoria do Cerimonial da Presidéncia - ACP
possa estar ciente das opgdes disponiveis na hora de selecionar entre as opg¢des oferecidas aquelas
que melhor se adequem a cada evento.

a) Apos a solicitagdo formal do CONTRATANTE para determinado evento, a
CONTRATADA devera fornecer, em até 24 (vinte e quatro) horas, a confirmacdo do cardapio
selecionado indicando possiveis substituicdes e as devidas quantidades.



IX - Acondicionamento dos alimentos: deverdo ser acondicionados em recipientes
térmicos limpos.

a) Podera o CONTRATANTE, quando necessario, solicitar o acondicionamento
individual dos alimentos em embalagens.

X - Transporte: devera ser feito em veiculo utilitario limpo e com alvard de transporte de
alimentos as expensas da CONTRATADA.

XI - Descricao do tipo de servigco: na solicitacdo feita pela Assessoria do Cerimonial da
Presidéncia - ACP para a CONTRATADA devera constar o tipo de servico a ser executado da
seguinte forma:

a) Nos pedidos para fornecimento de Coffee Break, devera ser especificado se o servigo
serd ‘de mesa’, quando os alimentos e bebidas sdo oferecidos em mesas com os convidados se
servindo diretamente contando com o apoio de garcons, ou ‘volante’, quando os alimentos e bebidas
sao oferecidos por gargons que se movimentam para servir os convidados.

b) Quando se tratar de pedido para fornecimento de Coquetel o servigo sera realizado na
forma 'volante', & exce¢dao da mesa de antepastos que devera ficar disponivel ao publico.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Caso os alimentos e bebidas oferecidos nio estejam de
acordo com as especificagdes do pedido, a CONTRATADA devera substitui-los antes do horario
demandado para servir determinado na ordem de servi¢o/pedido.

I - Se forem entregues alimentos e/ou bebidas em quantidades inferiores as solicitadas, a
CONTRATADA serd advertida e tera de fazer a devida compensacdo, sob pena de incorrer em
multa por inexecugdo parcial do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os servicos prestados em desacordo com o especificado
neste contrato serdo rejeitados, parcial ou totalmente, conforme o caso, ¢ a CONTRATADA sera
obrigada a refazé-los dentro do prazo de entrega estabelecido, sob pena de incorrer atraso quanto ao
prazo de execugao.

I - Se forem entregues alimentos e/ou bebidas com a qualidade comprometida, estragados
ou contaminados, a CONTRATADA seré advertida e estara sujeita a penalidade de multa.

PARAGRAFO TERCEIRO - Se a CONTRATADA nio comparecer para prestar o
servigo de buffet conforme dia, horario e local demandado na ordem de servigo, sem justificativa
adequada, tal fato serd considerado uma inexecugao total do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - O recebimento do servigo serd acompanhado e fiscalizado
pela Assessoria do Cerimonial da Presidéncia -ACP, na condi¢gdo de representante do
CONTRATANTE, e sera executado em 02 (duas) etapas:

I - O recebimento provisdrio, a cargo do fiscal que acompanha a execugdo do contrato,
dar-se-a por meio de Termo de Recebimento Provisorio (TRP), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico, no ato da prestacio do servico.

IT - O recebimento definitivo, a cargo de outro servidor ou comissao responsavel, dar-se-a
por meio de ateste da nota fiscal, fatura, relatorio de atestacdo, recibo e/ou termo circunstanciado,
apos comprovagdo da adequagdo do objeto dentro dos critérios estabelecidos neste contrato e seus
anexos, no prazo de até 2 (dois) dias tteis, contado do recebimento provisoério.



PARAGRAFO QUINTO - O recebimento provisério ou definitivo nio excluem a
responsabilidade civil pela qualidade e perfeito funcionamento do equipamento, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

PARAGRAFO SEXTO - O recebimento sera efetuado apenas quando a CONTRATADA
atender a todos os requisitos deste contrato e seus anexos.

PARAGRAFO SETIMO - A recusa do objeto, no todo ou em parte, acontecera nos
seguintes casos:

I - Entrega de alimentos e bebidas em desacordo com as especificacdes técnicas constantes
da proposta, do contrato, da Ordem de Servigo ou do carddpio previamente aprovado pela ACP,
especialmente quando a qualidade apresentada comprometer a seguranca alimentar ou a satide dos
participantes.

IT - Nao disponibilizacao dos alimentos e bebidas prontos para servico no prazo maximo de
1 (uma) hora apos o horario formalmente demandado para inicio do atendimento.

III - Disponibilizagdo de quantitativo inferior ao solicitado na Ordem de Servigo, passivel
de constatagdo imediata, inclusive por verificagdo visual ou contagem amostral, quando tal
insuficiéncia comprometer o atendimento adequado ao publico previsto.

IV - Auséncia ou insuficiéncia da equipe de apoio necessaria a execug¢ao do servigo,
conforme quantitativos e perfis definidos na proposta e na Ordem de Servigo.

V - Inexisténcia, incompletude ou inadequacdo dos materiais, utensilios e equipamentos
previstos para a execuc¢ao do servigo, incluindo a falta de higieniza¢cdo adequada, em desacordo com
as normas sanitarias aplicaveis.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA tera o prazo de até 1 (uma) hora para
providenciar a reposi¢do do objeto recusado, as suas custas, a partir da comunica¢do formal do
CONTRATANTE. Ultrapassando esse prazo sem que o problema seja sanado, € sem que haja

justificativa aceitavel, ficara caracterizado o descumprimento da obrigacdo, estando a
CONTRATADA sujeita as sangdes cabiveis.

PARAGRAFO NONO - A reposicdo do objeto recusado por si s6 ndo desonera a
CONTRATADA das penalidades previstas pelo descumprimento das obrigacdes estabelecidas no
instrumento contratual.

PARAGRAFO DECIMO - Eventuais pedidos de prorrogagdo de prazo de entrega ou de
execucdo do contrato deverdo ser apresentados nos proprios autos e antes do término do prazo
inicialmente pactuado, contendo as justificativas e os documentos que comprovam a impossibilidade
de cumprimento da obriga¢do no prazo fixado em edital e no contrato.

I - A certificagdo quanto a tempestividade e a analise prévia do pedido de prorrogacao
previstos neste paragrafo sera realizada pelo gestor do contrato, devendo ser consideradas as
circunstancias alegadas e as provas apresentadas, a viabilidade técnica e os possiveis prejuizos a
Administracdo, sendo deliberada a prorrogacdo, em definitivo, pela Autoridade Competente.

II- Cabera a Consultoria Juridico-Administrativa da Presidéncia - CJA, manifestar-se,
exclusivamente, em relacdo as teses de cunho juridico e/ou quando demandada pela Autoridade
Superior.



PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO Quaisquer dividas poderio ser esclarecidas pelos
telefones (61) 3103-7775 e 3103-7953 ou pelo e-mail cerimonial@tjdft.jus.br.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO - A CONTRATADA
deveré fornecer todo o material necessario para a realizacao dos servigos, tais como toalhas, copos de
cristal ou de vidro, pratos, talheres, loucas, pratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds, samovar,
suqueira, etc), material de servico e limpeza (guardanapos de tecido e/ou de papel, gelo, caixas
térmicas, fornos, fogdes, fritadeiras, etc), bem como devera preparar toda a disposicao dos alimentos
e bebidas, em mesas ou bandejas, para serem servidos ao publico, considerando a quantidade de
pessoas solicitadas pela ordem de servigo/pedido e as especificagdes de quantitativos presentes nos
anexos.

I - A CONTRATADA devera disponibilizar quantidade suficiente de garcons, maitres e
auxiliares (copeiros, cozinheiros e auxiliares de cozinha) para atender o evento de acordo com o tipo
de servigo (coquetel volante ou coffee break) e a quantidade de pessoas demandados pela ordem de
servigo, observado os anexos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em caso de cancelamento do evento, o executor ou
servidor por ele designado deverd informar 8 CONTRATADA, por e-mail ou telefone, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas. No caso de cancelamento da prestacdo do servigo
dentro deste prazo, 0o CONTRATANTE ndo arcard com quaisquer prejuizos indicados pela
CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA devera responder a questionamentos e
solicitacdes feitos pelo CONTRATANTE acerca da execugdo do contrato e da prestacdo de seus
servicos, por e-mail, em até 5 (cinco) dias uteis.

PARAGRAFO TERCEIRO - As bebidas deverdo ser entregues geladas, salvo solicitagdo
em contrario por parte do CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO -O preparo dos alimentos devera atender as seguintes
exigéncias:

I - Se o cardapio aprovado para determinado evento tiver fritura, utilizar 6leo novo para
fritar.

IT - Nao deverdo ser utilizados amaciantes de carne, bicarbonato de sddio, vinagre nem
outros ingredientes para acelerar o cozimento na elaboragdo dos alimentos.

III - Quando solicitado pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar
preparagdes com restricdes alimentares, a fim de atender prescricdo médica ou necessidades
alimentares especificas de participantes.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA -
A CONTRATADA - Além das obrigacdes assumidas no edital e neste contrato,
a CONTRATADA obriga-se:

I -Providenciar para que o objeto contratado seja entregue em perfeito estado de
conservagao e higiene, no local indicado pelo CONTRATANTE, sem quaisquer danos, avarias ou
onus adicionais para 0o CONTRATANTE.

II - Chegar ao local do evento, pelo menos, 1 (uma) hora antes do horario programado para
seu 1nicio, a fim de que os alimentos estejam prontos para servir ao publico no horario indicado na



ordem de servigo.

I1I - Responsabilizar-se por todo o transporte do produto, objeto da presente contratagdo, e
os deslocamentos necessarios a sua entrega.

IV - Tomar todas as providéncias necessarias para a entrega dentro do prazo estabelecido
pelo CONTRATANTE.

V - Enviar a Assessoria do Cerimonial da Presidéncia - ACP , no prazo de até 12 (doze)
horas antes do inicio dos servigos, relacdo contendo nome, nimero de CPF de cada um dos
profissionais que trabalhardo no evento a servico da CONTRATADA, bem como placa, cor e
modelo do veiculo que sera utilizado no transporte de todo o material, a fim de que seja autorizada a
entrada nas dependéncias do CONTRATANTE.

VI - Fornecer exatamente o cardapio completo solicitado pelo CONTRATANTE para o
evento, nas quantidades e especificidades determinadas de acordo com o niimero de convidados da
ordem de servico, o contrato € 0s anexos.

VII - Os tipos e especificidades de alimentos e bebidas deverdo corresponder ao cardapio
solicitado para o evento.

VIII - Substituir ou refazer, em até 1 (uma) hora a partir da solicitacio formal do
CONTRATANTE, as suas expensas, os produtos/servigos/materiais recusados ou que vierem a ser
recusados, seja por estar improprio para o consumo, seja pela qualidade manifestamente
comprometida.

IX - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade referente a
execu¢do dos servicos, bem como atender prontamente as suas observagoes € exigéncias e prestar os
esclarecimentos solicitados.

X - Responsabilizar-se pela equipe de funcionarios, bem como pelo transporte de materiais
e equipamentos necessarios a prestacdo dos servicos.

XI - Instruir seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes e incéndios, assumindo,
também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacao
especifica de acidentes do trabalho.

XII - Providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado
inadequado ou que ndo atenda as necessidades do CONTRATANTE durante a realiza¢do do evento.

XIII - Manter seus empregados devidamente identificados por cracha quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do CONTRATANTE.

XIV - Visitar o local e verificar junto a0 CONTRATANTE os protocolos peculiares de
cada solenidade, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis do inicio do evento.

XV - Fornecer todo o material necessario a realizado dos servigos, tais como mesas,
toalhas, pratos, copos finos (em cristal ou vidro), talheres, lougas, pratarias, balde de gelo, bandejas,
réchauds, samovar, suqueira, guardanapos de pano e/ou de papel, gelo, caixas térmicas, fornos
elétricos, fogdes elétricos, micro-ondas, fritadeiras elétricas e outros.

XVI - Estar ciente de que carrinhos para transporte dos alimentos também fazem parte de



sua lista de materiais necessarios.

XVII - Estar ciente de que nas dependéncias do CONTRATANTE ¢ expressamente
proibido o uso de gas, devendo ser os equipamentos todos elétricos.

XVIII - Manter limpo o local em que foram realizados os servicos.

XIX - Recolher, ao final da prestacdo dos servigos, o 6leo de cozinha empregado na
preparacdo de alimentos, caso tenha sido utilizado nas copas deste Tribunal, sendo proibido que seja
despejado na rede de esgoto do CONTRATANTE.

XX - Retirar as sobras de alimentos provenientes das preparacdes e recolher demais
materiais utilizados no evento (copos, pratos, talheres, bandejas, guardanapos, garrafas, etc.).

XXI - Deixar suas loucas para recolher no dia seguinte ou trocar as lougas por opgoes
descartaveis caso o evento do tipo Coffee Break ultrapasse as horas de servico contratadas e seja
comunicado pelos gestores do contrato a necessidade de deixar os alimentos a disposi¢do para o
consumo até o final do evento.

XXII - Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias fteis,
eventuais mudangas de enderego, telefone e e-mail, juntando a documentagdo necessaria a sua
comprovagao.

XXIII - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuigdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, os quais ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

XXIV - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus
prepostos, independentemente de outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

XXV - Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes da elaboragao
dos alimentos e bebidas.

XXVI - Sujeitar-se a receber periodicamente visita técnica de equipe ou servidor do
CONTRATANTE a fim de proceder a vistoria no local de elaboragdo dos alimentos para verificar as
condicdes de producdo das mesmas.

XXVII - Acusar recebimento do pedido por e-mail em até 12 (doze) horas antes do horario
de servir, confirmando os itens que serdo servidos e suas respectivas quantidades.

XXVIII - Identificar em plaquetas impressas e legiveis os nomes dos pratos servidos, seus
ingredientes principais e informacdes quanto a presenca de alergénicos (vide Anexo II).

XXIX - Apresentar certiddo de registro de regularidade, conforme Resolu¢ao do Conselho
Federal de Nutricionistas - CFN n° 702/2021.

XXX - Apresentar, no ato da contratacdo, comprovacdo de possuir em seu quadro
permanente nutricionista responsavel técnico registrado no Conselho Regional de Nutricionistas -
CRN - ou outro profissional de nivel superior devidamente reconhecido pelo CRN, detentor de
atestado de responsabilidade técnica relativo a execucdo dos servicos. Nesse caso, como quadro
permanente entende-se um dos socios ou empregados da empresa, ou que preste servigos a



CONTRATADA via empresa contratada (terceirizada) da qual seja empregado ou sécio dessa.

XXXIT - Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
CONTRATANTE.

XXXII - Nao realizar a veiculagdo de publicidade acerca do objeto desta contratagao, salvo
se houver prévia autorizagdo do CONTRATANTE.

XXXIII - Respeitar o Codigo de Etica e Integridade do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territorios em observancia a Portaria GPR 243 de 11 de fevereiro de 2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA deverd cumprir, durante todo o
periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do inciso XVII do art. 92 da Lei
14.133/21 e do art. 429 da CLT.

I - A CONTRATADA devera comprovar o cumprimento do disposto no caput, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, sempre que solicitado pelo
CONTRATANTE, sob pena de extin¢ao do contrato;

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA compromete-se a manter, durante
todo o periodo de execugao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as

condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para sua contratagdo, nos termos do inciso XVI do
art. 92 da Lei 14.133/21.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA compromete-se a nio manter ou
contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de dire¢do e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA compromete-se nio dar em garantia o
Contrato nem ceder o crédito dele decorrente, em quaisquer operacoes financeiras, sob pena de multa
compensatoéria e de rescisao contratual.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE -
O CONTRATANTE obriga-se a:

I - Disponibilizar local adequado para a realizacdo da entrega.

I - Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

III - Receber o objeto, desde que atendidos os requisitos de quantitativos e de aptidao para
0 consumo, sem atraso ¢ dentro das especificagdes demandadas no cardapio.

IV - Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,
pertinentes ao objeto, para a fiel execugao do avencado.

V - Notificar a CONTRATADA, por e-mail, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

VI - Propor a aplicacdo de penalidades 8 CONTRATADA e encaminhar os documentos
necessarios a instru¢cdo de procedimentos para possivel aplicagdo de sangdes administrativas.


https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-243-de-11-02-2021
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

VII - Solicitar o pagamento das Notas Fiscais apresentadas pela CONTRATADA dentro
das condi¢des e prazo estipulado na cldusula décima deste contrato.

VIII - Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdao das obrigagdes
contratuais, inclusive permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA as dependéncias do
CONTRATANTE, relacionadas a execugao do objeto.

IX - Fiscalizar durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Administragio devera providenciar a prévia oitiva da
CONTRATADA, quanto ao interesse no reajustamento, no prazo de at¢ 1 (um) ano, contado do
or¢amento estimado, nos termos da clausula que trata do reajuste.

PARAGRAFO SEGUNDO - A administracdo devera identificar os itens a serem
acompanhados durante a execucao dos servigos e elaborar plano de fiscalizagdo, com base no modelo

de gestdo, no modelo de execucdo do contrato, na especificagdo de requisitos, nas responsabilidades
e na proposta da CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO - E vedada a0 CONTRATANTE a manutencéo, aditamento
ou prorrogacao de contrato de prestacao de servigos com empresa que venha a contratar empregados
que sejam coOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou

juizes vinculados a0 CONTRATANTE, conforme artigo 3° da Resolucao n°. 07/2005 do CNJ.

PARAGRAFO QUARTO - E vedada ao CONTRATANTE a contratagio, a qualquer
titulo, de empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, do 6érgao celebrante, por servigos

prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, conforme disposto no art. 18,
inciso XI, da Lein® 15.321/2025.

PARAGRAFO QUINTO - E vedada, ainda, ao CONTRATANTE a contratacio de
pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de
direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitagdo, conforme artigo 2°, inciso VI, da Resolucao n° 07/2005
do CNJ.

a) a vedacdo constante deste paragrafo se estende as contratagdes cujo procedimento
licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade
estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis)
meses apoOs a desincompatibilizacdo.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA - A despesa com a
execucdo do presente instrumento correrd, neste exercicio, a conta dos recursos consignados no
Orcamento Geral da Unido ao CONTRATANTE, no Elemento de Despesa ,
Subelemento  , PTRES

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os créditos devidos 8 CONTRATADA ficam garantidos
pela Nota de Empenho 202 NE ,de / /202 , no valor de R$ a conta da
dotacdo orcamentaria especificada nesta clausula, para atender as despesas inerentes a este contrato.



PARAGRAFO SEGUNDO - Os créditos e respectivo empenho para atender as parcelas
da despesa que serdo executadas no exercicio subsequente serdo informados pela SEOF do
CONTRATANTE, que os anexard ao processo administrativo da contratacdo, tdo logo sejam
emitidos.

CLAUSULA NONA - DO VALOR - O valor do presente instrumento, para o periodo de
01 (um) ano, fica estimado em R$ ( ).

CLAUSULA DECIMA - DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO -
O CONTRATANTE obriga-se a pagar a CONTRATADA em até 30 (trinta) dias corridos contados
a partir da lavratura do Termo de Recebimento Definitivo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Ao CONTRATANTE fica reservado o direito de ndo
efetivar o pagamento se no ato da conclusdo dos servicos, estes ndo estiverem em perfeitas condi¢oes
de acordo com as especificagdes estipuladas.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando do pagamento da nota fiscal/fatura,
o CONTRATANTE devera verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA com a Seguridade
Social — CND, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — CRF e com a Fazenda
Federal; consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as certidoes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas, bem como verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais
assumidas, em especial a obrigacdo de manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicdes de
habilitacao/qualificacdo exigidas para a contratagao.

I — Caso seja constatada alguma irregularidade apds a verificagdo especificada neste
paragrafo, a CONTRATADA ficard sujeita a rescisdo do contrato, além das penalidades ja previstas
em lei (arts. 92, inciso XVI; 137, inciso I; e 156, da Lei 14.133/21).

IT - Na eventualidade de a CONTRATADA decidir efetuar o faturamento por meio de
CNPJ (matriz ou filial) distinto do constante da nota de empenho, devera comprovar a regularidade
fiscal tanto do estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o
objeto, por ocasido dos pagamentos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para fins de ndo retencio dos tributos federais, conforme
disposto nos arts. 4° e 6° da Instrucdo Normativa da SRFB 1.234/2012, as instituigdes e pessoas
juridicas elencadas nos incisos III, IV e XI do art. 4°, deverdo apresentar ao 6rgao, no ato da
assinatura do contrato, declaracdo, na forma dos anexos II a IV a instru¢do, conforme o caso,
assinada pelo seu representante legal.

PARAGRAFO QUARTO - O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste
Contrato.

PARAGRAFO QUINTO - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualizagao financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente
ao efetivo adimplemento do servigo, mediante a aplicacao da seguinte férmula:




EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento;

'VP = Valor da Parcela a ser paga;

=
=
I
=
=

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Indice de compensagao financeira assim apurado:

I =(TX/100) bI=(6/100) b

365 365

1=0,00016438

PARAGRAFO SEXTO — O CONTRATANTE, no uso de suas atribui¢des, fara as
seguintes retencoes, conforme o caso, sobre o(s) pagamento(s) realizado(s):

I - relativas aos Tributos e as Contribui¢oes Federais, com base na Instrucdo Normativa
SRF 1.234, de 11/01/2012, publicada no DOU de 12/01/2012 (Anexo I) e alteracdes, conforme
determina o art. 64 a Lei n® 9.430, de 27/12/1996 ¢ alteragoes;

II - relacionadas a Contribuigdo Previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento)
calculadas as retengdes sobre a remuneragao decorrente da prestagdo de servigos, mediante cessao de
mao de obra ou empreitada, de acordo com o disposto na Instru¢do Normativa 971, de 13/11/2009,
publicada no DOU de 17/11/2009 e altera¢des conforme determina a Lei 8.212, de 24/07/1991 e
alteracoes;

III - referentes ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) - incidentes
sobre os pagamentos relativos a prestacdo de servicos, na forma da Lei Complementar 116,

de 31/07/2003 ¢ alteracdes c/c o Decreto GDF 25.508, de 19/01/2005, decorrente do convénio
firmado entre a Unido e o Distrito Federal, publicado no Diario Oficial da Unido de 21/11/2000.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTE - O reajuste de precos obedecera
ao disposto nas Leis n® 8.383/91, 9.069/95 e 10.192/01, utilizando-se como indice o IPCA (Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica).

PARAGRAFO PRIMEIRO - A periodicidade para o célculo do reajuste ¢ anual e tera
como data-base o orgamento estimado, cuja data ¢ 07/01/2026.

PARAGRAFO SEGUNDO - O reajuste sera concedido de oficio
pelo CONTRATANTE, admitindo-se renuncia expressa por parte da CONTRATADA.

I - O CONTRATANTE providenciard a prévia oitiva da CONTRATADA quanto ao
interesse, ou ndo, no reajustamento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Poderio ser aplicados indices negativos no periodo em que
houver deflacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO EQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO - A CONTRATADA tem direito ao equilibrio econdmico-financeiro do Contrato,
procedendo-se ao seu reequilibrio a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as
obrigacdes pactuadas no presente Instrumento.



I - A CONTRATADA assumira os riscos relativos a possivel variagdo cambial, para mais
ou para menos, ¢ adotard medidas que entender adequadas para protecdo contra qualquer impacto
economico-financeiro decorrente de valorizagao/desvalorizagdo do Real, ndo devendo ser motivo
para apresentacao de pedido de reequilibrio contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA, quando for o caso, devera formular
a0 CONTRATANTE requerimento para o reequilibrio do contrato, comprovando a ocorréncia de
fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias incalculdveis, que tenham onerado
excessivamente as obrigacdes contraidas por forca deste contrato.

I — A comprovacdo sera feita por meio de documentos, tais como lista de prego de
fabricantes, notas fiscais de aquisi¢ao de matérias-primas, de transportes de mercadorias, alusivas a
época da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de reequilibrio do contrato.

IT — Junto com o requerimento, a CONTRATADA devera apresentar planilhas de custos
comparativas entre a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido de reequilibrio do
contrato, evidenciando o quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor total pactuado.

IIT - O CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias uteis, apresentara resposta ao pedido
de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro.

IV - O CONTRATANTE, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro, procedera
ao reequilibrio do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos
termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO - Independentemente de solicitacao,
0 CONTRATANTE poderd convocar a CONTRATADA para acertar a reducdo dos precos,
mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificagdes indicadas na proposta, em
virtude da redugdo dos pregos de mercado.

PARAGRAFO QUARTO - As alteragdes decorrentes do reequilibrio do contrato serdo
publicadas no Portal Nacional de Contratacoes Publicas - PNCP.

PARAGRAFO QUINTO — O CONTRATANTE, apés expirado o prazo do
contrato, efetivard o pagamento de verbas retroativas, solicitadas pela CONTRATADA durante a
vigéncia contratual, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida, tomando-se por base a data
do fato gerador que ensejou o direito ao reequilibrio ou repactuag¢do dos precos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO AUMENTO E SUPRESSAO - O objeto
deste contrato podera ser suprimido ou aumentado até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no art. 125 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA REPETICAO DO INDEBITO - Na hipétese de
a CONTRATADA receber valores indevidos, o indébito serd apurado em moeda corrente na data do
recebimento do valor indevido e atualizado pelo indice IGP/M, calculado pela Fundagdao Getulio
Vargas (FGV), "pro rata temporis", desde a data da apuracao até o efetivo recolhimento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A quantia recebida indevidamente sera descontada dos
pagamentos a CONTRATADA, devendo o CONTRATANTE notificé-la do desconto e apresentar
a correspondente memoria de calculo.



I - Previamente aos referidos descontos, permitir-se-4a 8 CONTRATADA manifestar sobre
o pagamento superior apurado pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na hipdtese de inexistirem pagamentos a serem efetuados,
o0 CONTRATANTE deveré notificar 8 CONTRATADA para que recolha, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis da data do recebimento do comunicado, a quantia paga indevidamente, por meio da
Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a ser preenchida e impressa no sitio do Tesouro Nacional
(www.tesouro.fazenda.gov.br), com os seguintes campos:

Unidade Favorecida:
Cddigo 100001
Gestdao 00001
Recolhimento:
Codigo 98815-4
Contribuinte:
CPF/CNPJ

Nome

Valor do Documento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Efetuado o recolhimento de que trata o paragrafo anterior,
a CONTRATADA encaminhard ao CONTRATANTE o respectivo comprovante, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas.

PARAGRAFO QUARTO - Caso o indice estabelecido no caput desta clausula ndo possa
mais servir aos fins a que se propoe, ficam, desde ja, acertadas as partes em avencar outro para
substitui-lo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS — Caso a CONTRATADA incida nas condutas definidas no art. 155 da Lei
n® 14.133/2021, no edital ou no contrato, descumprindo, total ou parcialmente, obrigagdes
previamente estabelecidas, ficara sujeita as seguintes penalidades:

I - adverténcia;
II - multa;
III - Impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6
(seis) anos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na aplicacio das san¢des serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;


http://www.tesouro.fazenda.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art150

IT — as peculiaridades do caso concreto;
III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — os danos que da infragdo provierem para a Administragao Publica;

V — a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle.

PARAGRAFO SEGUNDO - Considera-se conduta irregular:

I-Falhar na execuc¢ao contratual: inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacao
assumidas pela CONTRATADA;

II- Fraudar a execucio contratual: pratica de qualquer ato destinado a obtengao de
vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragao Publica;

III - Comportar-se de maneira inidonea: pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do contrato, agir em conluio ou em desconformidade com a lei, prestar informagdes
falsas ou apresentar documentacdo com informagdes inveridicas ou que contenha emenda ou rasura
destinadas a prejudicar a veracidade de suas informacdes.

PARAGRAFO TERCEIRO - A sancdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

PARAGRAFO QUARTO -Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido pelo
prazo maximo de 03 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais,
a CONTRATADAque enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da
legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade e os parametros estabelecidos no pardgrafo
primeiro desta clusula:

I- dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - dar causa a inexecugao total do contrato;

IIl - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado

IV- ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto do presente contrato sem
motivo justificado.

PARAGRAFO QUINTO -A declaragdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos ¢ maximo de 06 (seis) anos, sera aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infracdes
administrativas descritas abaixo, bem como pelas infragdes administrativas previstas no paragrafo
quarto desta cldusula que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do nele
referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da proporcionalidade e
da razoabilidade:

I - prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

IT - praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;



III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do presente contrato;
V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/13.

PARAGRAFO SEXTO - O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard a
CONTRATADA amulta de mora de 0,5% (cinco décimos percentuais) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 60 (sessenta) dias corridos.

I - Apds 45 (quarenta e cinco) dias corridos de atraso, a Administragdo devera avaliar se
persiste o interesse em manter a contratagdo ou se ¢ mais vantajoso rescindi-la, sem prejuizo do
disposto no § 2° do art. 20 da Portaria GPR 75/2022.

IT - A aplicagdao de multa moratoria serd precedida do devido processo legal, observados os
principios do contraditorio da ampla defesa, da razoabilidade e da proporcionalidade.

III - A aplicacdo de multa moratoria ndo impedird que a Administragdo a converta em
multa compensatéria € promova a extingdo unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de
outras sang¢des previstas na Portaria GPR 75/2022 e na Lei n°® 14.133, de 2021.

IV - O valor final apurado para a san¢do de multa moratoria, calculado na forma deste
contrato, observara o limite maximo de 30% (trinta por cento) do valor da parcela em atraso.

V - Considera-se atraso injustificado a nao apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos ¢ documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido no contrato
para a entrega ou a prestacao do servigo.

PARAGRAFO SETIMO - A sancio de multa compensatéria sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/21,
calculada na forma prevista no edital ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se os seguintes
parametros:

I - de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor contratado ou estimado da contratagao,
para aquele que:

a) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

II - de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em caso de
inexecugdo parcial do contrato;

I1I - de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado ou contratado, em caso de:
a) apresentacdo de declaracao falsa durante a execu¢ao do contrato;

b) pratica de ato fraudulento na execucao do contrato;

¢) comportamento inidoneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
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e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/13;

f) ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade do contrato;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que €
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacdes contratadas;

i) dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que resulte em grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

j) dar causa a inexecugdo total do objeto do contrato.

IV - O CONTRATANTE exigird o pagamento do valor fixado a titulo de multa
compensatéria independentemente da demonstragdo de prejuizos, nos termos do art. 416 do Codigo
Civil.

V - A aplicagdo da multa compensatéria ndo obsta a apuragdo e cobranca de eventuais
perdas e danos decorrentes do descumprimento do contrato.

PARAGRAFO OITAVO - Quanto & especificacdo objetiva das condutas e dos
percentuais de multa compensatoria para eventuais infragdes de inexecucao parcial ou total por parte
do particular, conforme determinam os §§ 2° e 3° do artigo 23 da Portaria GPR 75 de 14/01/2022,
que estabelece os procedimentos para aplicacdo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, serdo
observadas as disposigdes estabelecidas nas tabelas abaixo:

CONDUTAS ESPECIFICAS E PENALIDADES CORRESPONDENTES

O descumprimento parcial injustificado das condigbes estabelecidas na proposta comerciale no presente instrumento resultard em aplicagdo de
multa compensatéria no percentual de 20% do valor da parcela ndo cumprida, nas hipéteses descritas abaixo:

N&o acusar recebimento do pedido por e-mail em até 12 horas antes do horério de servir
1 Adverténcia

N&o responder por e-mail aos questionamentos e solicitagdes dos gestores do contrato sobre o contrato e a prestagao de
2 servigos da contratada em até 5 dias Uteis Adverténcia

Nao enviar por e-mail a Assessoria do Cerimonial da Presidéncia, em até 12 horas antes do horario demandado para servir,
3 relagdo contendo nome e nimero de CPF de cada um dos profissionais que trabalhardo no evento a servigo da contratada, | Adverténcia
bem como n&o enviar por e-mail a placa, cor e modelo do veiculo que sera usado para transportar os alimentos, bebidas e
utensilios ao local do evento

Multa de 20%
4 Reincidir nas condutas tipificadas nos itens 1, 2 e 3 em um intervalo de 6 meses. do valor do

pedido
Considera-se reincidéncia a repeticao da mesma conduta por 2 (duas) vezes, ou de condutas distintas do mesmo

grupo, no intervalo de até 6 (seis) meses, contados da aplicagéo da primeira sangéo.

Configura inexecugao total e ensejara em rescisao do contrato, bem como a aplicagdo de multa compensatéria , as hipdteses descritas abaixo:

Nao disponibilizar alimentos e bebidas prontos para servigo apds 01 (uma) hora do horario formalmente demandado para Multa de 30%
5 inicio do atendimento. do valor do
contrato
Nao comparecimento da CONTRATADA ao local do evento, no dia, horario e local formalmente demandados na Ordem de
6 Servigo, com auséncia total de entrega e disponibilizagio de alimentos e bebidas, impossibilitando a prestagdo do servigo Multa de 30%
do valor do
contrato.

Servir alimentos e bebidas que provoquem intoxicagdo alimentar em mais de dez convidados do evento, comprovada por
6 laudo médico. Multa de 30%
do valor do
contrato
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Observagao: As multas compensatérias podem ser aplicadas individual ou cumulativamente

PARAGRAFO NONO - Fica dispensada a formalizagio em processo, registro contabil e
cobranca administrativa dos débitos, quando a soma dos valores atribuidos 8 CONTRATADA, sem
juros ou atualizacdes, for considerada irrisoria, o que sera verificado apds a realizacao dos célculos
pertinentes.

I - Sera considerado irrisério valor igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais).

PARAGRAFO DECIMO - Na aplicagdo da sangdo de multa e em caso de rescisdo
contratual unilateral sera facultada a defesa prévia do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - As sangdes de adverténcia, impedimento de
licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a penalidade de multa.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A aplicagio das sangdes previstas neste contrato
nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administragao
Publica.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Os prazos referentes as penalidades aplicadas
a CONTRATADA, para todos os efeitos, sdo contados a partir da data do registro realizado no
Portal Nacional de Contratagcdes Pblicas — PNCP ou sistema equivalente.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - O CONTRATANTE devera, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sang¢des aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no
ambito do Poder Executivo federal.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - Os casos excepcionais serdo decididos pela
Presidéncia do TIDFT.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - A CONTRATADA, ao ser notificada sobre a
intencdo do CONTRATANTE de prorrogar a vigéncia contratual, terd o prazo de 30 (trinta) dias
corridos para se manifestar, pois, caso ndo o faga, serd aplicada penalidade de multa, no percentual

de 0,5% (cinco décimos percentuais), a incidir sobre o valor total do contrato, conforme art. 37 da
Portaria GPR 75 de 14/01/2022.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FISCALIZACAO E DO MODELO DE
GESTAO - O presente instrumento serd executado sob o acompanhamento do Assessoria do
Cerimonial da Presidéncia - ACP do CONTRATANTE, o qual se incumbiréd de receber e atestar
as faturas referentes ao objeto deste contrato, observar o fiel cumprimento do presente contrato, bem
como anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢dao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

I - As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do setor fiscalizador deverdao
ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A gestio da execugdo contratual compreende a fiscalizagdo
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técnica, administrativa, setorial, bem como a do Demandante.

PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscalizacdo da execucdo contratual deve se valer dos
atores relacionados, sob a coordenacdo do gestor do contrato, para garantir a efetiva prestacdo de
servico. Em regra, cabe ao gestor da unidade que apresentou a demanda, considerando a sua
complexidade, avaliar a necessidade da presenca de todos eles ou ndo.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os substitutos atuario nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

PARAGRAFO QUARTO - O Gestor de Contrato serd o servidor designado para:
I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial.

I I- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, bem como as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior as que ultrapassarem sua competéncia.

III - Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagio da CONTRATADA, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatoério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagao e o pagamento da despesa.

IV - Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administragao.

V - Coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam prorrogacao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo
dos contratos, dentre outros.

VI - Constituir relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133/2021, com as informagoes obtidas durante a execu¢do do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado como insumo para a
confeccdo de estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico de novas
contratacoes.

VII - Coordenar a elaboracao do relatério de riscos e suas atualizagdes durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnicos, administrativos e setoriais.

VIII - Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicos,
administrativos ou setoriais no cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestacdo de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

IX - Diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢ao para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, ou pelo agente ou unidade com competéncia para tal.

X - Coordenar a elaboragdo do Plano de Fiscalizagao do Contrato, quando cabivel.



PARAGRAFO QUINTO - O Fiscal Técnico sera o servidor designado para:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o com
informagdes pertinentes as suas competéncias.

II- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato, determinando providéncias para regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

IIT - Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada na execuc¢do do contrato, determinando prazo para corregao.

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo haébil, a situagdo que demandar decisdo ou
ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras.

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas.

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o pagamento, e, apOs a atestagao,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagao.

VII - Comunicar ao gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagao ou prorrogagao.

VIII - Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal administrativo ou setorial de que trata o inciso VII do paragrafo quarto desta
clausula.

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicos, administrativos ou setoriais
no cumprimento de obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, com men¢do ao seu desempenho
na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestagdo de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

X - Contribuir para a elaborag¢ao do Plano de Fiscalizagao do Contrato, quando cabivel.
PARAGRAFO SEXTO - O Fiscal Administrativo sera servidor designado para:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas
ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, bem como acompanhamento de garantias e glosas.

II - Verificar a manutencao das condicoes de habilitacado da CONTRATADA, solicitando
os documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

III - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria, observado o disposto no art. 36 da Portaria GPR 1.305 de 21 de julho de 2020.

IV - Atuar tempestivamente em eventual descumprimento de obrigagdes contratuais,
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informando o gestor do contrato para providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia.

V - Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal técnico ou setorial de que trata o inciso VII do paragrafo quarto desta
clausula.

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA de que trata o inciso VIII do pardgrafo quarto desta clausula.

VII - Contribuir para a elaborag¢dao do Plano de Fiscalizagao do Contrato, quando cabivel.

PARAGRAFO SETIMO - O Fiscal Setorial sera o servidor designado para auxiliar o
gestor de contrato na fiscalizacdo da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos,
quando necessario ou a critério da Administragdo, com o objetivo de avaliar, in loco, a execugao do
objeto nos moldes contratados, em razdo de a prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo setor;

I - Cabem ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, as atribui¢des de que tratam os paragrafos quinto e sexto desta clausula.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS -
As partes comprometem-se a tratar os dados pessoais decorrentes deste instrumento de acordo com o
estabelecido na Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA ETICA - O CONTRATANTE ¢ regido pela
RESOLUCAO 6/2022, que institui o Codigo de Etica e Conduta do Tribunal de Justi¢a do Distrito
Federal e dos Territorios — TIDFT, e pela PORTARIA GPR 243/2021, que estabelece a conduta
¢tica, no ambito do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, para magistrados,
servidores e gestores de contrato no relacionamento com colaboradores, prestadores de servigos e
fornecedores.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA POLITICA DE PREVENCAO E
ENFRENTAMENTO DO ASSEDIO MORAL, DO ASSEDIO SEXUAL E DA
DISCRIMINACAO - As partes comprometem-se a observar a RESOLUCAO CNIJ 351/2020,
alterada pela RESOLUCAO CNJ 518/2023, que institui, no ambito do Poder Judicirio da Unido,
a Politica de Prevencao e Enfrentamento do Assédio Moral, do Assédio Sexual e da Discriminagao.

CLAUSULA VIGESIMA - DA SUSTENTABILIDADE - A CONTRATADA, em
obediéncia ao artigo 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG 1/2010, devera observar os seguintes
critérios de sustentabilidade:

I - Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para
a execucao de servigos e fiscalizar o uso.

I1- Utilizar copos e xicaras de material durdvel como vidro, cristal, ceramica ou ago
escovado, em substitui¢ao ao copo plastico descartavel.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO DO CONTRATO - A
extin¢do do presente instrumento podera ser:

I - Por ato unilateral ¢ escrito da Administracao, nos casos enumerados no art. 137, da Lei
14.133/21;
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IT - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacao ou por comité de
resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

III - Por decisdo judicial, nos termos da lei.

PARAGRAFO UNICO - A extingio determinada por ato unilateral da Administracio e a
extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA -O presente instrumento
vigorara por 01 (um) ano, contado a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na
forma da lei, respeitando a vigéncia méxima de 10 (dez) anos, no interesse das partes, desde que a
autoridade competente ateste que as condigdes € 0s precos permanecem vantajosos para a
administracdo, na forma dos artigo 107 da Lei1 14.133/21.

I - O contrato tera eficicia a partir do primeiro dia util seguinte ao de sua disponibilizacao
no PNCP.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES - O presente Instrumento
podera ser alterado, em conformidade com o art. 124 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS - Este contrato regula-se
pela Lei 14.133/21, pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhe,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DA ALTERACAO SUBJETIVA - E admissivel
a fusdo, cisao ou incorporacio da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original,
sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DA SUBCONTRATACAO - Nio sera permitida a
subcontratacao.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - DA DIVULGACAO - Incumbira
a 0 CONTRATANTE providenciar a divulgacdo deste instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Pablicas (PNCP), nos termos da Lei 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - DO FORO - Para dirimir questdes judiciais
relacionadas a execucdo do presente ajuste fica fixada a Secdo Judicidria do Distrito Federal, nos
termos do art. 92, §1°, da Lei 14.133/21.

E por estarem assim justos e acordados, firmou-se o presente contrato, o qual, depois de
lido e achado conforme, ¢ assinado eletronicamente pelas partes.

ANEXO I

DESCRICAO DOS MATERIAIS
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COQUETEL VOLANTE (sem bebida
alcoolica): fornecimento de alimentos,
1 bebidas, utensilios e servigo dp apoio 3697 900 Pessoas RS RS
para eventos, conforme especificado no
Anexo II1.

COFFEE BREAK: Fornecimento de
ahmenFos, bebidas, utensilios e servigo 3697 6.000 Pessoas |RS RS
de apoio para eventos, conforme
especificado no Anexo IV.

R$
VALOR GLOBAL DO GRUPO 1

ANEXO 11

ESPECIFICACOES TECNICAS COMPLEMENTARES

1. Da Prestacao do servico

1.1 O fornecimento de servicos de coquetel sera do tipo volante, ilhas de apoio, gargons em traje de
gala e todos os materiais necessarios (mesas, toalhas, lougas, bandejas, pratarias, réchauds, samovar,
suqueiras, guardanapos, pratos, talheres, etc.) com qualidade compativel com o nivel de
representatividade do TIDFT.

1.2 A quantidade de alimentos a ser servida deve adequar-se ao numero de convidados indicado para
cada evento. Para o servico de coquetel volante e de coffee break consultar os quantitativos
minimos de fornecimento, dentro do horario de duragao do evento, nos Anexos Il e I'V.

1.3 A quantidade de bebidas devera adequar-se ao nimero de convidados indicado para cada evento,
observando-se os seguintes quantitativos minimos:

1.3.1 Coquetel volante:

a) 300 ml de refrigerante e suco por pessoa;

b) 150 ml de café, cappuccino ou cha por pessoa;
c¢) 80 ml de coquetel de frutas por pessoa.

1.3.2 Coftfee break:

a) 300 ml de refrigerante e suco por pessoa;

b) 150 ml de cha por pessoa;

c¢) 50 ml de café ou cappuccino por pessoa.

1.4 A duracio prevista sera de:



1.4.1 Para o servico de coquetel volante: 3h (trés) horas, com possibilidade de prorrogacao por
mais 1 (uma) hora.

1.4.2 Para o servigo de coffee break: 2 (duas) horas, com possibilidade de prorrogaciao por mais
1 (uma) hora.

2. DOS MATERIAIS UTILIZADOS

2.1 Os materiais utilizados na prestacio dos servicos serio de propriedade e de uso exclusivo
da Contratada, incluindo, no minimo: Pratos e talheres;

2.1.1 Guardanapos de papel em folha dupla e/ou de pano;
2.1.2 Réchauds de tamanhos variados e estufas;

2.1.3 Samovar;

2.1.4 Suqueiras;

2.1.5 Travessas, bandejas de inox ou prata;

2.1.6 Jarras térmicas;

2.1.7 Tagas, copos de vidro ou cristal;

2.1.8 Xicaras de cha e/ou café, a depender do evento;
2.1.9 Gelo, caixas térmicas e iSopor;

2.1.10 Toalhas para forragem das mesas e/ou pranchoes;
2.1.11 Fornos e/ou fogodes, fritadeiras;

2.1.12 Adogante e agucar;

2.1.13 Sal, azeite e pimenta;

2.2 Disponibilidade de descartaveis para embalar sobras de alimentos ao final do evento, quando
solicitado;

2.3 Devera ser providenciada identificagdo dos alimentos, com indicagdo de seus componentes,
especialmente quanto a presenca de gliten, lactose e opcdes vegetarianas e veganas., conforme a
seguinte sugestdao de legenda:



Simbolo Significado Descrigdo Completa

V) “*Contém Este alimento contém leite ou produtes derivados de
Lacteos™ leite (como queijo, manteiga, iogurte, etc.).

o “*Contém Este alimento contém gliten (presente em trigo,

- Gliten™ cevada, centeio, malte, etc.).

Este alimento & 100% vegano, ou seja, ndo contém
& “*Wagano™ nenhum ingrediente de origem animal, incluindo
carne, peixe, laticinios, ovos e mel.

Este alimento & vegetariano, ou seja, ndo contém
“*Wegetariano™ carne, aves ou peixe, mas pode conter laticinios e
OVOS.

3. DOS PROFISSIONAIS

3.1. Para os eventos de coquetel, os itens do carddpio deverao ser servidos por gargons/garconetes.
3.2. O quantitativo minimo de profissionais sera o seguinte:
3.2.1. Coquetel (a cada 150 participantes):

a) 1 maitre;

b) 10 gargons;

c) 02 copeiros;

d) 01 cozinheiro;

e) 01 auxiliar de cozinha.

3.2.2. Coftee break (a cada 40 participantes):

a) 01 copeiro;

b) 01 garcom.

3.3. Os funciondrios da Contratada deverdo apresentar-se devidamente asseados, com uniformes
limpos, sapatos fechados e engraxados, barbeados, cabelos limpos e aparados (homens) / presos
(mulheres), unhas cortadas e limpas, de acordo com as boas praticas de manipulacdo de alimentos.
Devem também estar devidamente identificados.

3.4. A composicao dos uniformes esta descrita no Anexo V, podendo o Contratante aceitar ou rejeitar
modelos alternativos.

4. A solicitacdo do servigo sera feita pela Contratada, por meio de ordem de servigo/pedido a ser
enviada por e-mail.

5. Os eventos serdo realizados nas instalagbes do CONTRATANTE ou em qualquer outra
localidade do DF onde o CONTRATANTE promover evento institucional.

6. DO TRANSPORTE E PREPARO DOS ALIMENTOS

6.1 Os alimentos deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados ao transporte. Nao



serdao recebidos alimentos que estiverem em desacordo com suas condicdes de receita (frias ou
quentes) ou acondicionados de maneira incorreta.

6.1.1 Podera o CONTRATANTE, quando julgar necessario, solicitar o acondicionamento individual
dos alimentos em forminhas de papel, na cor que julgar apropriada para a ocasido.

6.1.2 O transporte dos alimentos devera ser feito em veiculo utilitario em estado de boa limpeza, com
compartimentos apropriados para este tipo de servico, conforme legislagao sanitaria vigente.

6.2 O preparo dos alimentos e das bebidas devera atender as seguintes exigéncias:

6.2.1 Todos os tipos deverdao ter tamanhos e aspectos compativeis ao recomendado para servir
coquetel e coffee break, conforme o caso. Os salgados e doces individuais ndo poderdo ser inferiores
a3 cm.

6.2.2 As bebidas deverdo ser entregues na temperatura propria para o consumo imediato, salvo
solicitacdo em contrario por parte do CONTRATANTE.

6.2.3 Utilizar 6leo novo para preparar as frituras.

6.2.3.1 O dleo de cozinha utilizado devera ser recolhido pela CONTRATADA, sendo proibido que
este seja despejado na rede de esgoto do CONTRATANTE.

6.2.4 Nao deverdo ser utilizados amaciantes de carne, bicarbonato de sddio, vinagre nem outros
ingredientes para acelerar o cozimento dos alimentos.

7. DA DEGUSTACAO

7.1. Com o objetivo de adequacdo dos servicos, a cada evento que o gestor do contrato entender
necessario ou para o estabelecimento e/ou adequagdo do carddpio do Saldo de Cha, poderdo ser
exigidas degustacdes para aprovacdo dos cardapios, em data e local a serem estabelecidos
pelo CONTRATANTE, com 6nus para a CONTRATADA.

7.2 O CONTRATANTE podera escolher os itens do cardédpio a ser servido, conforme Anexos III e
IV, bem como solicitar sugestdes para a CONTRATADA, bem como o catilogo completo desta
para que seja feita a devida escolha.

ANEXO 111

CARDAPIO COQUETEL VOLANTE




COQUETEL VOLANTE

BEBIDAS

- Coquetéis de frutas;

- Sucos:  Minimo 2
sabores de frutas natural ou
polpa (a escolher), no caso
de sucos industrializados,
esges devern ter, ng minimao,
30% (trinta por cento) de
suco puro da fruta;

- Agua mineral (com e
sem gas);

- Refrigarantes.
normais & distéticos ou zero
aGUcar

N&o alcodlicas

MESA DE ANTESPASTOS

Mix de Castanhas,.
Exemplo: Castanha de caju
(torrada -] salgadal,
améndoas defumadas,
nozes mariposa ]
macedamias.

Amendoim Crocante:

Amendoim crecants comi
sabor de salza ou pimenta

2tipos de
Castanhas
Crocantes

Selecao de Frios e Queijos:

Queijos «  Queijo Bria,
Camembert ou
alguma opgan
semelhante e
Cremosa, gue seja
ideal para sar
consumido com
gelzias ou frutas.

«  Queijo Gouda,
Emmental:,
Provolone, Parmesao
em Lascas ou similar.

(2 tipos de queijo, 2
tipos de frios e 2
complementos)

Embutidos:

+  Salame,
Peito de
CONEANEeres.

Presunto,
Paru  ou

Complementos
Frios:

+  Azeitonas, Tomates
Cergja, Picles em
CONSEerva, palmito,
cogumealos,

para

Pastas e Patés .
Cremosos

Homus, Babaganoush
(Pasta de berinjels), Patd
de  Azeitonas  Pretas
Mapenade}, Pasta de
Ricota Temperada, Pesto
de Tomate Seco

Paes Variados + Baguets; Fao Sirio,
Pao Italiano, Torradas,
Crostinis,  Grissinis,
Mini tapiocas.

2 tipos de frutas frescas ou secas e 1 a2 geleias

SALGADOS

Canapés

- Queijo com presunto;
queijo  brie;  gorgonzola;
sslaminho;  ricula  com
queijo; cenoura com queio;
peping com queljo; tomate
seco; peito de peru com
cereja; cebola; carpaccio de
fild com mostarda e
parmesio; salmio
defumado  com cream
cheese; tapioca com gueijo
brie & gelaia, guacamaole com
toradas ou tapioca.

Folhados - Castanha do Parg;
bacon com fios de ovos;
tomate seco; espinafre com
queijo; ameis com ricota;
frango; banana com canela;
magé com ricota @ canela;
came.

Vol-al-vent = Creme de frango;
creme de cebola; creme de
palmito; creme de aspargos;
creme de espinafre com
gorgonzola; shitake.




Torteletes com

Creme - Carne  seca com
abdbora; frango com curny;
fricasse de frango.

Frituras . Quiba; Coxinha de
frango  (com  ou  sem
catupiny); camarao
empanado com molho de
manga; lnguiga calabresa
com molho de mostarda,
dadinho de tapioca com
geleia de pimenta.

Rizoles . Espinafra com
gorgonzola;  care  com
azeitona e queijo; came seca
com ahdbora; palmito; milho.

Bolinhos . Quaijo provakone;
came saca com alFl m;
1EDC|.iIEI'I3', peDe; came
apl I'I'IE!I'ItEdE; casulo de
queijo; bacalhau.

Pastel Assado . Carne  seca  com
abébora; frango; came com
azeitons; napolitana;

espinafre com ricota.

Quiches mi Frango; cebola;
gorgonzola; espinafra; alho
pord; frango com catupiry.

Iscas O Filé mignon ao molho
gorgonzola; frango ao molho
agridoce; peixe a0 molho
tartars; lombo de porco a0
molho de ervas; filé mignon
a0 molho madeira; cogumelo
sslteado com ervas e alho.

Empratados « Came seca com
abobora/mandiocs;

filé mignon ao molho;
risoto de tomate seco;
risoto de  alho-poro;
fricasse de bacalhaw

COM natas; massa
penne 20 molha sugo
com manjericao;
polenta cremosa com
ragu de jaca ou
cogumelos;  salada
caprese; salada
CHBSEN
Caldos O Mandioca;
werde; frango; feijdo;
legumes; abobora
COIM came 5eca.
QOutros Pao de queijo; lascas de
queijo parmesao com geleia
de pimenta; queijo brie com
geleia; mini trouxinha com
recheio de abébora com
came seca; empadinha de
frango com catupiny;
empadinha de bacalhau;
empadinha de palmito.
Brigadeiro mole ou tradicional de sabores variados;
mini churros; cheesecake; finger food de creme
brulde; mini moussa de chocolate; mini- mousse de
maracujd; mini banoffee; mini tiramiso: mini

DOCES R . -
brownie; mini-quindim; mini-tartelete de limao;
mini-tartelete de frutas vermelhas; bombons
recheados de Morango, UvE @ nozes.

Cafe; capuccing 3 (trés) sabores de chas variados;
MESA DE CAFE selegao de petit four; casquinha de laranja e limao e

gotinhas de chocolate

DURACAO: Evento com duragdo prevista para 3 (trés) horas, com possibilidade de
prorrogacdo por mais 1 (uma) hora. Nao estdo inclusas no prazo de duragdo a
montagem/desmontagem do evento e a higienizagdo das lougas.

QUANTIDADES:

COMIDAS: Observado o item 1.2 do Anexo II, o CONTRATANTE escolhera, entre as
opcoes dos itens acima mencionados, quais itens deverdo compor o carddpio que sera servido no
evento. A quantidade total serd de 15 (quinze) unidades de salgados e 3 (trés) de doces/bombons por
pessoa, no minimo. Os caldos, caso solicitados, deverdo ser na quantidade de 200 (duzentos) ml por
pessoa. Da mesma forma, as iscas e empratados deverdo ser na quantidade de 200 (duzentos) gramas
por pessoa.

BEBIDAS: Observado o item 1.3. do Anexo II, a CONTRATADA devera fornecer 4gua



(com e sem gas), suco e refrigerantes deverdao ser calculados na proporcao de 300 (trezentos) ml de
cada tipo por pessoa. Café, capuccino e chds, 150 (cento e cinquenta) ml por pessoa. J& os coquetéis
de frutas, na proporcao de 80 (oitenta) ml por pessoa.

ANEXO IV

CARDAPIO COFFEE BREAK

'‘COFFEE BREAK

Estacio das Frutas

Salada de Frutas (com 5
variedades de frutas)

300g per pessca

2 frutzs da  estacio
avudsas

1 fruta inbeira  ou
rodelay parcia par
pesas

Togurte Matural  ou
Caalhada Matural

150 pix pessoa

AGranola ou s

S0 g por pessoa

GEREia (20 MEncs 1 Sabor
por dia)

154 por pessaa

Mel

15 por pessoa

Estacio dos Pdes

1 variedade de pda por
dia, defilre a5 opgies
adaixa:

Briache;

[0 e foema branes;
pao de forma
integral;

pio frameds;

péio australiana;

pho ciabatta;

B i

Torradas.

50 gramas por pedsoa,
carrespandente a 2 fatias
de péo de forma ow 2 mini
ples par pedsca.

1 opgio de plo ou
torrada sm gliten

I0G por peazan

1 apgio de pastas ou
malbas por dia, dentre
a8 opies abain:

LU

Frangi;

ricoda  com
finas;

apsitong preta;
Hamus;
Guacamole;
Berinjela
(babaganaush);
Maltw Pesto.

ervas

309 por pessaa

Menleiga ou requeijEo
rempss par dia

307 por pestoa

Tapgan 02 queija per da,
deritre a8 apghes abaixn:
rinas padrio;
rinas frageal;
Musgsarela;
Coalha;
Pravalong.

309 por pessaa

Estacio dos Paes

1 opcho de
embulida/carte  nagra
por dis, dentre g8 opgied
Aabaixo:

peita de peru

defurnado:;

Lombe can aderse;

Salame;

Pragunte ozido.

30 g par pessna

1 sanduiche natural par
dia.

OBS: wariedage de pio
deve ser dferante do
Tarmeddo na Mmesms dia.

70 gramas por pessoa, a
aquivalente a um
sanduiche em formato de
trilagule au em foemata
do mini péo.




Estacin dos Paes

O sanduiche natural deve
caner: um tpo de paté
ou pasta, um tips de
queifs e um tipo de
embatide (com base ned

indicagos  no item
anterar),  lomate e
allaca,

[Estacio de Taphoca,
Crepe, Dmelete ou
Cuseuz (Feitn na
hara}

OBS: A eenlha por g
estacho significard ume
reducho em 50%
[ringuenta) nos itens da
estacio das phes e dos
saljads.

N Tapma (eom recheins variades, A escolia):
Queijn Coalba {dission)
Coo ralade {doce)
Frango desliaga
Requeijis
Carne seca desfiada
Qugijo mussarela
Paito de Peru
Tomate
Banana
Marangs
Checolale

. Crene {com recheios variadas, & eacolha):
Frango deshiade
Requeijis
Carne seca desfiads
Queifi fssarela
Pails e peru
Tomate
Banana
Marangs
Checolate

»  Omelete (oo recheios variades, & escolha):
Frango deshiade
Regueijhe
Carne seca desfiads
Queifi fssarela
Pails e peru
Tomate

= Cuseusr (eom recheios veriades, & escolha):
Framgo desfiada
Requeijic
Carne seca desfiads
Queijo mussarela
Pails de peru

+ Acompanhamenbos
(umn:a!u-eperomelemuumz]:
Marbeiga e garrala
Azeile
Ordsgans
Pimanita calabresa
Leite condensado
Canela

Estagdo dos salgados

1 tortas £algata ou quiche
por dia, dentre os sabarey
abaixe:

- Frariga

- franga eom catupiry
- garganzal

- aho-pord

- palmits

- espinalre com ricota
- torate secn

0o por  pessoa, o
eguivalente a 1 fatia de
torta salgada ou quiche
au pamnnha par pessas

ou

Pamanha (2 SBDNES}

- selgada com queijo

- doce com queija

- selgada com linguica &
queija

Paa de queijo ou biscoita | 3 unidades por pessoa
de gueijo assades na
hera

Salganos amanho festa
(1 opcéo de cada ol por
ia)

& uridades no total par
pesgoa

cmag
Salmdo com cream
cheege;
hzeitaria;
Tornate sec;
Cagonata de
beringela ne barcs;
Selpico na barca;
Guacamole na barca.

Sslgndns Irilos:

Cuibe;

coxinha  de  fango
fcom  ou sem
cALLIpIY);

bolinho e came




SBCA COM Sipim;
bt de guedo:
bidintes nepoditana;
risole de miho.

Estagdo dos salgadaos

Sl t0s assados:
b da vavd [franga);
pho  pizza  [gueijo,
presunts & ardgana);
esifiha de carne;
esfiha de Trange;
esfiha de ricota com
espinalre

Empadas:
Palmita;
frango;
franga com calupiry;
empadio goiann.

Folhados:
Castanha do Pard;
banana com canela;
lio de ovos com bacon.

Estacdo dos doces B0 & 120 gramas por
1 variedade, no minimo, | pesspa, o equivalente &
de bale por die (com oy | uma  fatia  de  bak
sam calda), dentre as tamanho padrso.

apghes abaing:

- balo de cenara

- bale de arroz

- balo de miho

- balo de chocolate

- balo gelade de coen
- balo de banana com
passes e castanhas

- bl g2 laranja

- balo de limao

1 opo de doce Lamanha
festa por pesens, par dia:

Estacio dos doces

Docirihios:
Brigadeiro ek
afnarga;
Beijinha;
Mini-brawnies
Mini lartzlele
{Panange ou limdo)

[ou

[Mingau de awais sem
facicar ou sal (serdrem
|empratacn,_untia}

[ou

Puin de chi (senirem

lemonaco. untinal:
- Teito cam leite de coco
reduzido de calarias;

OFg}-D VEGAMA
oy

[Canjica OU Aoz Dace OU
[Curau de milkss

Bealo confeitada cam pese minimo de 2 kg

camenmarative (seb e rendiments apraximade

[esnandal M 20 & 25 lalias por balo.

BEEIDAS » Café {Lorrado, Sem miSluras ou impurezas, com
qualidade superice, grdas selecionades, de ora
média)

» Leite integral tpe A, com Leer 8 gordura entre 3 &
3,5% & minime de 2,9% de protena

» Leite sern laclase

+ 1 opgio de Tha (cha de folhas neturais, entre as
sequinbes opoles: erva-cidrara, camomila, nortedd,
gengibre);

+ Chocelati quente maio amargo, aresanal OU
Cappuceing OU Leite caramalizata;

+ 2 sabares de Suces: suco de fruta natural ou polpal
(a esenlher) ou uce de Uva integral.

» 1 lipa de refrigerarte noemal de marca de
relerdiga io mercads;

» 1 tipa de refrigerarte zero de marca de referdngia
fo mercado.

DURACAO: Evento com duragio prevista para 2 (duas) horas, com possibilidade de
prorrogacdo por mais 1 (uma) hora. Nao estdo inclusas no prazo de duracdo a montagem/
desmontagem do evento e a higienizagao das loucas.

QUANTIDADES
Comidas: Observado o item 1.2 do Anexo II, o CONTRATANTE escolhera, entre as
opgoes dos itens acima mencionados, quais itens deverdo compor o carddpio que sera servido no

evento. A quantidade total sera o somatorio dos itens especificados na tabela acima.

Estacdo de Tapioca, Crepe, Omelete e Cuscuz : Selecionar apenas uma das opcoes de



estacdo por dia (dentre tapioca, crepe, omelete e cuscuz). Todos os recheios descritos de cada estacao
devem ser servidos no dia. As pessoas irdo montar seu recheio conforme desejar. Os
acompanhamentos (Manteiga de garrafa, Azeite, Orégano, Pimenta calabresa, Leite condensado,
Canela) devem ser servidos em todas as estagdes (tapioca, crepe, omelete e cuscuz). A escolha por
essa estagdo significara uma redu¢do em 50% (cinquenta) nos itens da estacdo dos paes e dos
salgados.

Bebidas: Observado o item 1.3. do Anexo II, a CONTRATADA devera fornecer agua
(sem gas), leite caramelizado, chocolate quente, suco e refrigerantes deverdo ser calculados na
propor¢ao de 300 (trezentos) ml de cada tipo por pessoa. Café, cappuccino e chés, 150 (cento e
cinquenta) ml por pessoa. Os sucos deverdo ser naturais, devendo ter, no minimo 50% (cinquenta por
cento) de suco puro da fruta; e os refrigerantes devem contemplar op¢do normal e dietética, bem
como devem ser de marcas de referéncia no mercado.

Bolo Confeitado Comemorativo: confeccionado com massa branca ou de chocolate ou
red velvet, contendo 2 (duas) camadas de recheio, dentre as op¢des a seguir, podendo ser escolhido 2
(dois) sabores de recheio em cada bolo. Sabores de recheio: chocolate meio amargo, doce de leite,
nozes, brigadeiro branco, ninho, creme de avela, creme com frutas frescas (morango ou abacaxi ou
coco). Cobertura de pasta americana de leite em po, ganache ou “naked cake”. A serem solicitados
sob demanda, com antecedéncia de até 48h.

Saldo de Cha: Para apoio ao Saldo de Cha dos Desembargadores, que conta com Coffee
Break regular, em geral 3 (trés) vezes por semana, sugerimos que a CONTRATADA deixe instalado
na Copa do Saldo de Cha um forno elétrico e/ou air fryer, de sua propriedade e de seu uso exclusivo,
para que os salgados sejam servidos quentes e com alta qualidade. Se necessario, também podem ser
mantidos no local as loucas da CONTRATADA e eventuais utensilios, ficando esta sempre
responsavel pela higienizacdo destes.

10 SEM A ESTACAD DE TAPIOCA, | CARDAPIO COM A ESTACAD DE TAPIOCA,
'CREPE, OMELETE OU CUSCUZ CREPE, OMELETE OL CUSCUZ
Estaco das Frutas das Frutas
- Salada g frfas - Galarka de lrutas
- 2 frukas da estacio - 2 rulas da estachs
- logurie natural cu coalhada - logurte netural ou coakada
- Granala ou avela - Granola ou awsa
- gekia e
- Ml - el
Estacio dos Phes Estacio dos Phes (ESCOUHER 3 OFCOES)
- )t pdn o torrada - 1 opeio de pio ou torrada
- 1 s s borrada Sem ghiten - 1 pho o torrada sem gliten
1 cle pasts ou patd - 1 opeio de pasta ou paté
- Meriteiga cu Requeijia - Mantiga ou Reguei
- 1 opBo de queffs - 1 opcBo de queijo
- 1 ppeho de ambutids 1.opgio de embutids
- 1 opgBa de senduiche ratural 1 epclo de sanduiche natural

Estacho dos Salgados
- 1 opxBa de torta salgadaiquiche/pamanha
- Pl de gusije eu biseaite de quetjs

Estacho de tapiosa OU crepe OU omebebs
Ol cuscuz

Estacho dos Salgades (ESCOLHER 4
argEs)
- 1opgio de torta salgada eu quiche ou

- 1 opgho de canape paminha
- 1 opeho da salgado fits - Plio de queijo ou biscoite de queijo
- 1 opeae de caljade sy 1 de
- 1 opeho de empada 1 oo de salgade frite
- 1 opehn de folhads 1 oo de salgade assade

1 opgBo de empada

1 opcBo de folhado
Estacha dos Daces Estaco dos Doces

- 1 bl
- 1 D OU Mingau OU Pudim de dhia OU
Carfica 0L Arroz-Doce U Curau de milho

- 1 bels
- 1 Dadirta OU Mingad U Pudim de <hia OU
Canjica O Arrpe-Doce O Curaw de milho

Estacio das Bebidas Estacho das Bebidas

- Cafe: - Calét

- Leite intesyal - Leite integral

- Lesbe sai lactase - Leite sam lactise:

- - Cha

- Chocelate quente OU eapputsing OU lete - Cheeniste puente OU cappuecing OU lte
<aramelizads caraiiedizdg

- 2 sahores de sura da it - 2 sabores de suco da fruta

- 1 relrigerane rarmal - 1 refigerante rermal

- 1 reftigarante 22 - 1 refrigerante zero

ANEXO V




COMPOSICAO DOS UNIFORMES DOS PROFISSIONAIS

MASCULINO:

Camisa branca de manga longa
Calga social preta

Gravata preta

Meias pretas

Sapato social preto

Cinto preto

FEMININO:

Blusa branca de manga longa

Saia lapis preta (altura do joelho) ou calga social preta
Meia calga fina cor da pele (opcional com saia)
Scarpin preto

Lenco de pescogo preto (opcional)

Cabelo preso

OBSERVACOES GERAIS:
Todos os uniformes devem estar limpos e passados.
O uso de joias e bijuterias deve ser discreto.

Os funcionarios devem estar sempre asseados € com boa apresentacao pessoal, sempre de
unhas cortadas, cabelos presos e sapatos fechados.

Os funcionarios devem estar devidamente identificados por cracha quando em trabalho.

ANEXO VI

MODELO DE ORDEM DE SERVICO




Prezados,

Em virtude da realizacdo de (NOME DO EVENTO), solicitamos os servicos de (coquetel volantes
OU coffee break), conforme edital, de acordo com os dados abaixo:

Data: dd/mm/aaaa

Horéario méaximo de chegada para a montagem: XX horas
Horario de servir: XX horas

Local: (Endereco)

Quantidade de Pessoas: XX

Formas de servir: Mesa OU Volante.
Favor mandar sugestao de cardapio para aprovagao prévia.

Solicitamos nome e CPF dos funcionérios que irdo trabalhar no dia do evento e os dados do veiculo
para autorizar a entrada nas dependéncias deste Tribunal.

Lembramos que garcons, utensilios e prataria deverdo ser fornecidos pela empresa contratada,
conforme a necessidade de quantitativo solicitado para o evento.

Por gentileza acusar o recebimento deste e-mail.

ANEXO VII

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR




1. FINALIDADE

O preco fixado em contrato para a prestacio dos servigos refere-se 3 execucio com maxima
qualidade, em conformidade com o Termo de Referéncia e demais mstrumentos do contrato.

Assim_ a execugio contratual que atenda aos objetivos contratados com qualidade inferior ao
padrio exigido, amda que parcialmente, importara:

a) pagamento proporcional pelo realizado. por meio de desconto (glosa) calculado
conforme este IMR.; e/ou

b) aplicacio de multa por infracio, quando venficado descumprimento de obngacio
contratual. conforme tabelas especificas do Termo de Referéncia.

2. META

Aleangar 100% das entregas de coffee break, coquetel e fornecimentos ao Saldo de Cha dentro
dos padrdes de qualidade esperados, atendendo mtegralmente aos requisitos estabelecidos no
contrato e no Termo de Referéncia.

3. ESTRUTURA DO INSTRUMENTO (EIXOS DE
AVALIACAO)
O IMR sera composto por dois eixos complementares:
I - Avaliacio Operacional (Fiscal do Contrato) — NAO
Baseada:
s na execucio do servigo contratado;
« na verificacio de conformudade técnica;

s 1o registro de ocorréncias por entrega, conforme este IMR.

II - Avaliaciio do Nivel de Servico (Pesquisa de Satisfacio) — NPS



Baseada:

« em pesquisa de satisfacio voluntina com usudrios do servigo (convidados e
participantes de eventos e usuarios do Saldo de Cha);
« na percepcio do servigo recebido (qualidade, atendimento_ apresentagio etc.).

4. PERIODICIDADE

As ocorréncias serdo registradas por entrega e consolidadas mensalmente para fins de
apuragio:

o da Nota de Avaliacio Operacional (NAO);
¢ da Nota da Pesquisa de Satisfacio (NPS);
s da Nota Final Mensal (NFM);

+ e do percentual de glosa aplicavel.

5. AVALIACAO OPERACIONAL
(FISCAL) —- NAO

5.1 Unidade de medicio

A Avaliacio Operacional serd realizada com base nas entregas/fornecimentos executados,
abrangendo:

+ servigos prestados em eventos mnstitucionais (coffee break/coquetel);
« fornecimentos destinados ao Saldo de Cha.

5.2 Definicao de “entrega” (incidéncia)

Para fins deste IMR_ considera-se entrega todo fornecimento efetivo de alimentos, bebidas e/ou
itens de servigo (loucas, utensilios, equipamentos e outros componentes vinculados). realizado
pela Contratada em atendimento as demandas do contrato, inclusive:

a) fornecimentos destinados a eventos mstitucionais; e
b) fornecimentos destmados ao Saldo de Cha.

A entrega corresponde ao atendimento integral da demanda registrada pela Contratante. As
atrvidades de montagem. reposicio e complementacio realizadas no dmbito do mesmo
atendimento ntegram uma unica entrega, nde caracterizando nova entrega para fins de
pontuacio, ainda que ocorram em momentos distintos.



5.3 Escala de gravidade e pontuacio (1 a 4)

Cada ocorréncia registrada sera pontuada de acordo com a gravidade observada:

O Fiscal do Contrato devera registrar evidéncias sempre que possivel (fotos, registros,

1 ponto — Falha leve: inadequagdes de baxa gravidade, sem impacto relevante;

2 pontos — Falha moderada: madequacdes com impacto pontual na execugio:

3 pontos — Falha grave: impacto direto na qualidade. regularidade ou conformidade;
4 pontos — Falha gravissima: situagdes criticas. mclumdo risco sanitirio,
fornecimento de alimento impréprio ou potencial dano relevante.

checklist e comunicagdes).

5.4 Quadro de ocorréncias operacionais (registro mensal)

s . Tipo e

Item ||Ocerréncia / ndo conformidade {E?S{:] Incidéncia |Pontos

1 Entrega em condigdes inadequadas de limpeza e/ou higiene Por
(alimentos, recipientes, utensilios ou local de servigo) entrega

5 Atraso no fornecimento de até 30 minutos do horario Por 1
formalmente demandado para inicio do atendimento. entrega

5 Atraso no fornecimento entre 31 e 59 minutos do horario Por 5
formalmente demandado para inicio do atendimento. entrega
Entrega em desacordo com o cardapio aprovado/pedido Po

- i - i r

4 autorizado (substituigdo ndo autorizada, auséncia de itens ou entre 3
divergéncia relevante) &

5 Entrega sem apresantagdo adequada [organizag3o, identificacio Por 1
e alérgenos, quando aplicavel) entrega
Fornecimento de alimento improprio para consumo (validade Por

6 vencida, deterioragdo, odor/aspecto incompativel ou entre 4
temperatura insegura) &
Fornecimento em quanftidade inferior ac demandado (alimentos Por

7 e/ou bebidas), conforme pedido/ordem de servigo & anexos de entre 3
quantitativos aplicdveis &

A Nio disponibilizagdo de materiais/utensilios/equipamentos Por 3
indispensaveis ao servigo. entrega

o Bebidas fora do padrdo definido no TR (sucos aguados, marcas Por 5
inadequadas etc.) entrega




Tipo

Incidéncia |Pontos
(E/SC)

Item ||Ocorréncia / ndo conformidade

Descumprimento de requisitos de Por

10
pesoftamanho/quantidade/temperatura/validade entrega

Equipe de apoio insuficiente ou auséncia de profissional
11 |obrigatdrio (gargons, copeiros, maitre etc.), conforme
guantitativos minimos.

Por
entrega

Lagenda: E = Evento | SC= Saldo de Cha.

Obs.: Para fins do item &, consideram-se itens indispensaveis aqueles pravistos no TR efou solicitados
no padido, tais como toalhas, pratos, copos, talheres, lougas, pratarias, gelo, guardanapos, caixas
térmicas e equipamentos nacessarios ao semvico.

5.5 Totalizacao mensal dos pontos operacionais

Ao final do més, o Fiscal do Contrato apurard o Total de Pontos Operacionais do Més,
resultante do somatorio dos pontos atribuidos as ocorréncias registradas.

Para fins de apuracio da Avaliacio Operacional (NAOQ). o somatonio de pontos decorrentes
das ocorréncias registradas em uma mesma entrega ficara limitado ao maximo de 6 (seis)

pontos. amnda que sejam 1dentificadas mais de uma nio conformidade.

O limite de pentuagie por entrega néio afasta o registro integral das ocorréncias
verificadas, nem a adogio de providéncias administrativas cabives, quando aplicavel.

5.6 Conversao de pontos em Nota Operacional (NAO)

Tabela 2 — Conversio Pontos Operacionais — NAO

Total de pontos no meés|NAO
0 10
1a3
4ab
7a9
10a12
13a15
16a18
19a21
22224
=25

L=20 | IS Rl == =]

el IR R [ [ ]

A NAO apurada integrara o Relatorio Mensal do Fiscal e sera utilizada na composicio da
Nota Final Mensal (NFM).



6. AVALIACAO DO NIVEL DE SERVICO
(PESQUISA DE SATISFACAO) — NPS

6.1 Periodicidade e metodologia

A avaliagio do nivel de servigo sera realizada por meio de formulano eletrénico de avaliacio
de eventos adotado pelo TIDFT, com participagio voluntaria dos usuarios, devendo conter
bloco especifico de avaliagciio do servico de buffet.

O referido bloco devera contemplar itens avaliativos com atribuicio de nota de 1 (um) a 10
(dez). incluindo, no minimo: qualidade dos alimentos; temperatura dos alimentos e bebidas;
apresentacio/organizacio do buffet; atendimento/cordialidade da equipe.

Devera ser disponibilizado campo para comentirios/sugestdes, podendo ser incluidos itens
complementares a critério da Contratante.

6.2 Universo da pesquisa
A pesquisa sera aplicada aos usudrios do servico de buffet, considerando dois contextos:
I — servigos prestados em eventos institucionais (autonidades, convidados. participantes e
demais usuarios atendidos); e
II — servigos prestados no Salido de Cha. utihzado rotinerramente no dmbito do TIDFT.
A participagdo ocorrerd de forma veluntaria. observadas as seguintes diretrizes:
a) nos eventos, o formulino sera divulgado preferencialmente durante o evento ou em
periodo imediatamente posterior;
b) no Salio de Cha. o formulino permanecera disponivel de forma continua para

avaliacdes ao longo do més.

O Fiscal do Contrato consolidara mensalmente os resultados obtidos e encaminhara. até o 5°
dia util do més subsequente, o Relatdrio Consolidado Mensal da Pesquisa de Satisfagio.

6.3 Escala de avaliacao

Tabela 3 — Escala de satisfacao (1 a 10)

Conceito | Nota

Péssimo 1
Fuim 2a3
Fegular 4as




Conceito  |Nota
Satisfatorio 6a7
Bom 8
Otimo 9
Muito satisfeito)| 10

Notas inferiores a 5 (cinco) deverdo. sempre que tecnicamente possivel. ser acompanhadas de
justificativa no formulario.

6.4 Apuracio da Nota da Pesquisa de Satisfacao (NPS)

6.4.1 Forma de calculo

A Nota da Pesquisa de Satisfagio (NPS) corresponderd & nota consolidada mensal atribuida pelos
usudrios aos itens do bloco de avaliagdo do buffet, a partir do formulario “pesquisa de satisfagdo de

aventos” adotado pelo TIDFT, apurada automaticamente pelo sistama e consolidada pelo Fiscal do
Contrato.

6.4.2 Amostra minima

A NPS somente sera utilizada para composigio da Nota Final Mensal (NFM) quando houver,
no més de referéneia. minmmeo de 3 (trés) respostas vilidas.

Nio atingido o mimmo, os resultados serio registrados apenas para fins qualitativos, ndo
compondo nota no més.

6.4.3 Respostas vilidas
Para fins de apuracio da NPS, serio consideradas respostas validas aquelas que:

a) contenham notas atribuidas dentro da escala prevista (1 a 10); e
b) contenham o preenchimento do bloco de avaliagio do buffet. com no minimo dois dos
itens avaliados.

6.5 Classificacao do Nivel de Satisfacio

Tabela 4 — Classificacio do resultado (NPS)

Resultado Intervalo da NPS
Muito satisfeito / otimo / bom)| NPS=8.0
Satisfatorio 60a79
Fegular 40a509
Ruim 20a39
Péssimo 1.0al0




7. COMPOSICAO DA NOTA FINAL
MENSAL (NFM)
7.1 Definicoes

+ NAO: nota operacional apurada pelo Fiscal do Contrato (Segio 5):

NPS: nota da pesquisa de satisfagio (Secio 6);
« NFM: nota final mensal usada para definir glosa.

7.2 Regra de calculo

A Nota Final Mensal (NFM) sera apurada conforme:

a) quando houver 3 ou mais respostas vilidas no més:
NFM = (NPS + NAO) + 2

b) quando houver menos de 3 respostas validas no més:

NFEM =NAO

8. APLICACAO DE DESCONTO
(GLOSA) POR DESEMPENHO MENSAL
8.1 Base de aplicacao

A NFM constituird a base para aplicagio de desconto (glosa) sobre o valor faturado no més.
8.2 Tabela de glosa

Tabela 5 — Nota Final Mensal (NFM) x Glosa

Nota Final Mensal (NFM) Classificacio Percentual de glosa
INEM = 8.0 Muito satisfeito / otimo / bom 0%
6.0a79 Satisfatorio 3%
4.0a59 Regular 6%
2.0a39 Ruum 8%
1.0al19 Péssimo 10% (maximo)




8.3 Forma de calculo da glosa

Glosa (RS) = Valor faturado no més (R$) = Percentual de glosa
O Fiscal do Contrato devera registrar:

NFM apurada;

percentual aplicavel;

valor da glosa (RS$):
evidéncias e justificativas.

8.4 Registro e formalizacao

A aplicacio do desconto (glosa) deverd ser motivada e formalizada no processo
administrativo, com juntada minima de:

a) Relatorio Mensal do Fiscal;
b) consolidacio da pesquisa de satisfagio do més (quando aplicavel);

c) registros operacionais de fiscalizacio (checklist, evidéncias, ocorréncias);
d) memona de calculo da glosa.

9. MULTAS POR DESCUMPRIMENTO
CONTRATUAL (INFRACOES)

A glosa por desempenho mensal niio substitui multas e demais sangdes por descumprimento
de obrigacdes contratuais.

10. APENDICES

APENDICE I - INSTRUMENTO OPERACIONAL
(NAO): REGISTRO E CONVERSAO

Contrato de Servicos de Buffet — TJDFT (Eventos e Salio de Cha)

1. Finalidade

Padronizar o registro de ocorréncias operacionais por entrega e a apuragio mensal da Nota de
Avaliacio Operacional (NAO), para fins do IMR.



2. Quadro de Registro de Ocorréncias Operacionais (por entrega)

P " . Tipo Ca
Item|(Ocorréncia / ndo conformidade [EES 0) Incidéncia|Pontos
1 Entrega em condigdes inadequadas de limpeza afou higiene Por 3

(alimentos, recipientes, utensilios ou local de servigo) entrega
) i i Por
2 ||Atraso no fornecimento de até 30 minutos 1
entrega
) ; ) Por
3 ||Atraso no fornecimento entre 31 e 59 minutos 2
entrega
Entrega em desacordo com o carddpio aprovado/pedido Por
4 ||lautorizado (substituico ndo autorizada, auséncia de itens ou 3

. entre
divergéncia relevante) g

A Entrega sem apresentagdo adequada (organizacdo, identificacdo e Por 1
alérgenos, quando aplicavel) entrega
Fornacimento de alimento impréprie para consumo (validade Por

6 vencida, deterioracdo, odor/aspecto incompativel ou temperatura entre 4
insegura) &
Fornecimento em quantidade inferior ao demandado (alimentos Por

7 efou bebidas), conforme pedido/ordem de servigo e anexos de entre 3
quantitativos aplicaveis g

A N3o disponibilizagio de materiais/utensilios/equipamentas Por 3
indispensdveis ao servigo. entrega

o Bebidas fora do padrio definido no TR (sucos aguados, marcas Por 3
inadequadas etc.) entrega

10 Descumprimento de requisitos de Por 3
pesoftamanho/quantidade/temperatura/validade entrega
Equipe de apoio insuficiente ou auséncia de profissional Por

11 |lobrigatério (gargons, copeiros, maitra etc.), conforme 3

- entre
quantitativos minimos. g

Legenda: E = Evento | 5C = Saldo de Cha

Obs.: Para fins do item 8, consideram-se itens indispensaveis aqueles previstos no TR &/ou solicitados
no pedido, tais como toalhas, pratos, copos, talheras, lougas, pratarias, gelo, guardanapos, caixas
térmicas e equipamentos necessarios ao servigo.



TOTAL DE PONTOS OPERACIONAIS (EVENTOS): _
TOTAL DE PONTOS OPERACIONAIS (SALAO DE CHA):
TOTAL GERAL DE PONTOS NO MES:

3. Conversiio: Total de pontos no més

» NAO

Total de pontos operacionais no més|NAQ|
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APENDICE II - RELATORIO MENSAL DO FISCAL

(IMR) - MODELO

Contrato de Servicos de Buffet — TJDFT (Eventos e Salio de Cha)

1. Identificacio

Meés/ano de referéncia: /_
Processo SEIn":

Contrato n°:

Contratada:

Fiscal do Contrato:

Gestor do Contrato:

2. Pesquisa de Satisfaciio (NPS) — formuldrio institucional TIDFT

2.1 Respostas validas no mes

|| Origem [Respostas validas

Eventos
Saldo de Chal
Total




Amostra minima atingida (= 3 respostas validas)?
() Sim ( ) Nao

2.2 Nota da Pesquisa de Satisfacio (INPS)
NPS do més (0 a 10):

Sintese qualitativa (elogios/criticas/sugestoes):

3. Avaliacio Operacional (NAO) — Fiscal do Contrato
3.1 Pontuacio operacional do més

Total de pontos operacionais — Eventos:

Total de pontos operacionais — Salio de Cha:

Total geral de pontos no mes:

3.2 Nota Operacional (NAO)

Conforme Apéndice I-

NAO do més (0 a 10):

Principais ocorréncias/evidéncias do periodo:

4. Nota Final Mensal (NFAI)
4.1 Regra aplicivel no meés

() Com amostra minima: NFM = (NPS + NAQ) /2
() Sem amostra minima: NFM = NAO

4.2 Resultado

NFM apurada (0 a 10):

5. Aplicacio de glosa (desconto)

5.1 Enquadramento



Percentual de glosa aplicavel conforme tabela do IMR: %%
5.2 Calculo

Valor faturado no mes (RS):
Glosa do més (RS):

Formula: Glosa (R$) = Valor faturado x Percentual

6. Conclusio do Fiscal

() Execugdo adequada
() Execucio adequada com ressalvas
() Execucdo msatisfatoria

Providéncias recomendadas (se aplicavel):

() Notificagdo 4 contratada

() Ajustes operacionais / reunzdio de alinhamento
() Registro formal de ocorréncia

() QOutras:

7. Assinaturas

Fiscal do Contrato: Data: //
Gestor do Contrato: Data: //

ANEXO VIII

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO - PESSOA JURIDICA

Declaro, diante da exigéncia contida nos artigos 1° e 2°, inciso V, da Resolucio n. 07
do Conselho Nacional de Justica, de 18 de outubro de 2005, que esta empresa/entidade ndo possui
em seu quadro societario qualquer socio na condi¢cdo de conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, at€ o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes
vinculados, ou servidor investido em cargo de direcao e assessoramento dessa Corte de Justica.

Art. 1° E vedada a pratica de nepotismo no ambito de todos os orgaos do Poder
Judiciario, sendo nulos os atos assim caracterizados.

Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras: (...)

V — a contrata¢dao, em casos excepcionais de dispensa ou inexigibilidade de licitacao, de
pessoa juridica da qual sejam socios conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor
investido em cargo de dire¢do e de assessoramento; (Redacdo dada pela Resolugdo n° 229, de
22.06.16)

VI - a contratacdo, independentemente da modalidade de licitacdo, de pessoa juridica
que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica
da area encarregada da licitagdo. (Incluido pela Resolugdo n® 229, de 22.06.16)



()

§ 3° A vedagao constante do inciso VI deste artigo se estende as contratagdes cujo
procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagdes
iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizacdo. (Incluido pela Resolu¢ao n° 229, de
22.06.16)

§ 4° A contratagdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor nao
abrangido pelas hipoteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo tribunal, quando, no caso
concreto, identificar risco potencial de contaminacdo do processo licitatorio. (Incluido pela
Resolucao n® 229, de 22.06.16)

Art. 3° E vedada a manutengio, aditamento ou prorrogagio de contrato de prestagdo de
servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal
contratante, devendo tal condi¢ao constar expressamente dos editais de licitagao.

Declaro, ainda, que no caso de alteracdo da situagdo societdria que se enquadre na
referida resolug¢do, comprometo-me a comunicar tal fato a esse TIDFT imediatamente.
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